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ANEXO III

DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

Cargos

Atribuicao Sumaria

ASSISTENTE
SOCIAL -
PROTECAO
SOCIAL
ESPECIAL

Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento especializado e oferta
de informacdes e orientagdes; Elaboragdo, junto com as
familias/individuos, do plano de acompanhamento individual e/ou
familiar, considerando as especificidades e particularidades de cada
um; Realizacdo de acompanhamento especializado, por meio de
atendimentos familiar, individuais e em grupo; Realizagdo de visitas
domiciliares as familias acompanhadas pela Equipe de Protecdo
Especial, quando necessdrio; Realizacdo de encaminhamentos
monitorados para a rede socioassistencial, demais politicas publicas
setoriais e Orgdos de defesa de direito; Trabalho em equipe
interdisciplinar; Alimentacdo de registros e sistemas de informacao
sobre das acdes desenvolvidas; Participagdo nas atividades de
planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de trabalho;
Participac@o das atividades de capacitagdo e formacgao continuada da
equipe do Equipe de Protecdo Especial, reunides de equipe, estudos de
casos, e demais atividades correlatas; Participacdo de reunides para
avaliacdo das acdes e resultados atingidos e para planejamento das
acdes a serem desenvolvidas; para a defini¢do de fluxos; instituicdo de
rotina de atendimento e acompanhamento dos usudrios; organizacao
dos encaminhamentos, fluxos de informacdes e procedimentos;
Executar outras atividades correlatas. (Orientagdes Técnicas: Centro
de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CRAS -
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome).

ASSISTENTE
SOCIAL CRAS -
PAIF

Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento especializado e oferta
de informacdes e orientagdes; Elaboragdo, junto com as
familias/individuos, do plano de acompanhamento individual e/ou
familiar, considerando as especificidades e particularidades de cada
um; Realizacdo de acompanhamento especializado, por meio de
atendimentos familiar, individuais e em grupo; Realizagcdo de visitas
domiciliares as familias acompanhadas pela Equipe de Protecdo
Especial, quando necessdrio; Realizacdo de encaminhamentos
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monitorados para a rede socioassistencial, demais politicas publicas
setoriais e Orgdos de defesa de direito; Trabalho em equipe
interdisciplinar; Alimentacdo de registros e sistemas de informacao
sobre das acdes desenvolvidas; Participagdo nas atividades de
planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de trabalho;
Participacdo das atividades de capacitagdo e formagado continuada da
equipe do Equipe de Protecdo Especial, reunides de equipe, estudos de
casos, e demais atividades correlatas; Participacdo de reunides para
avaliacdo das acdes e resultados atingidos e para planejamento das
acdes a serem desenvolvidas; para a defini¢do de fluxos; instituicdo de
rotina de atendimento e acompanhamento dos usudrios; organizacio
dos encaminhamentos, fluxos de informacdes e procedimentos;
Executar outras atividades correlatas. (Orientagdes Técnicas: Centro
de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CRAS -
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome).

ASSISTENTE
SOCIAL SAUDE

Realizar acolhimento humanizado aos usudrios do Sistema Unico de
Saude (SUS), por meio de escuta qualificada, visando a identificacao
de demandas sociais, situacdes de vulnerabilidade e riscos,
promovendo o acesso aos servigos de satde; Elaborar, acompanhar e
orientar processos de Tratamento Fora do Domicilio (TFD),
garantindo o acesso do usudrio aos servicos de referéncia, conforme
normativas vigentes; Prestar orientagdes sociais quanto ao acesso a
medicamentos, inclusive de alto custo, bem como sobre fluxos,
protocolos e direitos dos usudrios no ambito da saide publica;
Desenvolver agdes de apoio as familias e cuidadores, promovendo o
fortalecimento de vinculos, orientagdo quanto ao tratamento e
participacdo ativa no processo de cuidado e reabilitagdo do paciente;
Promover a articulagdo intersetorial, realizando encaminhamentos e
acompanhamentos junto a rede de protecdo social, incluindo CRAS,
SPE, educacdo e demais servigos, visando a integralidade do
atendimento. Participar do planejamento e execucdo de agdes
relacionadas a alta hospitalar, em conjunto com a equipe
multiprofissional, assegurando a continuidade do cuidado e intervindo
em situacdes de alta a pedido ou alta sem condic¢des sociais adequadas.
Elaborar e emitir documentos técnicos, tais como relatérios, pareceres
sociais, estudos sociais € demais instrumentos necessarios a garantia
de direitos e subsidiar decisdes institucionais. Atuar em servigos de
satide mental, incluindo CAPS, CAPS AD E CAPSi, contribuindo
para a reabilitacdo psicossocial, reinserc¢do social e fortalecimento da
autonomia dos usudrios. Desenvolver acdes educativas, preventivas e
de promocdo da satiide junto a comunidade, visando a melhoria das
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condi¢des de vida da populacdo. Participar de reunides de equipe,
planejamento, monitoramento e avaliagdo das acdes desenvolvidas no
ambito da Secretaria Municipal de Saide. Executar outras atividades
correlatas a fungdo, conforme as necessidades do servico e diretrizes
da gestdo municipal de satde.

AUXILIAR DE
ODONTOLOGIA

Prestar servicos de atendimento a pessoas em consultorios
odontoldgicos; esterilizar o material a ser utilizado pelos Odontélogos;
executar troca de lengdis e toalhas utilizados nos consultdrios; efetuar
o controle de agenda de consultas; ajudar o Odontélogo no
atendimento aos pacientes; trabalhar em higienizacdo bucal;
acompanhar os Odontélogos nas visitas domiciliares; responsabilizar-
se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos e materiais colocados
a disposi¢do; atender ao Programa Sadde da Familia; executar outras
atividades correlatas.

COORDENADOR
CRAS - PAIF

Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacio do CRAS
e a implementagdo dos programas, servigos, projetos de protecdo
social basica operacionaliza das nessa unidade; Coordenar a execugdo
e o monitoramento dos servigos, o registro de informacdes e a
avaliagdo das acles, programas, projetos, servigos e beneficios;
Participar da elaboragdo, acompanhar e avaliar os fluxos e
procedimentos para garantir a efetivacdo da referéncia e contra
referéncia; Coordenar a execugdo das acdes, de forma a manter o
didlogo e garantir a participagdo dos profissionais, bem como das
familias inseridas nos servicos ofertados pelo CRAS e pela rede
prestadora de servigcos no territdrio; Definir, com participacdo da
equipe de profissionais, os critérios de inclusdo, acompanhamento e
desligamento das familias, dos servigcos ofertados no CRAS;
Coordenar a definicdo, junto com a equipe de profissionais e
representantes da rede sécio assistencial do territério, o fluxo de
entrada, acompanhamento, monitoramento, avalia¢do e desligamento
das familias e individuos nos servigos de prote¢do social bdsica da rede
socio assistencial referenciada ao CRAS; Promover a articulagio entre
servicos, transferéncia de renda e beneficios sdcio assistenciais na drea
de abrangéncia do CRAS; Definir, junto com a equipe técnica, os
meios e as ferramentas tedérico-metodoldgicos de trabalho social com
familias e dos servigos de convivéncia; Contribuir para avaliagdo, a
ser feita pelo gestor, da eficécia, eficiéncia e impactos dos programas,
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servigos e projetos na qualidade de vida dos usudrios; Efetuar acdes
de mapeamento, articulacio e potencializacio da rede socio
assistencial no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestdo
local desta rede; Efetuar agdes de mapeamento e articulagcdo das redes
de apoio informais existentes no territério (liderangas comunitérias,
associacdes de bairro); Coordenar a alimentacdo de sistemas de
informacdo de ambito local e monitorar o envio regular e nos prazos,
de informacdes sobre os servicos sécio assistenciais referenciados,
encaminhando-os a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
Participar dos processos de articulacdo intersetorial no territério do
CRAS; Averiguar as necessidades de capacitacdo da equipe de
referéncia e informar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social ;
Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territério de
abrangéncia do CRAS, em consonancia com diretrizes da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social; Participar das reunides de
planejamento promovidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, contribuindo com sugestdes estratégicas para a melhoria dos
servicos a serem prestados; Participar de reunides sistemdticas na
Secretaria Municipal, com presenca de coordenadores de outro(s)
CRAS (quando for o caso) e de coordenador(es) do CREAS (ou, na
auséncia deste, de representante da protecéo especial); Executar outras
tarefas correlatas. (Orientagdes Técnicas: Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social — CRAS — Ministério do
Desenvolvimento Social e Combate a Fome).

ENFERMEIRO

Realizar atencdo a satde aos individuos e familias cadastradas nas
equipes e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos
demais espacos comunitérios (escolas, associagdes etc), em todas as
fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade
adulta e terceira idade; Realizar consulta de enfermagem,
procedimentos, atividades em grupo e conforme protocolos ou outras
normativas técnicas estabelecidas pelo Gestor municipal, observadas
as disposicoes legais da profissdo, solicitar exames complementares,
prescrever medicacdes e encaminhar, quando necessdrio, usudrios a
outros servicos; Realizar atividades programadas e de atencdo a
demanda espontinea; Planejar, gerenciar e avaliar as agdes
desenvolvidas pelos ACS em conjunto com os outros membros da
equipe; Contribuir, participar, e realizar atividades de educacio
permanente da equipe de enfermagem e outros membros da equipe;
Participar do gerenciamento dos insumos necessdrios para o adequado
funcionamento da UBS; Executar outras atividades correlatas.
(Portaria n° 2488, de 24 de Outubro de 2011 — Ministério da Satde).
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ENTREVISTADOR
DO PBF

Responsdvel por receber as familias e agendar as entrevistas;
entrevistar (nos postos de atendimento e na residéncia da familia, em
casos de visita domiciliar) e idealmente digitar os dados coletados no
Sistema de Cadastro Unico. Executar outras atividades correlatas 2
funcdo, conforme as necessidades do servico e diretrizes da gestio
municipal de assisténcia social.

GESTOR - PBF

Coordenar as atividades e a equipe do Cadastro Unico; Planejar;
Monitorar e avaliar as agdes de cadastramento; elaborar relatérios;
articular e implementar parcerias; receber e tratar dentncias de
irregularidades; Identificar, cadastrar, acompanhar e apoiar as familias
beneficidarias do Programa Bolsa Familia e verificar se estdo
cumprindo com as condicionalidades do programa. Além disso, cabe
também ao gestor fazer contato com as outras dreas envolvidas, tais
como Assisténcia Social, Educa¢do e Sadde; Instancia de Controle
Social, buscando sempre melhorar a gestdo do Programa;
Identificacdo das familias, coleta dos dados cadastrais nos
formuldrios, inser¢io de dados no Sistema de Cadastro Unico e a
manuten¢do do ambiente fisico e operacional das maquinas, dentre
outras atribui¢des; executar

outras tarefas correlatas.

NUTRICIONISTA
-EDUCACAO

Atividades de nivel superior, de grande complexidade, envolvendo a
execucdo qualificada de trabalhos relativos a educacdo alimentar,
nutri¢do e dietética, bem como a participagdo em programas voltados
para a sadde publica; Realizar inquéritos sobre habitos alimentares,
considerando os seguintes fatores: caracterizacio da area pesquisada
(aspectos econdmicos e recursos naturais), condi¢cdes habitacionais
(caracteristicas da habitagdo equipamento doméstico, instalacdes
sanitdrias), consumo de alimentos (identificacdo, valor nutritivo,
procedéncia, custo e método de preparagdo), identificar e analisar
habitos alimentares e defici€ncias nutritivas dos alunos da rede publica
de ensino e da populacdo de baixa renda, e sugerir medidas para sua
melhoria; Pesquisar informagdes técnicas especificas e preparar para
divulgagdo, informes sobre: nogdes de higiene, orientacido para melhor
aquisi¢do de alimentos, qualitativa e quantitativamente, controle
sanitdrio dos géneros adquiridos pela Comunidade; Participar da
elaboracdo de programas e projetos especificos de nutricio e de
assisténcia alimentar a grupos vulnerdveis da populacdo; Sugerir
ado¢do de normas, padrdoes e métodos de educacdo e assisténcia
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alimentar, visando a protecdo materno-infantil; Elaborar carddpios
normais e dieterdpicos; Inspecionar os géneros estocados e propor os
métodos e técnicas mais adequados a conservacdo de cada tipo de
alimento; Orientar servicos de cozinha e copa na correta preparagio e
apresentacio de carddpios; Adotar medidas que assegurem preparacio
higiénica e a perfeita conservacio dos alimentos; Emitir pareceres
sobre assuntos de sua competéncia; Orientar, coordenar e
supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares;
Executar outras tarefas correlatas.

ODONTOLOGO

Diagnosticar e determinar o tratamento; Fazer uso dos medicamentos
que combatem afeccdes da boca; Fazer clinica buco-dentdria
considerando limpeza dos dentes, avulsdo de tartaro, radiografias e
respectivos diagnésticos; Fazer cirurgia plastica e prétese buco-
dentédria; Fazer clinica odontopedidtrica; Proceder a estudos e
pesquisas sobre prevencdo da cérie dentdria, sua profilaxia dando a
consequente assisténcia, através de visitas as escolas, hospitais e
outras entidades de ambito municipal; Executar pericias odonto-
legais; Planejar, dirigir e participar das campanhas odontoldgicas para
prevencdo de cdrie, aplicacdo de fldor, explicagdo técnica de
escovacdo, etc.; Elaborar relatérios periddicos e fornecer dados
estatisticos de suas atividades; Executar outras atividades correlatas.

ORIENTADOR
SOCIAL SCFV

Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades coletivas nas
unidades e/ou na comunidade; Acompanhar, orientar € monitorar os
usudrios na execugdo das atividades; Apoiar na organizacdo de
eventos artisticos, lddicos e culturais nas unidades e/ou na
comunidade; Participar das reunides de equipe para o planejamento
das atividades, avaliacdo de processos, fluxos de trabalho e resultado;
Acompanhar e registrar a assiduidade dos usudrios por meio de
instrumentais especificos, como listas de frequéncia, atas, sistemas
eletrdnicos proprios, etc.; Executar outras tarefas correlatas.
(Orientagdes Técnicas: Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a
Fome).
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PSICOLOGO -
PROTECAO
SOCIAL
ESPECIAL

Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento especializado e oferta
de informacdes e orientagdes; FElaboragdo, junto com as
familias/individuos, do plano de acompanhamento individual e/ou
familiar, considerando as especificidades e particularidades de cada
um; Realizacdo de acompanhamento especializado, por meio de
atendimentos familiar, individuais e em grupo; Realizagdo de visitas
domiciliares as familias acompanhadas pela Equipe de Protecdo de
Servigo Social, quando necessario; Realizagdo de encaminhamentos
monitorados para a rede socioassistencial, demais politicas publicas
setoriais e Orgdos de defesa de direito; Trabalho em equipe
interdisciplinar; Alimentacdo de registros e sistemas de informacao
sobre das acdes desenvolvidas; Participacdo nas atividades de
planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de trabalho;
Participacdo das atividades de capacitagdo e formagao continuada da
equipe de Prote¢do de Servico Social, reunides de equipe, estudos de
casos, e demais atividades correlatas; Participacdo de reunides para
avaliacdo das agOes e resultados atingidos e para planejamento das
acoes a serem desenvolvidas; para a defini¢do de fluxos; instituicdo de
rotina de atendimento e acompanhamento dos usudrios; organizacao
dos encaminhamentos, fluxos de informacdes e procedimentos;
Executar outras atividades correlatas. (Orientagdes Técnicas: Centro
de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CRAS -
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome).

PSICOLOGO
CRAS - PAIF

Implementacdo do PAIF, de acordo com as caracteristicas do territorio
de abrangéncia do CRAS; Mediacdo de grupos de familias dos PAIF;
Realizagdo de atendimento particularizados e visitas domiciliares as
familias referenciadas ao CRAS; Desenvolvimento de atividades
coletivas e comunitarias no territério; Apoio técnico continuado aos
profissionais responsdveis pelo(s) servigo(s) de convivéncia e
fortalecimento de vinculos desenvolvidos no territério ou no CRAS;
Acompanhamento de familias encaminhadas pelos servicos de
convivéncia e fortalecimento de vinculos ofertados no territério ou no
CRAS; Realizagdo da busca ativa no territério de abrangéncia do
CRAS e desenvolvimento de projetos que visam prevenir aumento de
incidéncia de situacdes de risco; Acompanhamento das familias em
descumprimento de condicionalidades; Alimentacdo de sistema de
informacdo, registro das agOes desenvolvidas e planejamento do
trabalho de forma coletiva; Articulacio de a¢des que potencializem as
boas experiéncias no territério de abrangéncia; Realizacdo de
encaminhamento, com  acompanhamento, para a rede
socioassistencial, Realizacio de encaminhamentos para servicos
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setoriais; Participacdo das reunides preparatdrias ao planejamento
municipal; Participacdo de reunides sistemdticas no CRAS, para
planejamento das a¢des semanais a serem desenvolvidas, definicio de
fluxos, instituicdo de rotina de atendimento e acolhimento dos
usudrios; organiza¢do dos encaminhamentos, fluxos de informagdes
com outros setores, procedimentos, estratégias de resposta as
demandas e de fortalecimento das potencialidades do territdrio;
Executar outras tarefas correlatas. (Orientacdes Técnicas: Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CRAS — Ministério
do Desenvolvimento Social e Combate a Fome).

TECNICO EM
ENFERMAGEM

Participar das atividades de atencdo realizando procedimentos
regulamentados no exercicio de sua profissdo na UBS e, quando
indicado ou necessdrio, no domicilio e/ou nos demais espacgos
comunitdrios (escolas, associacdes etc.); realizar atividades
programadas e de atencdo a demanda espontanea; Realizar a¢des de
educacdo em sadde a populacdo adstrita, conforme planejamento da
equipe; Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento da UBS; Contribuir, participar e realizar
atividades de educag@o permanente; Executar outras tarefas correlatas.
(Portaria n° 2488, de 24 de outubro de 2011 — Ministério da Satide).

VISITADOR - PCF

Realizar diagnéstico das familias, criangas e gestantes; planejar e
realizar as visitas domiciliares com apoio do supervisor; Orientar as
familias/cuidadores sobre o fortalecimento do vinculo, parentalidade
e estimulag@o para o Desenvolvimento Infantil; Identificar demandas
das familias para além do desenvolvimento infantil e discutir com o
Supervisor; Acompanhar e registrar resultados alcangados; Participar
de reunides semanais com supervisor; Participar do processo de
educacdo permanente; Registrar as visitas e acompanhar a resolucio
das demandas encaminhadas a rede; Elaborar registros escritos sobre
as visitas domiciliares com base em instrumental de planejamento de
visitas; Orientar o cuidador na interacdo com a crianca durante as
atividades aplicadas para a promog¢do do fortalecimento do vinculo e
do desenvolvimento infantil; Executar outras tarefas correlatas.




