PREFEITURA MUNICIPAL DE RAPOSOS
Estado de Minas Gerais

ANEXO IV

PROGRAMAS DE PROVA

ALFABETIZADO

CARGOS: AJUDANTE DE SERVICOS GERAIS, CALCETEIRO E GARI

PROVA ESCRITA

1—Ortografia, interpretagdo e associacdo de palavras; 2—Divisdo silabica;
3—Associagdo de idéias a partir de imagens propostas, identificacao de figuras (teste de
inteligéncia ndo verbal), para medir a habilidade do candidato em entender as relagdes
entre as pessoas, lugares, coisas, objetos, etc., e deduzir novas informagdes das relagdes
fornecidas, através de raciocinio bdsico. 4—O teste serve também para verificar a
capacidade de utilizar-se de raciocinio analitico e dedutivo, bem como na interpretacao
de seqiiencias numéricas, com operacdes simples de nimeros conjugados com figuras e
imagens.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico - Vocé consegue aprender. Série Provas e
Concursos. 3* ed. Sdo Paulo: Campus, 2008; 2—CESAR, Benjamin e MORGADO,
Augusto C. Raciocinio Légico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. la ed. Sao
Paulo: Campus, 2007, GONDIM, Maria da Salete Alves. Lapis na mao: Educacdo
Infantil: Pré-escola. Sao Paulo: FTD, 2003; 3—SILVA, Sorel. Vai Comecar a brincadeira:
Lingua Portuguesa. Sao Paulo: FTD, 2007; 4—SENTURION, Marilia. Vai Comecar a
brincadeira: Matematica. Sdo Paulo: FTD, 2007; 5—PORTO, Amélia. Novo Fazer &
Aprender; 1° ano do ensino Fundamental. Belo Horizonte: Dimensao, 2008. Outras
publica¢cdes que abranjam o programa proposto.

ENSINO FUNDAMENTAL / LFABETIZADO

CARGOS: MECANICO; MECANICO DIESES; MOTORISTA; OPERADOR DE
MAQUINAS LEVES; PEDREIRO; PINTOR PREDIAL; SOLDADOR.

PROVA ESCRITA

1—Ortografia, interpretacio e associacdo de palavras; 2—Divisdo silabica;
3—Associagdo de idéias a partir de imagens propostas, identificacdo de figuras (teste de
inteligéncia ndo verbal), para medir a habilidade do candidato em entender as relagdes
entre as pessoas, lugares, coisas, objetos, etc., e deduzir novas informagdes das relagdes
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fornecidas, através de raciocinio bdsico. 4—O teste serve também para verificar a
capacidade de utilizar-se de raciocinio analitico e dedutivo, bem como na interpretacao
de seqiiéncias numéricas, com operacoes simples de nimeros conjugados com figuras e
imagens.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico - Vocé consegue aprender. Série Provas e
Concursos. 3* ed. Sdo Paulo: Campus, 2008; 2—CESAR, Benjamin e MORGADO,
Augusto C. Raciocinio Légico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. la ed. Sao
Paulo: Campus, 2007, GONDIM, Maria da Salete Alves. Lapis na mao: Educacdo
Infantil: Pré-escola. Sao Paulo: FTD, 2003; 3—SILVA, Sorel. Vai Comecar a brincadeira:
Lingua Portuguesa. Sao Paulo: FTD, 2007; 4—SENTURION, Marilia. Vai Comecar a
brincadeira: Matematica. Sdo Paulo: FTD, 2007; 5—PORTO, Amélia. Novo Fazer &
Aprender; 1° ano do ensino Fundamental. Belo Horizonte: Dimensao, 2008. Outras
publica¢cdes que abranjam o programa proposto.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGOS: AUXILIAR ADMINISTRATIVO E SERVENTE ESCOLAR.

LINGUA PORTUGUESA

1— Interpretacdo de Texto; 2— Alfabeto; 3— Silaba: Separacao de Silabas; 4— Nova
Ortografia; 5— Grafia correta das palavras; 6— Silabas Tonicas: Oxitonas, Paroxitonas
e Proparoxitonas; 7— Substantivo: Género Feminino, Género Masculino, Nimero e
Grau do Substantivo, Substantivo Proprio e Comum; Singular, Plural e Coletivo; 8—
Adjetivo; 9— Artigo; 10— Pronome; 11— Advérbio; 12— Verbo, Tempos do Verbo;
13— Acentuacdo; 14— Sinonimos ¢ Antonimos; 15— Encontro Vocalico e Encontro
Consonantal; 16— Digrafo; 17—Pontuagdo; 18— Frase: Tipos de Frase; Frase e oragao;
Sujeito; Predicado.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—Conhecer e Crescer - 1* a 4* série, Cristiane Buranello e Eliane Vieira dos Reis.
2—Marcha Crianca — 1* a 4° série, Ed. Scipione. 3—LEP de 1% a 4* série de Paulo Nunes
de Almeida, Ed. Saraiva. 4—CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramética da
Lingua Portuguesa. 46 .ed. Sao Paulo: Companhia Editorial Nacional, 2005; 5S—Decreto
n°® 6.583/2008 que promulga o Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, assinado em
Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e outros livros que abrangem o programa proposto.
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RACIOCINIO LOGICO

Numeros: Sistemas de Numerac@o Decimal. O conjunto dos ndmeros naturais: operagdes,
divisibilidade, decomposi¢ao de um nimero natural nos seus fatores primos. O conjunto
dos numeros inteiros: operacdes, multiplos e divisores. O conjunto dos numeros
racionais: propriedades, operagdes, operacdes com fragcdes, potenciacao e radiciagdo. O
conjunto dos nimeros reais: ndmeros irracionais, a reta real e intervalos. Unidades de
medidas: comprimento, drea, volume, massa, tempo e velocidade. Célculo de area e
perimetro de figuras planas. Conversdo de unidade de medidas. Proporcionalidade:
grandezas diretamente proporcionais e regra de trés simples. Porcentagens e juros
simples. Equacdes do 1° grau; Leitura e identificacdo de dados apresentados em graficos
de colunas e tabelas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—A Conquista da Matematica (Giovanni, Castrucci e Giovanni Jr — Ed. FTD);
2—Matemadtica na medida certa (Jakubo e Lelis — ED- Scipionne); 3—Fundamentos de
Matematica (Osvaldo Dolce e José Nicolau Pompeu); e outros livros que abrangem o
programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS

1—Historia, Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Assuntos ligados a atualidade nas areas:
Econdmica, Cientifica, Tecnolégica, Politica, Cultural, Saide, Meio Ambiente,
Esportiva, Artistica e Social do Brasil e do Mundo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— Livros de Historia Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Jornais, Revistas, Telejornais
e outros materiais que abrangem o programa proposto.

ENSINO MEDIO

CARGOS: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO; ASSISTENTE TECNICO;
AUXILIAR DE SECRETARIA; OFICIAL ADMINISTRATIVO; ENCARREGADO;
MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR; AUXILIAR DE FARMACIA.
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LINGUA PORTUGUESA

1 - Compreensao e interpretacdo de textos literario ou informativo. 1.1 - Tipos e géneros
textuais. 1.2 - Coeréncia e coesio textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas,
encontros vocalicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 -
Formacao e significacdo de palavras. 3.2 - Sinonimia, antonimia e polissemia. 3.3 - Ortografia
e acentuacdo. 3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuacdo e seus efeitos de
sentido. 5 - Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuacgdo gréfica. 6 - Pontuacao: 6.1
- emprego dos sinais de pontuagdo; 6.2 - Concordancia verbal e concordancia nominal. 6.3 -
Regéncia verbal. 7 - Sintaxe: 7.1 - estrutura da oragd@o e do periodo composto.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramatica do Texto —
texto da gramatica. Editora Saraiva; 2—INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada
aos Textos. Editora Scipione; 3—Decreto n° 6.583/2008 que promulga o Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e
outros livros que abrangem o programa proposto. 4 - ANTUNES, Irandé. Andlise de
textos: fundamentos e praticas. Sdo Paulo: Pardbola, 2013. § - BECHARA, Evanildo.
Moderna gramatica portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena, 2004. 6 - CASTILHO,
Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramética do portugués brasileiro. Sao
Paulo: Contexto, 2015. 7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do
portugués contemporaneo. 3* ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001; 8 - Diciondrio
Caldas Aulete, versao digital. Disponivel em http://aulete.com.br/. 9 - KOCH, Ingedore
Villaca & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto, 2006. 10 - Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa. Disponivel em
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario.

RACIOCINIO LOGICO

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO: Estruturas l6gicas, l6gicas de argumentagao,
analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. Ldgica sentencial (ou proporcional).
Proposi¢des simples e compostas. Tabelas — verdade de proposi¢des compostas.
Equivaléncias. Leis de De Morgan. Diagramas Logicos. Légica de primeira ordem.
Operagdes com conjuntos. Raciocinio 16gico envolvendo problemas aritiméticos e
matriciais.

PROPORCIONALIDADE: Razdes e propor¢des. Grandezas direta e inversamente
proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e
compostos. Anélise Combinatéria e Probabilidade. Resolugao de situacdes de problemas
envolvendo o Principio Fundamental da Contagem. Identificacdo do espaco amostral e
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evento de experimentos aleatérios. Resolucdo de Problemas envolvendo probabilidade
simples.

ESTATISTICA: Conceitos Fundamentais de estatistica descritiva (populagdo, amostra e
amostragem). Organizagdo de dados (tabelas e graficos). Medidas de Tendéncia Central
(média, moda e mediana).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1->ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico: Vocé Consegue Aporender. Rio de Janeiro,
ElSevier, 2006. 2—ALENCAR FILHO, Edgard de. Inicia¢do a Légica Matematica. 18*
ed. Sdo Paulo: Nobel, 2000. 3—FILHO, Edgard de Alencar. Iniciacdo a Ldgica
Matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2002. 4 —-HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matematica
Elementar, 5: Combinatérios € Probabilidade — 7 Ed. Sao Paulo, Atual, 2004. 5 -
Matematica — Volume Unico — 62 Edicao — Gelson lezzi, Osvaldo Dolce e outros — Editora
Saraiva. 6 — Matematica Ciéncia e Aplica¢des — Volume 1 — 2* Edi¢ao — Gelson Iezzi e
outros — Editora Saraiva. 7 - Matemdtica Ciéncia e Aplica¢des — Volume 2 — 2% Edicao —
Gelson Iezzi e outros — Editora Saraiva. 8 - Matematica Ciéncia e aplicagdes — Volume 3
— 2% Edi¢do - Gelson lezzi e outros — Editora Saraiva.

CONHECIMENTOS GERAIS

1—Histoéria, Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Assuntos ligados a atualidade nas 4reas:
Econdmica, Cientifica, Tecnoldgica, Politica, Cultural, Satde, Meio Ambiente,
Esportiva, Artistica e Social do Brasil e do Mundo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— Livros de Histéria Geografia e Ciéncias de 1° e 2° grau; 2— Jornais, Revistas,
Telejornais e outros materiais que abrangem o programa proposto.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

1 - Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows: configuragdes basicas
do Sistema Operacional (painel de controle); organizagdo de pastas e arquivos; operagdes
de manipulagdo de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear); 2 - Editor
de texto Microsoft Word: criacao, edi¢ao, formatagao e impressao; criacdo € manipulagao
de tabelas; inser¢do e formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. 3 -
Planilha eletronica Microsoft Excel: criacdo, edi¢do, formatagcao e impressao; utilizacao
de formulas; geracdo de graficos; classificagdo e organizacdo de dados. 4— Internet:
Conceitos e arquitetura, Utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web Browsers,
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Internet Explorer e Netscape, Producdo, manipulacio e organizacio de mensagens
eletronicas (e-mail). S—Sistemas de Informacgdo: Caracteristicas e componentes,
Recursos de hardware e software, Aplicacgoes.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/>. 2 -
Manuais on-line do Microsoft Excel. Disponivel em: https://support.office.com/pt-
BR/Excel. 3 - Manuais on-line do Microsoft Word. Disponivel em:
https://support.office.com/pt-BR/Word. 4 - Manuais on-line do Microsoft PowerPoint.
Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint. § - Manuais on-line do
Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-br. 6 -
Manual on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer. 7 - Manuais on-line do
Google Chrome. Disponivel em: https://support.google.com/chrome. 8 - Manuais on-line
do Mozilla Firefox. Disponivel em: https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox. 9
- Conceitos disponiveis em: https://conceitos.com/. 10 - TechTudo -
https://www.techtudo.com.br/. 11—-COOPER, Brian. Como usar a Internet — Informatica.
3* ed. Sdo Paulo: PubliFolha, 2004. 12—HEIDER, A. Guia do professor para a Internet:
completo e facil. Porto Alegre: Artmed, 2000.

ENSINO MEDIO TECNICO I

CARGOS: AUXILIAR DE ODONTOLOGIA; AUXILIAR DE SAUDE;
ELETRICISTA DE INSTALACOES; TECNICO EM LABORATORIO; TECI}HCO EM
RAI X; TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO; TECNICO EM TRANSITO.

LINGUA PORTUGUESA

1 - Compreensdo e interpretagdo de textos literario ou informativo. 1.1 - Tipos e géneros
textuais. 1.2 - Coeréncia e coesio textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas,
encontros vocalicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 -
Formacao e significacao de palavras. 3.2 - Sinonimia, antonimia e polissemia. 3.3 - Ortografia
e acentuacdo. 3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuacdo e seus efeitos de
sentido. 5 - Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuacao gréfica. 6 - Pontuacao: 6.1
- emprego dos sinais de pontuagdo; 6.2 - Concordancia verbal e concordincia nominal. 6.3 -

Regéncia verbal. 7 - Sintaxe: 7.1 - estrutura da oracao e do periodo composto.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
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1-CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramatica do Texto —
texto da gramatica. Editora Saraiva; 2—INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada
aos Textos. Editora Scipione; 3—Decreto n° 6.583/2008 que promulga o Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e
outros livros que abrangem o programa proposto. 4 - ANTUNES, Irandé. Andlise de
textos: fundamentos e praticas. Sao Paulo: Pardbola, 2013. 5§ - BECHARA, Evanildo.
Moderna gramadtica portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena, 2004. 6 - CASTILHO,
Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramética do portugués brasileiro. Sdo
Paulo: Contexto, 2015. 7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do
portugués contemporineo. 3* ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001; 8 - Diciondrio
Caldas Aulete, versao digital. Disponivel em http://aulete.com.br/. 9 - KOCH, Ingedore
Villaca & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto, 2006. 10 - Vocabulédrio Ortografico da Lingua Portuguesa. Disponivel em
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario.

RACIOCINIO LOGICO

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO: Estruturas 16gicas, 16gicas de argumentagio,
analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. Logica sentencial (ou proporcional).
Proposicoes simples e compostas. Tabelas — verdade de proposi¢cdes compostas.
Equivaléncias. Leis de De Morgan. Diagramas Loégicos. Légica de primeira ordem.
Operacdes com conjuntos. Raciocinio l6gico envolvendo problemas aritiméticos e
matriciais.

PROPORCIONALIDADE: Razdes e propor¢des. Grandezas direta e inversamente
proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e
compostos. Andlise Combinatéria e Probabilidade. Resolugdo de situacdes de problemas
envolvendo o Principio Fundamental da Contagem. Identificacdo do espago amostral e
evento de experimentos aleatdrios. Resolucdo de Problemas envolvendo probabilidade
simples.

ESTATISTICA: Conceitos Fundamentais de estatistica descritiva (populagdo, amostra e
amostragem). Organizacdo de dados (tabelas e graficos). Medidas de Tendéncia Central
(média, moda e mediana).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1->ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico: Vocé Consegue Aporender. Rio de Janeiro,
ElSevier, 2006. 2—ALENCAR FILHO, Edgard de. Inicia¢do a Légica Matematica. 18*
ed. Sdo Paulo: Nobel, 2000. 3—FILHO, Edgard de Alencar. Iniciacdo a Ldgica
Matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2002. 4 —-HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matematica
Elementar, 5: Combinatérios € Probabilidade — 7 Ed. Sao Paulo, Atual, 2004. 5 -
Matematica — Volume Unico — 62 Edicao — Gelson lezzi, Osvaldo Dolce e outros — Editora
Saraiva. 6 — Matemadtica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 1 — 2* Edi¢do — Gelson lezzi e
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outros — Editora Saraiva. 7 - Matemitica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 2 — 2* Edi¢do —
Gelson Iezzi e outros — Editora Saraiva. 8 - Matematica Ciéncia e aplicagdes — Volume 3
— 2% Edi¢do - Gelson lezzi e outros — Editora Saraiva.

CONHECIMENTOS GERAIS

1—Histoéria, Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Assuntos ligados a atualidade nas areas:
Econdmica, Cientifica, Tecnoldgica, Politica, Cultural, Satde, Meio Ambiente,
Esportiva, Artistica e Social do Brasil e do Mundo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— Livros de Histéria Geografia e Ciéncias de 1° e 2° grau; 2— Jornais, Revistas,
Telejornais e outros materiais que abrangem o programa proposto.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

1 - Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows: configuragdes basicas
do Sistema Operacional (painel de controle); organizagdo de pastas e arquivos; operagdes
de manipulagdo de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear); 2 - Editor
de texto Microsoft Word: criacao, edi¢ao, formatagao e impressao; criacdo € manipulagao
de tabelas; inser¢do e formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. 3 -
Planilha eletronica Microsoft Excel: criacdo, edi¢do, formatagcao e impressao; utilizacao
de formulas; geracdo de graficos; classificagdo e organizacdo de dados. 4— Internet:
Conceitos e arquitetura, Utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web Browsers,
Internet Explorer e Netscape, Producdo, manipulacio e organizacio de mensagens
eletronicas (e-mail). S—Sistemas de Informacgdo: Caracteristicas e componentes,
Recursos de hardware e software, Aplicacgoes.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/>. 2 -
Manuais on-line do Microsoft Excel. Disponivel em: https://support.office.com/pt-
BR/Excel. 3 - Manuais on-line do Microsoft Word. Disponivel em:
https://support.office.com/pt-BR/Word. 4 - Manuais on-line do Microsoft PowerPoint.
Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint. § - Manuais on-line do
Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-br. 6 -
Manual on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer. 7 - Manuais on-line do
Google Chrome. Disponivel em: https://support.google.com/chrome. 8 - Manuais on-line
do Mozilla Firefox. Disponivel em: https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox. 9
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- Conceitos disponiveis em: https://conceitos.com/. 10 - TechTudo -
https://www.techtudo.com.br/. 11—-COOPER, Brian. Como usar a Internet — Informatica.
3% ed. Sao Paulo: PubliFolha, 2004. 12—HEIDER, A. Guia do professor para a Internet:
completo e facil. Porto Alegre: Artmed, 2000

ESPECIFICA PARA O CARGO DE AUXILIAR DE ODONTOLOGIA

1—Orientacdo sobre técnicas de higiene bucal. 2—Revelagdo e montagem de
radiografias dentarias. 3—Material de uso odontolégico: classificacao e manipulacdo. 4
—Instrumental odontolégico: identificagédo, classificagédo, técnicas de instrumentagao.
5—Aspectos éticos do exercicio profissional da ACD. 6—Bases legais e competéncias.
7—Atribuicdes da ACD. 8—Moldeiras odontolégicas: tipos, selecdo e confecgdo de
modelos em gesso. 9—Métodos preventivos contra a carie dental e doencas
periodontais: técnicas de aplicacdo. 10—Consultério odontoldgico: conservagéao;
manutencao do equipamento e do ambiente do trabalho Biosseguranga na odontologia,
esterilizacdo e desinfeccao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—>ABOPREYV, Promocao de saude bucal. Léo Kringer (org.) 22 ed. Sdo Paulo : Artes
Médicas, 1999. 2—BARATIERI, LUIZ N. et al. Dentistica: Procedimentos Preventivos e
Restauradores. 2 ed. Editora Santos, 1992. 3—BRASIL. Ministério da Saude. Portaria
no 399 - Pacto pela Saude. Diario Oficial da Unido. Fevereiro de 2006. Brasilia, 2006.
4—BRASIL. Portaria GM/MS no 648, de 28 de margo de 2006. Aprova Normas e
5—Diretrizes do PACS e do PSF. Publicado em D.O de 28/03/06. Brasilia, DF. 2006.
6—BRASIL. Lei n® 8080, de 19 de setembro de 1990. Dispbe sobre as condi¢cdes para
a promogao, protegao e recuperagao da saude, a organizagéo e o funcionamento dos
servigos correspondentes. Institui o Sistema Unico de Saude. 7—BRASIL. Lei n® 8080
- De 19 de setembro de 1990. Disp6e sobre as condigdes para a promogao, protecao e
recuperagdo da salde, a organizagao e o funcionamento dos servigos correspondentes.
Institui o Sistema Unico de Saude. 8—Cantisano, Waldemar. Anatomia Dentéria. 3a
edicao. Editora Guanabara Koogan,1987. 9—DIAS,ALDO ANGELIM et al. Saude Bucal
Coletiva:Metodologia de Trabalho e Praticas. Editora Santos,2006. 10—LOBAS,
Cristiane Fernandes Saes et al. THD e ACD - Odontologia de Qualidade. 2 ed. Editora
Santos 2006. 11—>MINISTERIO DA SAUDE. Controle de Infeccbes e a Prética
Odontolégica em Tempos de AIDS. Manual de Condutas. Brasilia. 2000.
12—MINISTERIO DA SAUDE - www.saude.gov.br 13—PEREIRA,ANTONIO CARLOS
et al. Odontologia em Saude Coletiva - planejando agbes e promovendo saude. Artmed,
2003. 14—Phillips, Ralph Wesley et al. Material Dentarios. 10a edicdo Editora
Guanabara Koogan, 1998. Outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE AUXILIAR DE SAUDE

1—Procedimentos bdsicos da enfermagem. 2—Técnicas, Tipos de Curativos,
Administracdo de Medicamentos (diluicdo, dosagem, vias e efeitos colaterais).
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3—Medidas de controle das doengas transmissiveis; 4—Doencas transmissiveis nao
imunizaveis e parasitarias. S—Doengas sexualmente transmissiveis. 6—Doencas
transmissiveis imunizdveis. Imunizacdo: Conceito, tipos, principais vacinas € soros
utilizados (indicagao, contra indicacdes, doses, vias de administracdo, efeitos colaterais),
conservagdo de vacinas e soros (cadeia de frio). 7—Esterilizacdo: conceito, método de
esterilizacdo. 8—Assisténcia de enfermagem a mulher no pré-natal. 9— Assisténcia de
enfermagem a crianca: No controle das doencas diarréicas, no controle das infec¢des
respiratorias agudas, no controle das verminoses. 10— Assisténcia de enfermagem ao
adulto. 11—Conceito, causas, sinais e sintomas, tratamento e assisténcia de enfermagem
das patologias: hipertensao arterial, pneumonias, hemorragia digestiva, diabetes mellitus,
acidente vascular cerebral, traumatismos (distencao, entor¢os e fraturas). 12— Primeiros
Socorros.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-Cédigo de FEtica e Deontologia de Enfermagem. Conselho Federal de
Enfermagem/DF. 2— SOUZA, E. F. Novo Manual de Enfermagem. 28a Reimpressao,
Rio de Janeiro, Cultura Médica, 1996. 3—SOUZA, E. F. Administracio de
Medicamentos e Preparo de Solucdes. 3a Edicdo, 1977, 3a Reimpressdo, 1993.
4—BRUNER, L. S. e SUDDARTH, D. S. Tratado de Enfermagem Médico-Cirurgica.
Rio de Janeiro, Ed. Guanabara Koogan, Rio de Janeiro, 8a Edi¢cdo, 1998. 5— KOCH, R.
M. et alli. Técnicas Béasicas de Enfermagem. Editora Florense, Curitiba, 16* edicao, 1999.
6— POTTER, P.A. Fundamentos de Enfermagem — conceitos, processo e pratica.
Volume 1. Guanabara Koogan, 4* edi¢do, 1997. 7—ZIEGEL, E. ¢ CRANLEY, M.
Enfermagem Obstétrica. 8* edi¢do. Interamericana, Rio de Janeiro, 1985. 8 > POTTER,
P.A. Grande Tratado de Enfermagem Pratica. Editora Santos, Sao Paulo, 1988 e outros
livros didéticos que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ELETRICISTA DE INSTALACOES

1—Instalacdes e equipamentos elétricos. 2—Circuitos elétricos. Corrente alternada.
3—kEletricidade basica. 4—Nocdes basicas de medidas elétricas, leitura e interpretacio
de circuitos de comandos elétricos manuais e automaticos, montagem de circuitos basicos
de comandos elétricos manuais e automadticos, protecao de circuitos elétricos de baixa
tensdo, seguranca em instalacdes e equipamentos elétricos. S—Corre¢do do fator de
poténcia em baixa tensao, instalagdo de circuitos elétricos bdsicos prediais, Interruptores,
lampada incandescentes de descarga Mista. 6—Instalacio de tomadas de 3 pinos,
cigarras, quadro anunciador, sensor de presenca, célula fotoelétrica, reatores, refletores,
Montagem de sistemas de emergéncia para combate de incéndio em prédios, identificacdo
/ iluminacdo, com alarme e recalque de dgua fria e quente, etc. 7—Circuitos e tipos de
fusiveis. 8 »Chave faca com porta fusivel. 9—Disjuntores. 10—Caracteristicas dos
disjuntores comuns, e residual. 11—Simbologia e convencdes de instalagdes elétricas.
12—Preparacdo do local de trabalho. 13—Capacitagdao em NRs 09, 10,17, -NBR 5410-
identificacdo de condutores. 14—Conhecimento em circuitos prediais € comerciais
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(ABNT). 15—Execucdo e leitura de desenho elétrico predial. 16—Conhecimento em
aparelhos de resisténcia 6hmica e calculos de carga para dimensionamento de condutores
e dispositivos de protecdo, dentro dos principios da lei de ohms, tabela AWG/MM2.
17—Seguranca do Trabalho: identificacdo e utilizagdo de equipamentos de protecao
individual (EPI) e equipamento de prote¢do coletiva (EPC).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-Miquinas Elétricas: E. Fitzgerald, Charles Kingsley Junior, Stephen D. Umans.
2—Instalagdes Elétricas e Prediais: Prof Flavio Hari.
ttp://pt.scribd.com/doc/37897111/%E2%80%9CINSTALACOES-ELETRICAS-
RESIDENCIAS-E PREDIAIS).

ESPECIFICA PARA O CARGO DE TECNICO EM LABORATORIO

1-NOCOES BASICAS DE COLETA SANGUINEA: Diferenciar e executar técnicas
de coleta: venosa, arterial e capilar. Causas de erro de coleta sangiiinea. Anticoagulantes
usados em laboratério de andlises clinicas. Diferenciacdo de sangue total, soro e plasma.
Nogdes de transporte de material colhido. 2—CONHECIMENTOS BASICOS:
Hematologia: série vermelha, série branca, imuno-hematologia, fatores de coagulagdo.
Parasitologia: identificac@o e diferenciacdo de formas parasitdrias, ciclo evolutivo dos
parasitas intestinais. Uroandlise. 3—»NOCOES TECNICAS DE LABORATORIO DE
ANALISES CLINICAS: Conhecimento, manuseio e conservacio dos equipamentos
utilizados. Concentracdo e preparacdo de corantes e reagentes. Técnicas de coloracao.
Preparacdo de meios bésicos de cultura utilizados em bacteriologia. Execu¢do de exame
de urina. Preparacdo e execu¢ao de exames parasitologicos. Execucdo de exames bésicos
de dosagens quimicas, hematoldgicas, imunoldgicas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-HENRY, J.B. Diagnosticos clinicos e tratamento por métodos laboratoriais. Sdo
Paulo: Manole, 1999. 2—LIMA, O., CANCADO, R. Métodos de Laboratério Aplicados
a Clinica — técnica e interpretacdo. 8" ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.
3—NEVES, D.P. Parasitologia humana. 11.ed. Sao Paulo: Atheneu, 2005 e outros livros
que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE TECNICO EM RAI X

1—-Fisica da Radiacdo (Natureza, Produ¢do e Propriedades dos Raios X);
2—Constituicao e Funcionamento dos Aparelhos de Raios X; 3—Constituicao dos Tubos
Formadores de Raios X; 4—Unidade de dose e dosimetria; S—Filmes Radiograficos e
Processamento Radiografico; 6—Fatores que influem na formacdo das imagens
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radiograficas; 7—Os efeitos biologicos e o0s riscos associados aos Raios X;
8—Radioprotegao; 9—Técnicas Radiograficas na Rotina Médica; 10— Anatomia
Radiografica das principais incidéncias médicas; 11—Técnicas Radiograficas Odontologicas;
12— Anatomia Radiografica das principais incidéncias odontoldgicas; 13—Erros nas
radiografias; 14—Garantia de qualidade.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1-BONTRAGER, Kenneth L. Tratado de técnica radiological e base anatdomica. 5a ed.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan. 2003. 2—BRASIL. Secretaria de Vigilancia
Sanitdria. Portaria n® 453, de 1 de junho de 1998. Aprova o Regulamento Técnico que
estabelece as diretrizes bdsicas de protecdo radioldgica em radiodiagnético médico e
odontoldgico, dispde sobre o uso dos raios X diagndstico em todo territério nacional e
da outras providéncias. Didrio Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF,
secdo E, 2 de junho de 1998. 3—FREITAS, Aguinaldo de; ROSA, José¢ Edu; SOUZA,
Icléo Faria e. Radiologia odontoldgica. 5* Ed. Sao Paulo: Artes Médicas, 2000.
4—SQUIRE, Lucy Frank e outros. Fundamentos de Radiologia. 4* ed. Porto Alegre:
Artes Médicas. 1992. 5S—WHAITES, Eric. Principios de radiologia odontolégica. 3* Ed.
Porto Alegre: Artmed, 2003 e outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE TECNICO EM SEGURANCA DO
TRABALHO

1—Acidente do trabalho. 2—Seguranca em eletricidade. 3—Protecdo e combate a
incéndio. 4— Maquinas e equipamentos. S—Transporte, armazenamento € manuseio de
materiais. 6—Cor e sinalizacdo. 7—Seguranca na constru¢do civil. 8—Ruido.
9— Vibracdo. 10—Calor. 11— Agentes quimicos. 12—Comissao interna de prevengao de
acidentes. 13—Equipamento de  protecio  individual. 14—Ergonomia.
15—Insalubridade. 16—Periculosidade. 17—Programa de prevencdo de riscos
ambientais. 18— Programa de controle médico de saide ocupacional. 19—Programa de
condicdes e meio ambiente do trabalho na industria da constru¢do. 20—Normas
regulamentadoras do ministério do trabalho: NR - Comissdo interna de prevencdo de
acidentes; NR 6 - Equipamento de protecdo individual; NR 7 - Programa de controle
médico de saude ocupacional; NR 8 - Edifica¢des; NR 9 - Programa de prevencgdo de
riscos ambientais; NR 10 - Seguranca em instalacdes e servigos em eletricidade; NR 11 -
Transporte, movimenta¢do, armazenagem e manuseio de materiais; NR 1 - Seguranca no
trabalho em mdaquinas e equipamentos, e seus anexos: Anexo : Contetido programético da
capacitagdo; Anexo 3 : Meios de acesso permanentes; Anexo 4 : Glossario; Anexo 5 :
Motosserras; Anexo 12: Equipamentos de guindar para elevagao de pessoas e realizacao
de trabalho em altura; NR 15 - Atividades e operacdes insalubres, e seus anexos: Anexo
1 : Limites de toler ncia para ruido continuo ou intermitente; Anexo : Limites de tolerancia
para exposicao ao calor; Anexo 8 : Vibragdo; Anexo 13 : Agentes quimicos; NR 16 -
Atividades e operagdes perigosas, e seus anexos: Anexo 4 : Atividades e operagdes
perigosas com energia elétrica; NR 17 — Ergonomia; NR 18 - Condi¢des e meio ambiente
de trabalho na industria da construgdo, e seus anexos: Anexo 4 - Plataformas de Trabalho
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Aéreo; NR 0 - Seguranca e saide no trabalho com inflamdveis e combustiveis, e seus
anexos: Anexo 1 — Gases inflamaveis; Anexo 2 — Capacitacao; NR 1 - Trabalhos a céu
aberto; NR 23 - Protecao contra incéndios; NR 4 - Condicdes sanitdrias e de conforto nos
locais de trabalho; NR 6 - Sinalizacao de seguranca; NR 35 - Trabalho em altura e seus
anexos: Anexo 1 - Acesso por cordas; Anexo 2 - Sistemas de ancoragem.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

NORMAS REGULAMENTADORAS DO MINISTERIO DO TRABALHO, conforme
detalhado no programa do concurso SALIBA, Tuffi Messia. Curso bésico de seguranca e
higiene ocupacional. 5.ed. Sdo Paulo: LTr, 2013.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE TECNICO EM TRANSITO

1 - Conhecimentos Bésicos da Lei n.° 9.503/1997, que instituiu o Cddigo de Transito
Brasileiro, suas atualizagdes e/ou Leis Complementares, Portarias e Resolugdes. 2 -
Legislacdo e Sinalizacdo de Transito e Regras. 3 - Gerais para a circulacdo e conduta de
veiculos e pedestres no perimetro urbano e nas estradas. 4 - Os sinais de transito,
seguranca e velocidade. 5 - Registro e Licenciamento de veiculos. 6 - Condutores de
veiculos — deveres e proibicdes. 7 - As infragdes a legislagdo de transito, penalidades e
recursos. 8 - Primeiros socorros em acidentes de transito. 9 - Circulagdo urbana e transito.
10 - Direc¢ao defensiva.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997.
Institui o Cédigo de Transito Brasileiro e suas alteracdes. 2 - CONTRAN. Resolugao n°
912/22 - Estabelece os equipamentos obrigatdrios para a frota de veiculos em circulagdo,
2022. 3 - DETRAN-SP - Nog¢des de primeiros socorros no transito. 4 - DENATRAN.
Manual Brasileiro de Sinalizacdo de Transito — volumes I a VII. § - DENATRAN PR.
Manual de direcao defensiva, 2005.

ENSINO MEDIO TECNICO IT

CARGOS: TECNICO EM INFORMATICA
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LINGUA PORTUGUESA

1 - Compreensdo e interpretacdo de textos literdrio ou informativo. 1.1 - Tipos e gé€neros
textuais. 1.2 - Coeréncia e coesio textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas,
encontros vocalicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 -
Formacao e significacio de palavras. 3.2 - Sinonimia, antonimia e polissemia. 3.3 - Ortografia
e acentuacdo. 3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuacdo e seus efeitos de
sentido. 5 - Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuacao gréfica. 6 - Pontuacdo: 6.1
- emprego dos sinais de pontuagdo; 6.2 - Concordancia verbal e concordincia nominal. 6.3 -
Regéncia verbal. 7 - Sintaxe: 7.1 - estrutura da oracao e do periodo composto.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramatica do Texto —
texto da gramatica. Editora Saraiva; 2—INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada
aos Textos. Editora Scipione; 3—Decreto n° 6.583/2008 que promulga o Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e
outros livros que abrangem o programa proposto. 4 - ANTUNES, Irandé. Andlise de
textos: fundamentos e praticas. Sao Paulo: Pardbola, 2013. 5§ - BECHARA, Evanildo.
Moderna gramadtica portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena, 2004. 6 - CASTILHO,
Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramética do portugués brasileiro. Sdo
Paulo: Contexto, 2015. 7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramética do
portugués contemporineo. 3* ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001; 8 - Diciondrio
Caldas Aulete, versao digital. Disponivel em http://aulete.com.br/. 9 - KOCH, Ingedore
Villaca & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto, 2006. 10 - Vocabulédrio Ortografico da Lingua Portuguesa. Disponivel em
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario.

RACIOCINIO LOGICO

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO: Estruturas 16gicas, 16gicas de argumentagio,
analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. Logica sentencial (ou proporcional).
Proposicdes simples e compostas. Tabelas — verdade de proposi¢cdes compostas.
Equivaléncias. Leis de De Morgan. Diagramas Loégicos. Légica de primeira ordem.
Operacdes com conjuntos. Raciocinio 16gico envolvendo problemas aritiméticos e
matriciais.

PROPORCIONALIDADE: Razdes e propor¢des. Grandezas direta e inversamente
proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e
compostos. Andlise Combinatéria e Probabilidade. Resolugdo de situacdes de problemas
envolvendo o Principio Fundamental da Contagem. Identificacdo do espago amostral e
evento de experimentos aleatérios. Resolucdo de Problemas envolvendo probabilidade
simples.
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ESTATISTICA: Conceitos Fundamentais de estatistica descritiva (populagdo, amostra e
amostragem). Organizacdo de dados (tabelas e graficos). Medidas de Tendéncia Central
(média, moda e mediana).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1->ROCHA, Enrique. Raciocinio Logico: Vocé Consegue Aporender. Rio de Janeiro,
ElSevier, 2006. 2—ALENCAR FILHO, Edgard de. Inicia¢dao a Légica Matematica. 18*
ed. Sdo Paulo: Nobel, 2000. 3—FILHO, Edgard de Alencar. Iniciacio a Lodgica
Matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2002. 4—>HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matematica
Elementar, 5: Combinatdrios e Probabilidade — 7 Ed. Sao Paulo, Atual, 2004. § -
Matematica — Volume Unico — 6 Edicao — Gelson Iezzi, Osvaldo Dolce e outros — Editora
Saraiva. 6 — Matematica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 1 — 2% Edi¢do — Gelson lezzi e
outros — Editora Saraiva. 7 - Matemadtica Ciéncia e Aplica¢des — Volume 2 — 2* Edicdo —
Gelson Iezzi e outros — Editora Saraiva. 8 - Matemadtica Ciéncia e aplicagdes — Volume 3
—2* Edi¢ao - Gelson lezzi e outros — Editora Saraiva.

CONHECIMENTOS GERAIS

1—Historia, Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Assuntos ligados a atualidade nas areas:
Econdmica, Cientifica, Tecnoldgica, Politica, Cultural, Saide, Meio Ambiente,
Esportiva, Artistica e Social do Brasil e do Mundo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— Livros de Histéria Geografia e Ciéncias de 1° e 2° grau; 2— Jornais, Revistas,
Telejornais e outros materiais que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE TECNICO EM INFORMATICA

1—Conceitos de Hardware: Instalacdo e configuragdo, memoria; cpu; unidades de
armazenamento; dispositivos de entrada e saida; periféricos. 2—Conceitos de Internet,
Intranet e seus servigos: aplicativos utilizados na Internet (Internet Explorer, Outlook
Express). 3—Sistemas operacionais Windows (98, 2000, 2003, XP e AltaVista):
caracteristicas de cada sistema operacional; manipulagdo de arquivos, pastas e atalhos;
tipos de arquivos e suas extensdes; 4—Windows Explorer; procedimento de backup;
sistemas de arquivos (FAT, FAT32, NTFS, Etx2, Ext3). 5—Noc¢des de Linux e Softwares
Livres: comandos UNIX, conhecimentos gerais; tipos de licenciamento de software.
6—Conhecimento e operagao do pacote Office (2000 e XP): Excel, Access, Word e
PowerPoint. 7—Seguran¢a para microcomputadores: tipos de ameagas; técnicas e
mecanismos de prevencdo, detec¢do e remocao. 8—Redes de computadores: topologias;
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equipamentos de rede; compartilhamento de recursos e cabeamento estruturado; acesso
remoto; administracdo de redes em Windows 9—Server e Linux; instalagdo e
configuracdo de microcomputadores em uma rede TCP/IP. Banco de Dados: conceitos
basicos; nogdes de linguagem de consulta estruturada (SQL); normalizagao. 10—Novas
Tecnologias: conhecimentos gerais sobre novas ferramentas tecnoldgicas disponiveis no
mercado.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—Ajuda do Microsoft Access XP. 2—Ajuda do Microsoft Excel XP. 3—Ajuda do
Microsoft Internet Explorer 6. 4—Ajuda do Microsoft PowerPoint XP. S—Ajuda do
Microsoft Word XP. 6—ANTONIO, J. Informatica para concursos: teoria e questoes. Ed.
Elsevier. 7—=BOBOLA, DT. Microsoft Word 2000 para leigos passo a passo. Ed. Ciéncia
Moderna. 8—BOTT, E. Usando Windows 98. Ed. Campus. 9—BROWN, C. Microsoft
Office XP - Sem Mistério. Ed. Berkeley. 10—DANESH, A. Dominando o Linux : a
biblia. Ed. Makron Books. DATE, C.J. Introducdo a Sistemas de Banco de Dados. Ed.
Campus. 11-FREEZE, W, S. SQL - Guia de Referéncia do Programador. Ed. Ciéncia
Moderna. 12—GOUVEA, BA, JAMIL, GL. Linux para Profissionais - Do Bdsico a
Conexdo em Redes. Ed. Axcel Books. 13—HABRAKEN, J. Microsoft Access 2000 para
leigos passo a passo. Ed. Ciéncia Moderna. 14—KINKOPH, S. Microsoft Excel 2000
para leigos passo a passo. Ed. Ciéncia Moderna. 15—KRAYNAK, J. Microsoft Office
2000 P/ Leigos Passo a Passo. Ed. Ciéncia Moderna. 16—~OGLETREE, TW. Dominando
0 Microsoft Windows XP. Ed. Makron Books. 17—OLIVEIRA, CH. Poderoso de. SQL
Curso Pratico. Ed. Novatec. 18— PERRY, G. Aprenda em 24 Horas Ms Office XP. Ed.
Campus. 19—RICHTER, J. Programacdo Aplicada com Microsoft .NET Framework.
Ed. Bookman. 20—RUBIN, AD, BELLOVIN, SM, CHESWICK, WR. Firewalls e
Seguranca na Internet - Repelindo o Hacker Ardiloso. Ed. Bookman. 21—SA, J.
Aprendendo Redes - Microsoft Windows Server 2003. Ed. Book Express. 22—TIBET,
CV. LINUX - Administracdo e suporte. Ed. Novatec. 23—TORRES, G. Hardware -
Curso Completo. Ed. Axcel Books e outros livros que abrangem o programa proposto.

ENSINO SUPERIOR 1

CARGO: AGENTE DE CONTRATOS; ADVOGADO; AGENTE DE LICITACOES;
ADMINISTRADOR; ANALISTA DE COMUNICACAQO; ANALISTA DE CONTROLE
INTERNO;  ASSISTENTE SOCIAL,; BIBLIOTECARIO; CONTADOR;
NUTRICIONISTA; OUVIDOR; PEDAGOGO; PROFESSOR NiVEL SUPERIOR.

LINGUA PORTUGUESA
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1 - Compreensdo e interpretacdo de textos literdrio ou informativo. 1.1 - Tipos e gé€neros
textuais. 1.2 - Coeréncia e coesio textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas,
encontros vocalicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 -
Formacao e significacio de palavras. 3.2 - Sinonimia, antonimia e polissemia. 3.3 - Ortografia
e acentuacdo. 3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuacdo e seus efeitos de
sentido. 5 - Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuacao gréfica. 6 - Pontuacao: 6.1
- emprego dos sinais de pontuagdo; 6.2 - Concordancia verbal e concordincia nominal. 6.3 -
Regéncia verbal. 7 - Sintaxe: 7.1 - estrutura da oracao e do periodo composto.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1-CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramatica do Texto —
texto da gramatica. Editora Saraiva; 2—INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada
aos Textos. Editora Scipione; 3—Decreto n° 6.583/2008 que promulga o Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e
outros livros que abrangem o programa proposto. 4 - ANTUNES, Irandé. Andlise de
textos: fundamentos e praticas. Sao Paulo: Pardbola, 2013. 5§ - BECHARA, Evanildo.
Moderna gramadtica portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena, 2004. 6 - CASTILHO,
Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramética do portugués brasileiro. Sdo
Paulo: Contexto, 2015. 7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do
portugués contemporineo. 3* ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001; 8 - Diciondrio
Caldas Aulete, versao digital. Disponivel em http://aulete.com.br/. 9 - KOCH, Ingedore
Villaca & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto, 2006. 10 - Vocabulédrio Ortografico da Lingua Portuguesa. Disponivel em
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario.

RACIOCINIO LOGICO

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO: Estruturas 16gicas, 16gicas de argumentagio,
analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. Logica sentencial (ou proporcional).
Proposicoes simples e compostas. Tabelas — verdade de proposi¢cdes compostas.
Equivaléncias. Leis de De Morgan. Diagramas Loégicos. Légica de primeira ordem.
Operacdes com conjuntos. Raciocinio 16gico envolvendo problemas aritiméticos e
matriciais.

PROPORCIONALIDADE: Razdes e propor¢des. Grandezas direta e inversamente
proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e
compostos. Andlise Combinatéria e Probabilidade. Resolugdo de situacdes de problemas
envolvendo o Principio Fundamental da Contagem. Identificacdo do espago amostral e
evento de experimentos aleatérios. Resolucdo de Problemas envolvendo probabilidade
simples.

ESTATISTICA: Conceitos Fundamentais de estatistica descritiva (populagdo, amostra e
amostragem). Organizacdo de dados (tabelas e graficos). Medidas de Tendéncia Central
(média, moda e mediana).
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1->ROCHA, Enrique. Raciocinio Logico: Vocé Consegue Aporender. Rio de Janeiro,
ElSevier, 2006. 2—ALENCAR FILHO, Edgard de. Inicia¢dao a Légica Matematica. 18*
ed. Sdo Paulo: Nobel, 2000. 3—FILHO, Edgard de Alencar. Iniciacdo a Lodgica
Matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2002. 4—>HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matematica
Elementar, 5: Combinatdrios e Probabilidade — 7 Ed. Sao Paulo, Atual, 2004. § -
Matematica — Volume Unico — 6 Edicao — Gelson Iezzi, Osvaldo Dolce e outros — Editora
Saraiva. 6 — Matemadtica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 1 — 2% Edi¢do — Gelson lezzi e
outros — Editora Saraiva. 7 - Matemadtica Ciéncia e Aplica¢des — Volume 2 — 2* Edicdo —
Gelson Iezzi e outros — Editora Saraiva. 8 - Matematica Ciéncia e aplicagdes — Volume 3
—2* Edi¢ao - Gelson lezzi e outros — Editora Saraiva.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

1 - Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows: configuracdes basicas
do Sistema Operacional (painel de controle); organizagdo de pastas e arquivos; operagdes
de manipulagdo de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear); 2 - Editor
de texto Microsoft Word: criagdo, edi¢do, formatagao e impressao; criagdo e manipulagdo
de tabelas; insercdo e formatagdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. 3 -
Planilha eletronica Microsoft Excel: criacdo, edi¢do, formatagcdo e impressao; utilizacao
de foérmulas; geracdo de graficos; classificacdo e organizacdo de dados. 4— Internet:
Conceitos e arquitetura, Utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web Browsers,
Internet Explorer e Netscape, Producdo, manipulacdo e organiza¢do de mensagens
eletronicas (e-mail). S5—Sistemas de Informacgdo: Caracteristicas e componentes,
Recursos de hardware e software, Aplicacdes.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/>. 2 -
Manuais on-line do Microsoft Excel. Disponivel em: https://support.office.com/pt-
BR/Excel. 3 - Manuais on-line do Microsoft Word. Disponivel em:
https://support.office.com/pt-BR/Word. 4 - Manuais on-line do Microsoft PowerPoint.
Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint. § - Manuais on-line do
Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-br. 6 -
Manual on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer. 7 - Manuais on-line do
Google Chrome. Disponivel em: https://support.google.com/chrome. 8 - Manuais on-line
do Mozilla Firefox. Disponivel em: https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox. 9
- Conceitos disponiveis em: https://conceitos.com/. 10 - TechTudo -
https://www.techtudo.com.br/. 11—-COOPER, Brian. Como usar a Internet — Informatica.
3* ed. Sdo Paulo: PubliFolha, 2004. 12—HEIDER, A. Guia do professor para a Internet:
completo e fécil. Porto Alegre: Artmed, 2000
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ESPECIFICA PARA O CARGO DE ADMINISTRADOR

1—-Cddigo de ética profissional do Administrador. 2—Teorias de Administracdo:
Planejamento. Processo decisorio. Estrutura organizacional. Visao das principais dreas
funcionais de uma organiza¢do: marketing, finangas, recursos humanos e producgdo. As
teorias administrativas. Utilizacdo dos conceitos na pratica administrativa.
3—Organizagdo, Sistemas e Métodos: Comparacdo critica das principais abordagens aos
estudos das organizagdes. Problemas bésicos de concepcao das estruturas € processos
organizacionais em diferentes niveis: global, intermedidrio e operacional. Liga¢des da
estrutura e do processo com a estratégia e o desempenho. 4— Administracao de Recursos
Humanos: Estratégias e desafios de RH. Administracdo da forca de trabalho. Clima
organizacional. Planejamento de pessoal e sistema de informacdo de RH. Gerenciamento
de Desempenho. Recrutamento e selecdo. Desenvolvimento de RH e treinamento.
S5—Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Padroniza¢do, normalizagao,
classificacdo e inspe¢cdo de materiais. Compras, especificacoes, selecao de fornecedores
e andlise de valor. Gestao de Estoques. Logistica de suprimentos. 6—Administracao de
Sistemas de Informacdo: Tipos e usos de informacdo. Tratamento das informacodes.
Conceitos e propriedades dos sistemas de informacdo. Elaboragdo de um sistema de
informacdo. Custos e beneficios de um sistema de informacdes. 7— Administracao
Publica: principios da administracao publica, concessao e permissao de servigos publicos;
Lei de Responsabilidade Fiscal; contratos administrativos; orgamento. Licitagdo:
Conceito, principios, modalidades. Dispensa e inexigibilidade. Edital: aspectos
principais. - Contabilidade geral: sistema contabil; demonstragdes contabeis; patrimonio;
conceitos de ativo, passivo, receita, despesa e resultado; custo; técnicas de or¢amento e
controle.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. Atlas, 2000. 2—BIO, S.R.. Sistemas de
Informagdo: Um Enfoque Gerencial. Atlas. 3—BOOG, Gustavo (Coord.). Manual de
Treinamento e Desenvolvimento ABTD. Makron Books. 4—CARVALHO FILHO, J. dos
S. Manual de direito administrativo. Lamen e Juris. 5— CHIAVENATO, Idalberto.
Administragdo de recursos humanos. Atlas. 6—-CHIAVENATO, I. Introducao a Teoria
Geral da Administracdo: Edicdo compacta. Ed. Campus. 7—CURY, Antonio.
Organizacdao e Métodos. Uma Perspectiva Comportamental. Atlas. 8—DIAS, M.A.P..
Administracdo de Materiais: Edicdo Compacta. Atlas. 9— IUDICIBUS, Sérgio de.
Contabilidade Introdutdria. Atlas. 10—Lei Federal n°® 8.080, de 19.09.90. Dispde sobre
as condi¢des para a promog¢do, protecdo e recuperacdo da saidde, a organizagdo e o
funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias. 11—Lei Federal
n° 9.836, de 24.09.1999. Acrescenta dispositivos a Lei 8.080. 12—Lei Federal n° 10.424,
de 16.04.2002. Acrescenta capitulo e artigo a Lei 8.080. 13—Lei 8.666, de 21.06.1993.
14—Lei Complementar n° 101, de 04.05.2000. 15—Resolu¢ao Normativa CFA no 253,
de 30.03.01 (Cddigo de Etica do Administrador). 16—SILVA, Lino M. Contabilidade
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governamental. Atlas. 177—WEBER, J.E. Matematica para Economia e Administracao.
Ed. Harbra e outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE AGENTE DE CONTRATOS E AGENTE DE
LICITACOES

1 - Aplicabilidade da lei de Licitagdes: Adocao do velho e do novo regime
concomitantemente: vantagens e desvantagens. 2 - Principais conceitos da nova lei de
licitagdes. 3 - Adaptagao dos processos a Nova Lei de Licitacdes. 4 - Responsabilizacao
por erro grosseiro em processos de licitagdo. 5 — Utilizagdo da Assessoria juridica nas
licitacdes e a responsabilidade dos responsaveis pela condugdo do certame. 6 - Edital:
veiculos de divulgagdo e prazos. Impugnacdes, esclarecimentos. 7 - Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP). 8 - A preferéncia pelo formato eletronico ou presencial. 9
- Etapas da fase de selecdo do fornecedor: 10 - Exigéncias para habilitacdo. 11 -
Julgamento das propostas e modos de disputa. 12 - Etapa recursal. 13 - Peculiaridades da
dispensa eletronica. 14 - Excepcionalidade do formato presencial. 15 - Critérios de
julgamento; fluxo do processo; modos de disputa; alteracdes na fase de lances; questoes
afetas a exequibilidade das propostas; peculiaridades da etapa de habilitagdo; alteragdes
na etapa recursal; fase de controle; diligéncias e saneamento de falhas; nulidades do
processo e responsabilidade do pregoeiro. 16 - Comprasnet: Principais funcionalidades
do sistema; Catalogo de Materiais e Servigos; funcionalidades do SICAF; funcionalidades
do PNCP; cadastro e divulgacao das licitagdes; dispensa eletronica — pratica. 17 - Sistema
de Registro de Precos; modo de disputa ABERTO; modo de disputa
ABERTO/FECHADO. 18 - Lei 14.133/2021 e normas gerais de licitacdo. 19 - Lei
14.133/2021 e normas municipais editadas anteriormente. 20 - Dificuldades préaticas da
implementacdo da Lei 14.133/2021. 21 - A regra da licitacdo eletronica x
desenvolvimento do mercado local. 22 - Aplicabilidade das regras previstas nos arts. 7° e
8° aos Municipios. 23 - Assessoria juridica e aplicabilidade do art. 10, da Lei 14.133/2021.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - ALENCAR, Leticia Lins de. Alteracdo dos contratos e dos precos na nova Lei de
licitacdes. Revista do Advogado, Sao Paulo, v. 42, n. 153, p. 86-92, mar. 2022.
Localizagao: STJ, STF, SEN, TIDFT, TST, CAM; 2 - VALE, Luis Manoel Borges do;
OLIVEIRA, Rafael Carvalho Rezende. A inconstitucionalidade do art. 10 da nova Lei de
licitagdes: a invasdao de competéncia dos estados e municipios. Férum de Contratacdo e
Gestao Publica, Belo Horizonte, v. 20, n. 236, p. 49-62, ago. 2021. Localizacao: STJ, STE,
SEN, AGU, CLDF, TCDF; 3 - ZAGO, Marina Fontdo. Poder de compra estatal e politicas
publicas na Lei n°® 14.133/2021. Revista do Advogado, Sdo Paulo, v. 42, n. 153, p. 21-27,
mar. 2022. Localizacdo: STJ, STF, SEN, TIDFT, TST, CAM; 4 — Justem Filho, Margal -
Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratacoes Administrativas 2° edigdo; 5 —
Guimaraes, Edgar — Motta, Fabricio — Ferraz, Luciano — Marrara, Tiago; Amorim, Vitor;
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Di Pietro, Maria Sylvia Zanella — Manual de Licitagdes e Contratos administrativos 3*
Edicdo. 6 — Legislacdo publicada na pagina de internet do Senado Federal — Lei
14.133/2021.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ADVOGADO

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1—Teoria Geral da Constituigao; 2—Constituicao:
Conceitos e concepgdes. Classificacdo; 3—Poder Constituinte: Poder Constituinte
originario. Poder Constituinte derivado; 4—Controle de constitucionalidade. 5—.
Hermenéutica constitucional. Eficdcia e aplicabilidade das normas constitucionais.
Interpretacdo e integracdo das normas constitucionais; 6—Principios Fundamentais;
7—Direitos e Garantias Fundamentais; 8—Remédio constitucionais; 9—Organizacio do
Estado. Da organizacdo politico-administrativa. Unido. Estado Federados. Municipios.
Distrito Federal e Territorios. Intervencao. Administragdo Publica; 10—Organizagdo dos
Poderes. Poder Legislativo. Processo legislativo. Poder Executivo. Poder Judiciario;
11—Defesa do Estado e Instituicdes Democraticas; 12— Tributagdo e Orgamento;
13—Ordem Econdomica e Financeira. Principios gerais. Atuacdo do Estado no dominio
econOmico. Politica urbana: bases constitucionais do direito urbanistico. Direito de
propriedade. Limitagdes e condigdes ao exercicio do direito de propriedade.
Desapropriagao; 14—Ordem Social. DIREITO ADMINISTRATIVO:
1—Administragdo publica: conceito, principios; 2—Organizacdo administrativa:
administracdo direta e indireta — Autarquia, empresas estatais, fundacdes (conceito,
natureza, regime juridico, caracteristicas e controle), agéncias reguladoras e executivas.
Entidades paraestatais e terceiro setor; Parceria publico — privada; 3—Poderes
administrativos: Discriciondrio, vinculado, normativo, disciplinar, poder de policia,
hierarquico. 4—Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo,
espécies, motivacdo, mérito administrativo, revogagdo e anulagdo; S5—Contrato
administrativo: conceito, espécies, formalizacdo, alteracdo, execuc¢do, inexecucao,
revisdo e rescisao; 6—lLicitagdo: conceito, principios, modalidades, dispensa e
inexigibilidade, san¢des penais, procedimentos licitatérios, anulagdo e revogacdo da
licitagdo, recursos administrativos; 7—Servico publico: conceito, classificagdo,
delegacdo, concessdo, permissdo e autorizagdo; 8—Servidores publicos: espécies,
organizacdo do servi¢o publico, cargo, emprego e fungdo, regime constitucional dos
servidores, direito e deveres, responsabilidade do agente publico; 9—Bens publicos:
conceito, classificagdo, aquisi¢do, uso, alienacao, imprescritibilidade, impenhorabilidade;
10—Controle da administracdo: conceito, controle interno e externo, controle
administrativo, controle legislativo e controle jurisdicional. 11—Responsabilidade civil
das pessoas juridica de direito publico e das privadas prestadoras de servigo publico.
Reparacdo do dano. Direito de regresso; 12—Interven¢do do Estado na propriedade.
Desapropriacdo por necessidade e utilidade publica, desapropriacdo por interesse social.
Retrocessdo. Servidao e requisicdo administrativa; 13—Processo administrativo:
processo e procedimento, principios, fases e modalidades; 14—Improbidade
administrativa. DIREITO TRIBUTARIO: 1—Tributo: conceito e classificacao;
2—VFontes do direito tributario; 3—Espécies tributdrias: imposto, taxa, contribuicdo de
melhoria, contribuigdes especiais, empréstimo compulsorio; 4—Sistema tributdrio
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nacional: competéncia e capacidade ativa. Rendas tributdrias origindrias e derivadas.
Limitagdes constitucionais ao Poder de tributar. Principios referentes ao regime
democratico — legalidade, anterioridade, isonomia, capacidade contributiva, pessoalidade,
irretroatividade, vedacdo de confisco, imunidade dos partidos politicos, imprensa e
templos. Imunidades; 5—Obrigacdo tributdria: relacdo juridica tributdria, natureza,
conceito e elementos; Obrigacgdes tributarias. Conversao obrigacao tributaria acessoria
em principal. Fato gerador, denominagdo, espécie, momento da ocorréncia e
interpretacdo. Sujeito ativo. Sujeito passivo direto e indireto. Casos de sucessdo.
Substitui¢do tributdria; responsavel por infragdo. Capacidade passiva. Solidariedade.
Domicilio tributario; 6—Crédito tributdrio: lancamento, conceito, natureza, espécies,
revisdo e alteragdo; Suspensdo — moratdria e causas processuais. Exclusdo — isencdo e
anistia; Extincdo — pagamento e modalidades afins. Garantias e privilégios;
7— Administracdo tributdria: direito e deveres do fisco — arbitramento, apreensao de bens,
sigilo fiscal e bancario. Inscrigdo em divida ativa. Certiddo negativa; 8—Processo
administrativo fiscal; 9— Precatério. DIREITO CIVIL: 1—Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro. Aplicagdo da lei no tempo. Revogacgao, derrogagdo, ab-
rogacdo. Repristinacdo. Eficdcia, conflito e interpretacdo das leis. Direito adquirido. Ato
juridico perfeito. Principios gerais de direito. Lacunas. Antinomias; 2—Das pessoas.
Nascituro. Das pessoas naturais. Da personalidade e da capacidade. Dos direitos da
personalidade. Da auséncia. Das pessoas juridicas. Do registro civil das pessoas juridicas.
Das associagdes e das fundagdes; 3—Do domicilio; 4—Dos bens: imdveis, méveis,
fungiveis e consumiveis. Das coisas divisiveis e indivisiveis. Das coisas singulares e
coletivas. Dos bens reciprocamente considerados. Dos bens publicos e particulares;
5—Dos fatos, atos e negdcios juridicos. Disposi¢des gerais. Defeitos do negdcio juridico.
Invalidade do negocio juridico. Atos ilicitos; 6—Da prescri¢ao e decadéncia; 7—Direito
das obrigagdes. Conceito. Fontes. Modalidade. Transmissdo. Efeitos. Adimplemento e
Extin¢do; 8—Contratos. Teoria geral dos contratos. Formacao dos contratos. Extin¢do dos
contratos. Contratos em espécie. Evic¢ao. Vicios redibitérios. Juros de mora e corre¢ao
monetaria; 9—Responsabilidade civil; 10—Direito das coisas: posse. Classificagdo.
Aquisicao e perda. Efeitos e defesa da posse. Composse. Direitos reais. Da propriedade.
Direitos reais sobre coisa alheia - Superficie, servidao, usufruto, uso, habitacdo. Direito
do promitente comprador — penhor, hipoteca e anticrese. Usucapido. DIREITO
PROCESSUAL CIVIL: 1—Jurisdi¢ao; 2—Acdo: conceito, natureza juridica, elementos
da acdo, condi¢des da acdo, classificagdo da acgdo; 3—Processo e Procedimento.
Procedimento Ordinério, Sumério e Sumarissimo. Lei 9.099/95. Jurisdi¢do contenciosa e
voluntéria; 4—Sujeitos da relagdo processual: partes e procuradores. Litisconsoércio.
Intervencdo de terceiros. O Ministério Publico no processo civil; 5—Da competéncia.
Impedimento e suspei¢ao; 6— Atos Processuais. Forma, tempo e prazo. Comunicagdo dos
atos. Nulidades; 7—Formacao, suspensio e extin¢cdo do processo (com e sem resolugao
do mérito); 8—Das provas; 9—Sentenca. Conceito, requisitos e efeitos; 10—Coisa
Julgada; 11— Antecipacdo de tutela; 12—Recursos em Primeira Instincia; 13—Processo
de execucdo. Processo em geral. Diversas espécies de execugdo. Execugdo contra a
fazenda publica. Execucdo fiscal. Embargos do devedor. Suspensdo e extin¢do do
processo de execugao; 14—Processo cautelar. Medidas cautelares. Medidas cautelares
especificas: arresto, sequestro, busca e apreensdo, exibicdo, producdo antecipada de
provas, arrolamento de bens, protesto, notificagdes, interpelacdes e outras medidas
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provisionais; 15—Procedimentos especificas: Acdo civil publica (Lei7.347/85), Acdo
popular. Acao de desapropriacdo (decreto-lei 3.365/41, Lei 4.132/62, Lei 10.257/01).
Mandado de seguranca (Lei 1.533/51). Medidas cautelares contra o poder publico (Lei
8.437/92). DIREITO PENAL: 1—Crimes contra a Administracdo Publica. Dos crimes
praticados por funciondrios publicos contra a administragdo publica. Dos crimes
praticados por particular contra a administragdo publica em geral.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—Lei7.347/85 e suas atualizagdes; 2—Decreto-lei 3.365/41, Lei 4.132/62, Lei
10.257/01 e suas atualizagdes; 3—Lei 1.533/51 e suas atualizagdes; 4—Lei 8.437/92 e
suas atualizagoes; 5—Lei 9.099/95 e suas atualizagdes; 6—Lei n°. 8.666, de 21 de junho
de 1993 e suas atualizagdes; 7—Lei n°. 8.883, de 8 de junho de1994 e suas atualizacdes;
8—Lei n°. 5172, de 25 de outubro de 1966 e suas atualizagdes; 9— Lei Complementar
n° 101, de 04de maio de 2000 e suas atualizagdes; 10—Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006 e suas atualizagdes; 11— Lei Complementar n°116, de 31 de julho
de 2003 e suas atualizacdes. 12—Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991 e suas atualizacdes;
13—Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991 e suas atualizagdes; 14—Lei n°. 3.396, de 11
de fevereiro 2008. Regime proprio de Previdéncia Social do municipio; 15—Lei n° 6.766,
de 19 de dezembro de 1979 e suas atualizagdes; 16—Lei n°10.257, de 10 de julho de
2001 e suas atualiza¢des. 17—Constitui¢do da Reptiblica Federativa do Brasil de 1988;
18—Cddigo Civil. 19—Cddigo de Processo Civil; 20—Codigo Tributario Nacional;
21—Cédigo Penal; 22— Direito Administrativo. Sdo Paulo, 24* ed, SARAIVA: 2011.
FILHO, José Santos Carvalho. "Manual de Direito Administrativo"; 23— Direito Civil:
15 * ed. Editora Del Rey, 2011. FIUZA, César. Curso Completo de Direito Civil;
24—Direito Constitucional: 15* edicdo ed. Saraiva. 2011. LENZA. Pedro. Direito
Constitucional Esquematizado; 25— Direito Tributdrio: 32* edicdo. ed Malheiros. 2011.
MACHADO. Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario; 26— Direito Processual Civil:
527 edicdo. Ed. Forense. 2011. HUMBERTO. Theodoro Junior. Curso de Direito
Processual Civil.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ANALISTA DE COMUNICACAOQ

1 - Problemas basicos de concep¢do das estruturas e processos organizacionais em
diferentes niveis: global, intermedidrio e operacional. 2 - Liga¢des da estrutura e do
processo com a estratégia e o desempenho. Conceitos centrais. 3 - Secretaria Municipal
de Administracdo de marketing; Marketing em organizagdes publicas; Marketing
institucional e social, Marketing de servigos e de relacionamento em organizagdes
publicas; Estratégias de e-marketing. 4 - Endomarketing ou Marketing Interno: defini¢ao,
objetivo, beneficios e aplica¢do. § - Canais Digitais: conceito, definicdo, importancia,
aplicabilidade, tipos e especificidades. 6 - Novas tecnologias de comunicagdo. 7 - Midias
web e digitais. 8 - Midias sociais (redes sociais, blogs, podcasts, wikis etc.). 9 -
Jornalismo e meios de comunicacdo de massa. 10 - Veiculos de comunicac@o de massa
no Brasil: histéria, estrutura e funcionamento. 11 - Principios e orientagOes gerais para
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redigir um texto jornalistico. 12 - Jornalismo institucional. 13 - Noticia na midia
eletronica. 14 - Noticia na midia digital. 15 - Atendimento a imprensa. 16 - Sugestdes de
pauta, releases e artigos. 17 - Organizacdo de entrevistas. 18 - Mecanismos de controle
da informacgao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redagdo da Presidéncia da Repiiblica. 2.
ed. rev. e atual. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002. - BRINGHURST,
Robert. Elementos do estilo tipografico (versao 3.0). Trad. De André Stolarski. Sao
Paulo: Cosac Naify, 2005. 428 p. 685 il. - CADERNO de necessidades para o Sistema de
Gestao de Arquivos Audiovisuais Digitais do Senado Federal. Brasilia: Senado Federal.
Subsecretaria de Conversdo Digital de Acervos Audiovisuais, 2006.FARIA, Izabel,;
FARIA Mario. Pesquisa de marketing: teoria e prdtica. M. Brooks, 2009; - Lei
Complementar n° 101, de 04.05.2000. - Resolucdo Normativa CFA no 253, de 30.03.01
(Cédigo de Etica do Administrador). WOLF, Mauro. Teorias da comunicacio de massa.
Traducao de Karina Jannini. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2003. SAAD, Beth. Estratégias
para a midia digital. Internet, informac¢do e comunicag¢do. Sao Paulo: Senac, 2003.
SIMOES, Roberto Porto. Relacdes publicas: funcio politica. 3* ed. Sdo Paulo.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

1 - Receita Publica: Conceito; Classificacdo; Estagios; Escrituragdo Contabil. Divida
Ativa. Despesa Publica: Conceito; Classificagao, Estdgios, Escrituragdo Contabil. 2 -
Restos a Pagar: Conceitos; Sistemadticas. Suprimento de Fundos. 3 - Despesas de
Exercicios Anteriores. 4 - Créditos Adicionais: Conceito; Classificacdo; Autorizagao e
Abertura; Vigéncia; Indicagdo e Especificagao de recursos. 5 - Divida Publica: Conceitos;
Sistemadticas. 6 - Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos
Adiantamentos. 7 - Patriménio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigacdes das
Entidades Publicas. 8 - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 9 -
Subsistemas contédbeis do setor publico. 10 - Procedimentos Contdbeis Or¢amentarios,
Patrimoniais e Especificos. 11 - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. 12 -
Demonstracdes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico. 13 - Variagdes Patrimoniais.
Variacdes Ativas e Passivas. 14 - Consolidacdo das Contas Publicas no ambito da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. 15 - Controle Interno: Conceitos; Objetivos;
Implantacdo do Sistema de Controle Interno e Metodologias Existentes. 16 -
Demonstrativos Fiscais Anexo de Riscos Fiscais (ARF), Anexo de Metas Fiscais (AMF),
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria (RREQO), Relatério de Gestao Fiscal
(RGF). 17 - Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na
administra¢do publica: conceituacdo, caracteristicas, procedimentos e responsabilidades
dos gestores publicos. 18 - Prestacdes de Contas do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais: Demonstrativos exigidos e seu preenchimento; Prazos. Constituicao
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Federal: Titulo VI "Capitulo II 'Das Financgas Publicas ~ Secdes I e II, inclusive. Lei N°
4.320/1964. Lei Complementar N° 101/2000. Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico NBCTSP. Orcamento Governamental: conceito, classificacdo,
tipos, principios or¢amentdrios, ciclo or¢amentario, elaboracao do or¢amento, exercicio
financeiro, orcamento por programas, diretrizes orcamentarias, programacao financeira e
transferéncias financeiras. Aprovagdo, execuc¢do, acompanhamento, fiscalizacdo e
avalia¢do do orgamento publico. Plano Plurianual PPA; Lei de Diretrizes Or¢camentarias
LDO; Lei Or¢amentaria Anual LOA.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Constituicdo Federal: Titulo VI "Capitulo II '‘Das Financas Publicas ~ Secdes I e II,
inclusive. Lei N° 4.320/1964. Lei Complementar N° 101/2000. Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCTSP. Orcamento Governamental:
conceito, classificagdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo orcamentario, elaboragcao
do orcamento, exercicio financeiro, orcamento por programas, diretrizes or¢camentarias,
programacdo financeira e transferéncias financeiras. Aprovagdo, execucdo,
acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo do orcamento publico. Plano Plurianual PPA;
Lei de Diretrizes Or¢camentarias LDO; Lei Or¢camentaria Anual LOA.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ASSISTENTE SOCIAL

1—Servigo social: Conhecimentos gerais da profissdo; 2—Servi¢o Social e formagao
profissional; 3—Os Processos de Trabalho e Servigo Social; 4—Movimentos sociais;
5—Politica Social; 6—0 Servigo Social na contemporaneidade; 7—Questdo Social e
suas manifestagdes na contemporaneidade; 8—Terceiro Setor e questdo social,
9—Atuacdo do Servico Social na gestdo de servigos, programas e projetos sociais;
Mudangas no mundo do trabalho e as suas repercussdes no trabalho profissional do
assistente social; 10—Servico Social e interdisciplinaridade; 11—Cédigo de Etica
Profissional; 12—Projeto Etico Politico Profissional do Servigo Social; 13—Proposta de
intervencdo na drea social: planejamento estratégico, planos, programas, projetos e
atividades de Trabalho; 14—Politica Nacional de Assisténcia Social - PNAS e Sistema
Unico da Assisténcia Social - NOB/SUAS; 15— Estatuto da Crianca e do adolescente (Lei
n.° 8.069/90) e alteracdes posteriores; 16—Lei Organica da Assisténcia Social (Lei n°.
8.742/93) e alteragdes posteriores; 17—Estatuto do Idoso (Lei n°. 10.741, de 1° de
outubro de 2003); 18— Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e
alteracdes posteriores (Titulo VIII, Capitulo II, Secdo IV — Da Assisténcia Social);
19—Lei de Regulamentacdo da Profissdo (Lei n° 8.662, de 07 de junho de 1993 e
alteracdes posteriores). 20—Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e suas
atualizacgdes (Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
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1— Elias Norbert. Mudancas na balanca N6s-Eu. In "A sociedade dos individuos". Rio
de Janeiro, Zahar, 1994. 2—PFaleiros, Vicente de Paula. Saber Profissional e Poder
Institucional. Sdo Paulo, Cortez, 1991. 3— Iamamoto, Marilda Vilela & Carvalho, Raul.
Relacdes Sociais e Servigco Social no Brasil: esbo¢o de uma interpretacao histérico -
metodolégica. Sdo Paulo, Cortez, Celats, 1985. 4—Ministério da Sadde- Centro de
Documentacdo e Informacdo - Esplanada dos Ministérios- bloco G-Brasilia - SUS e o
Controle Social- Guia de referéncia para Conselheiros Municipais. Eugénia Lacerda et
al. 1998. 5—Sposati, Aldaiza de Oliveira et alii. Assisténcia na trajetéria das politicas
sociais brasileiras; uma questao de analise. S3o Paulo, Cortez, 1985. 6—Sposati, Aldaiza
de Oliveira et alii. O direito ( dos desassistidos) social. Sdo Paulo, Cortez, 1989.
7—Raichelis, Raquel. Esfera Publica e Conselhos de Assisténcia Social : caminhos da
construcdo democritica. Sdo Paulo, Cortez, 1998. LEGISLACOES 8—Constituicio da
Republica Federativa do Brasil de 1988 e alteragdes posteriores. 9—Lei n° 8069 de 13
de Julho de 1990. Estatuto da Crianca e do Adolescente e suas atualizagcdes. 10—Lei n°
8.742, de 07 de dezembro de 1993. Loas - Lei Organica da Assisténcia Social e suas
atualizagdes. 11—Lei n° 8662, de 07 de Junho de 1993. Dispde sobre a profissdo de
Assistente Social e suas atualizagdes. 12—Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Lei
de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional e suas atualizacdes. 13—Lei n° 10.741, de
1° de outubro de 2003. Dispde sobre o Estatuto do Idoso e suas atualizacdes.
14—Resolucdo n° 273, 13 de marco de 1993. Cédigo de Etica Profissional dos
Assistentes Sociais e suas atualizacdes. 15—Politica Nacional de Assisténcia Social
(PNAY). Brasilia: Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome/Secretaria
Nacional de Assisténcia Social, 2004. 16—Norma Operacional Bésica do Sistema Unico
de Assisténcia Social (NOB/SUAYS). Brasilia: Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome/Secretaria Nacional de Assisténcia Social, 2005.17—Outras apostilas e
livros didaticos que tratam do assunto; jornais, revistas e Internet.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE BIBLIOTECARIO

1—Representagdao descritiva do documento: principios de catalogacdo; conceitos de
autoria e entrada principal; entradas secundarias. 2—Cddigo de Catalogacdo Anglo-
Americano. 3—Catalogacdo de diferentes tipos de materiais e suportes. 4—Tabelas de
notacdo de autor. Catalogacao cooperativa (BIBLIODATA/CALCO). 5—Catalogacao na
publicacdo. I6-—»ndexag¢do: conceitos e mecanismos basicos; caracteristicas, linguagens
e medidas. Indexacdo manual e automdtica. 7—Descritores. Cabecalhos de assunto.
Tesauro. Resumos: tipos, redacdo e funcdes. 8—Servico de recuperacdo da informacao.
9—Controle bibliografico. ISBN. ISSN. 10—Classificacdo: estrutura e sistemas.
Classificacdo Decimal de Dewey. Classificacio Decimal Universal. 11—Servico de
Referéncia: conceito e técnicas. 12—O bibliotecdrio de referéncia: caracteristicas e
atribui¢des. 13— Usudrios reais e potenciais. 14—Disseminagao seletiva da informacao.
15—Catélogo coletivo. Circulacdo de documentos. 16—Comutacao bibliogréfica e suas
atualizagdes. 17—Obras de referéncia e fontes bibliograficas. 18—Planejamento,
Organizacdao e Administracdo de Bibliotecas: selecdo e aquisicdo de materiais de
informacdo. 19— Avaliacdo de colegdes e servicos de bibliotecas. 20— Normalizacao:
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conceitos e funcdes. 21—Normas Brasileiras de Documentacio (ABNT).
22—Informatizacdo: bancos e bases de dados bibliograficos. Formato MARC 21. ISO
2709. 23—Padrao de intercambio Z.39.50. CCN.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ALMEIDA, M.C.B. de. Planejamento bibliogrifico e servigos de informacao.
Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2000. 2—-ANDRADE, D.; VERGUEIRO, W.
Aquisicdo de materiais de informacgdo. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 1996.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas sobre
documentacdo. Rio de Janeiro, 1989-2005. 3—BARBALHO, C.R.S.; BERAQUET,
V.S.M. Planejamento estratégico para unidades de informacdo. Sdo Paulo: Polis:
Associacdo Paulista de Bibliotecérios, 1995. 4—-CAMPELLO, B.S.; CAMPOS, C.M.
Fontes de informacao especializada: caracteristicas e utiliza¢do. Belo Horizonte: UFMG,
1993. 5—CAMPELLO, B.S.; MAGALHAES, M.H. de A. Introducio ao controle
bibliografico. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 1997. CODIGO de catalogacio
anglo-americano. Preparado sob a dire¢do do Joint Steering Committee for Revision of
AACR. 2. ed. Rev. 2002. Traducao para a lingua portuguesa sob a responsabilidade da
FEBAB. Siao Paulo: FEBAB: Imprensa Oficial do Estado de Sao Paulo, 2004.
6—CUNHA, M.B. da. Para saber mais: fontes de informa¢ao em ciéncia e tecnologia.
Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2001. 7—DODEBEI, V.L.D. Tesauro: linguagem
de representagdo da memoria documentaria. Niteroi: Intertexto; Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2002. 8 -FIGUEIREDO, N.M. de. Avaliacdo de colecdes e estudo de
usudrios. Brasilia, DF: Associacdo dos Bibliotecarios do Distrito Federal, 1979.
9— . Estudos de uso e usudrios da informagdo. Brasilia, DF: IBICT, 1994.
10— . Textos avangados em referéncia & informagao. Sao Paulo: Polis: Associagcao
Paulista de Bibliotecarios, 1996. 11—-FURRIE, B. O MARC bibliogrifico: um guia
introdutério: catalogacdo legivel por computador. Brasilia, DF: Thesaurus, 2000.
GROGAN, D. A pritica do servi¢o de referéncia. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros,
2001. 12—GUINCHAT, C.; MENOU, M. Introdugao geral as ciéncias e técnicas da
informagdo e documentacdo. 2. ed. corr. e aum. Brasilia, DF: IBICT, 1994.
13—-LANCASTER, EW. Avaliacdo de servicos de bibliotecas. Brasilia, DF: Briquet de
Lemos/Livros, 1996. 14— . Indexag@o e resumos: teoria e pratica. Brasilia, DF:
Briquet de Lemos/Livros, 1994. 15—-MACIEL, A.C. Instrumentos para gerenciamento
de bibliotecas. Niter6i: EAQUFF, 1995. 16—->MACIEL, A.C.; MENDONCA, M.A.R.
Bibliotecas como organizagdes. Rio de Janeiro: Interciéncia: Niterdi: Intertexto, 2000.
17->MENDES, M.T.R. Cabecalhos para entidades coletivas. Rio de Janeiro:
Interciéncia; Niteroi: Intertexto, 2002. 18—OLIVEIRA, M. de (Coord.). Ciéncia da
informacdo e biblioteconomia: novos conteudos e espacos de atuacdo. Belo Horizonte:
UFMG, 2005. 19—PIEDADE, M.A.R. Introdugio a teoria de classificacdo. 2. ed. Rio de
Janeiro: Interciéncia, 1983. PRADO, H. de A. Organizacdo e administracdo de
bibliotecas. 2. ed. rev. Sdo Paulo: T.A.Queiroz, 2003. 20— VERGUEIRO, W. Selecao de
materiais de informacdo: principios e técnicas. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros,
1995. 21— Outros livros que abrangem o programa proposto.
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ESPECIFICA PARA O CARGO DE CONTADOR

1—Conceito, objetivos, usudrios e classificagdes da contabilidade. 2—Fatos contébeis e
alteracdes no patrimonio liquido. 3—Regimes contdbeis: caixa e competéncia. 4—Plano
de contas aplicado ao setor publico. Escrituragdo contébil: procedimentos contébeis,
livros contdbeis (obrigatérios e facultativos), registros (lancamentos) nos livros
contdbeis, conteido dos lancamentos, sistemas computadorizados para escrituracao
contdbil, formalidades para atendimento ao sistema publico de escrituragdo digital,
atribuicdes e responsabilidades dos profissionais da contabilidade. 5—Principios
contabeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo os
principios contdbeis sob a perspectiva do setor publico. 6—Estrutura das Normas
Brasileiras de Contabilidade. 7—Estrutura conceitual para a elaboragdo e apresentacao
das demonstragdes contdbeis (NBC T 1). Normas brasileiras de contabilidade
relacionadas com a convergéncia as normas internacionais € com a adog¢do inicial das
normas internacionais. 8—Ativo, passivo e patrimodnio liquido, segundo a Lei n.
6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho Federal de
Contabilidade): conceitos, classificacdo das contas, subgrupos (grupos de contas),
reconhecimento, critérios de avaliacdo. 9—Reducdo ao valor recuperdvel de ativos.
10—Subvencio e assisténcia governamental. 11— Valor justo de ativos e de passivos.
12— Ajuste a valor presente de elementos do ativo e do passivo quando da elaboragdo de
demonstracdes contdbeis. 13—Depreciacdo, amortizacdo e perda de ativos.
14—Demonstragdes contdbeis (financeiras), segundo a Lei n. 6.404/1976 atualizada e
segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, tipos de
demonstracgdes, conteido, formas de apresentacdo, inter-relacdo entre as demonstragcdes,
obrigatoriedade de apresentacdo. 15—Demonstracdes contdbeis aplicadas ao setor
publico. 16—Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC T 16.1
a 16.10): conceituagdo, objeto e campo de aplicagdao da contabilidade no setor publico;
patrimdnio publico e sistemas contdbeis; planejamento e seus instrumentos sob o enfoque
contabil; transagdes no setor publico e seus reflexos no patrimdnio publico; registro
contabil, seguranga da documentacio contdbil, reconhecimento e bases da mensuragao;
demonstracdes contdbeis (balanco patrimonial, balango financeiro, balanco
or¢camentdrio, demonstracdo das variacdes patrimoniais, demonstragdo dos fluxos de
caixa, demonstracao do resultado econdmico, notas explicativas); consolidagdo das
demonstragdes contabeis; controle interno; depreciacdo, amortizagdo € exaustdo;
avaliacdo e mensuragdo de ativos e passivos em entidades do setor publico. 17—Receita
e despesa publica: definicdes, classificacdes, estdgios e divulgacdo (evidenciacdo).
18—Normas legais aplicdveis ao Orcamento Puablico. 19—Lei de Diretrizes
Orcamentdrias e Lei Orcamentdria Anual: finalidade, importancia, relacio com as
diretrizes, os objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no Plano
20—Plurianual. Conteudo, forma e processo de elaboracdo de proposta orcamentdria.
21—O0Or¢amento Publico: conceito, classificacdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo
orcamentdrio, elaboracdo do orcamento, previsdes anuais e plurianuais, exercicio
financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes or¢amentarias,
programacdo financeira e transferéncias financeiras. Aprovagdo, execucdo,
acompanhamento, controle da execucao, fiscalizacdo e avaliacdo do or¢camento publico.



PREFEITURA MUNICIPAL DE RAPOSOS
Estado de Minas Gerais

ANEXO IV

PROGRAMAS DE PROVA

22—Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitagcdes e Contratos
que interferem no processo contdbil das organizagdes. Principios, objetivos e efeitos da
Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentério.
Mecanismos de transparéncia fiscal. 23—Relatério de gestdo fiscal: caracteristicas e
conteddo. 24—Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na
administracdo publica. 25—Controle interno e controle externo na administracdo
publica.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

1—-BRASIL. Legislacio Federal: Constitui¢cdo Federal de 1988, 2— Lei Complementar
n. 101/2000, 3— Leis Ordindrias 6.404/76, 8.666/93 e 4320/64, 4— Portaria 751/2009
da Secretaria do Tesouro Nacional. 5—Resolucdes do Conselho Federal de
Contabilidade: 1128/08, 1129/08, 1130/08, 1131/08, 1132/08, 1133/08, 1134/08, 1135/08,
1136/08, 1137/08, 1268/09, 750/93, 1111/07, 1282/10, 1282/10, 1269/09, 1105/07,
1103/07, 1306/10, 1121/08, 1299/10, 1296/10, 1292/10, 1303/10, 1305/10, 1151/09,
1.185/09, 1.177/09. 6—BRASIL. PORTARIA N. 751/2009. 7—GIACOMONI, ]J.
Orcamento publico. 15. ed. Sao Paulo: Atlas, 2010. 8— IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.;
GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas as
sociedades de acordo com as normas internacionais € do CPC. Sio Paulo: Atlas, 2010.
9— KOHAMA. H. Contabilidade publica: Teoria e Pratica. 11. ed. Sao Paulo: Atlas,
2010. 10—SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da
nova contabilidade publica. 8. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009. 11— Outros livros que
abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE NUTRICIONISTA

1—Nutricdo normal: carboidratos, proteinas e lipidios: classificacdo, fun¢des, digestiao
absorc¢do, metabolismo e necessidades nutricionais; enzimas e hormdnios: fungdes e
metabolismo. vitaminas e minerais: macro e micronutrientes. dgua, fibras: fungdes,
fontes alimentares e necessidades nutricionais; nutricdo e atividade fisica. aspectos
fisiolégicos e nutricionais nos diferentes ciclos da vida: gestagdo, aleitamento materno,
lactagdo, infancia, adolescéncia, fase adulta e terceira idade; alimentos funcionais. 2—
Bromatologia, tecnologia de alimentos e controle sanitdrio: estudo bromatolégico dos
alimentos: leite e derivados, carnes, pescados, ovos, cereais, leguminosas, gorduras,
hortalicas, frutas e bebidas; propriedades fisico-quimicas dos alimentos; condic¢des
higi€nico-sanitarias e manipulacdes de alimentos; conservagdo de alimentos; uso de
aditivos em alimentos; transmissao de doengas pelos alimentos; intoxicagdes e infecgdes
alimentares; Avaliacdo de Perigos e Pontos Criticos de Controle (APPCC). 3—Técnica
dietética: conceito, classificagdo e caracteristicas dos alimentos; preparo de alimentos:
processos e métodos de coccdo; a piramide alimentar; planejamento de cardapios; técnica
dietética e dietoterapia. 4— Administracdo de unidades de alimenta¢do e nutri¢do:
caracteristicas e atividades do servico de nutricdo; planejamento, organizacao,
coordenacgdo e controle. 5—Nutricdo em satde publica: aspectos epidemioldgicos em
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caréncias nutricionais: desnutricio energéticoprotéica, hipovitaminose A, anemia
ferropriva, carie dental, bocio endémico, indicadores, intervengdes; saude
maternoinfantil; infec¢do pelo hiv na gestacao e infancia; educagdo alimentar-nutricional;
Vigilancia nutricional; Alimentagdo equilibrada na promocao da satde. 6— Nutricdo
clinica: nutricdo em condi¢des clinicas especificas: doencas carenciais, doencas
metabolicas, doencas cardiovasculares, obesidade e magreza, hipertensdo, diabetes
mellitus, hepatopatias, nefropatias, distiurbios do trato digestério, cancer, AIDS, pré e
pos-operatorios; indicadores e diagndsticos do estado nutricional; avaliacao nutricional;
recomendacdes e necessidades de nutrientes; aconselhamento nutricional; suporte
nutricional; terapia nutricional enteral e parenteral.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—ACCIOLY, E.; SAUNDERS, C.; LACERDA, E. M. A. Nutricdo em Obstetricia e
Pediatria. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 2002. 2—ARRUDA, G. A. Manual de boas
praticas: unidades de alimentacdo e nutri¢ao. 2. ed. Sao Paulo: Ponto Critico, 2002. v.2.
3—CUPPARI, L. Nutricdo: nutri¢do clinica no adulto. 2. ed. Sdo Paulo: Manole, 2005.
4— GOUVEIA, E. L. C. Nutricdo: saide e comunidade. 2. ed. Rio de Janeiro: 1999.
5—LONGO, E. N. Manual dietoterdpico. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2002.
6—MAHAN, L. K.; STUMP, S. E. Krause: Alimentos, nutricdo e dietoterapia. 10. ed.
Sa@o Paulo: Editora Rocca, 2002. 7—ORNELLAS, L. H. Técnica e dietética: selecdo e
preparo dos alimentos. 7. ed. Sao Paulo: Atheneu, 2001. 8—>SALINAS, R. D. Alimentos
e nutricdo: Introducdo a bromatologia. 3. ed. Porto Alegre: Artmed, 2002. 9—SHILS, M.
E.; OLSON, J. A.; SHIKE, M.; ROSS, A. C. Tratado de nutricdo moderna na saude ¢ na
doenca. 9. ed. Sdo Paulo: Manole, 2003. v.1 e 2. 10—SILVA JIjNIOR, E. Manual de
controle higiénico sanitdrio em alimentos. 5. ed. Sao Paulo: Varela, 2002.
11-TEIXEIRA, S.; MILET, Z.; CARVALHO, J.; BISCONTINI, T. M. Administra¢ao
aplicada as unidades de alimentacdo e nutricdo. Sao Paulo: Atheneu, 2004.
12->TUCUNDUVA, S. P. Nutricdo e técnica dietética. Sao Paulo: Manole, 2003.
13— VITOLO, M. R. Nutricdo: da gestacdo a adolescéncia. Rio de Janeiro: Reichmann
& Affonso Editores, 2003 e outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE OUVIDOR

1 - A estrutura organizacional do Estado; 2 - Principios gerais das organizag¢des publicas;
3 - A lei de responsabilidade fiscal; 4 - Licitacdo no contexto da administragao publica.
S - Planejamento Governamental, Instrumentos de Planejamento Governamental,
Diretrizes, programas e agdes governamentais; Plano diretor; Projetos, eficacia,
limita¢des nas organizacdes publicas, Gerenciamento de projetos no setor publico. 6 - As
areas de conhecimento em gerenciamento de projetos. 7 - Processos de gerenciamento de
projetos; 8 - Principios e evolugdo do orcamento publico; Orcamento publico na
Constitui¢do Federal e Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei de diretrizes orgamentarias,
plano plurianual e lei orcamentdria anual. 9 - Planejamento do or¢amento publico;
Receitas publicas, execu¢do e controle das despesas. 10 - Controladoria e sistemas de
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informacdo. 11 - Estratégia nas organizagdes; Planejamento e estratégia em organizagdes
publicas; Analises externas e internas as organizagdes publicas; Cenarios estratégicos.
Sistemas de informacdes e principais indicadores sociais € econdmicos brasileiros;
Decisdes estratégicas e niveis estratégicos; Desenvolvimento de estratégias nas
organizagdes; Aliancas estratégicas no setor publico; Producdo, operagdes e servigos na
administracdo publica; Gestdo de operagdes de servicos; Gestdo de demanda e
capacidade instalada na prestacdo de servigos publicos; Qualidade na prestacdo de
servicos; Benchmarking; Reengenharia; Compras na administragdo publica; Gestao de
estoques e patrimonio nas organizacdes publicas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Constituicdo Federal: Titulo VI "Capitulo II '‘Das Financas Publicas ~ Secdes I e II,
inclusive. Lei N° 4.320/1964. Lei Complementar N° 101/2000. Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBCTSP. Orcamento Governamental:
conceito, classificagdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo orcamentario, elaboragcao
do orcamento, exercicio financeiro, orcamento por programas, diretrizes or¢camentarias,
programacdo financeira e transferéncias financeiras. Aprovagdo, execucdo,
acompanhamento, fiscalizacio e avaliagdo do orcamento publico. Plano Plurianual PPA;
Lei de Diretrizes Or¢amentarias LDO; Lei Or¢amentaria Anual LOA. SILVA, Lino M.
Contabilidade governamental. Atlas. WEBER, J.E. Matemdtica para Economia e
Administracdo. Ed. Harbra e outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE PEDAGOGO

1 - Estatuto da Crianga e Adolescente. 2 -Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional.
Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educagdo Bésica. 3 - Educacdo Especial
na perspectiva inclusiva. 4 - Base Nacional Comum Curricular. Politica Nacional de
Avaliacdo e Exames da Educacdo Bdésica. 5 - Projeto politico-pedagdgico. 6 - Gestio
democraitica na escola. Acdo integrada entre administracdo, supervisdo e orientacao
educacional. Coordenacdo do trabalho pedagdgico na escola. Planejamento do ensino.
Aprendizagem ativa. Curriculo e avaliagdo na perspectiva da inclusdo, da diversidade e
do direito a aprendizagem. Interacdo familia e escola. Formagdo continuada de
professores.

REFERENCIAS

1 - BRASIL. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990, e suas alteracoes. Dispde sobre o
Estatuto da Crianca e do Adolescente e d4 outras providéncias.

2 - BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e suas alteracdes. Estabelece as
diretrizes e bases da educacao nacional.

3 - BRASIL. Ministério da Educacdo. Conselho Nacional de Educacdo. Camara de
Educagdo Basica. Resolugao n. 4, de 13 de julho de 2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacdo Bésica.
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4 - BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educacido Continuada, Alfabetizacao,
Diversidade e Inclusdo. Politica Nacional de Educacdo Especial na perspectiva da
educacgdo inclusiva. Brasilia, 2008. 5§ - BRASIL. Ministério da Educagdo. Secretaria de
Educagdo Basica. Base Nacional Comum Curricular: educagdo € a base. Brasilia, 2017.
6 - BRASIL. Decreto n. 9.432, de 29 de junho de 2018. Regulamenta a Politica Nacional
de Avaliacdo e Exames da Educacdo Basica. 7 - BRASIL. Ministério da Educagdo.
Secretaria de Educacdo Basica. Diretoria de Apoio a Gestao Educacional. Pacto Nacional
pela Alfabetizacao na Idade Certa. Curriculo na perspectiva da inclusio e da diversidade:
as Diretrizes Curriculares Nacionais da Educagdo Bésica e o ciclo de alfabetizacao.
Brasilia: MEC, 2015. Caderno 1. 8 - BUTT, Graham. O planejamento de aulas bem-
sucedidas. 2. ed. Sdo Paulo: SBS, 2009; 9 - CASTRO, Jane Margareth; REGATTIERI,
Marilza (Org.). Interagdo escola familia: subsidios para praticas escolares. Brasilia:
UNESCO; MEC, 2010. 10 - LUCK, Heloisa. A¢do integrada: administracio, supervisio
e orientagdo educacional. Petropolis: Editora Vozes, 1995. 11 - LUCK, Heloisa.
Concepgdes e processos democrdticos de gestdo educacional. 5. ed. Petrépolis: Editora
Vozes, 2006. 12 - PARO, Vitor Henrique. Gestdo democrdtica da escola puiblica. 4. ed.
Sado Paulo: Cortez Editora, 2016. 13 - TARDIF, Maurice. Saberes docentes e formagdo
profissional. Rio de Janeiro: Vozes, 2002. 14 - VASCONCELLOS, Celso dos S.
Planejamento: projeto de ensino-aprendizagem e projeto politicopedagdgico. 16. ed. Sao
Paulo: Libertad, 2006. 17 - VASCONCELLOS, Celso dos S. Coordenagdo do trabalho
pedagaogico: do projeto politicopedagdgico ao cotidiano da sala de aula. 12. ed. Sdo Paulo:
Libertad, 2009. 18 - VICKERY, A. et al. Aprendizagem ativa nos anos iniciais do ensino
fundamental. Porto Alegre: Penso, 2016. 19 - ZABALA, A. ARNAU, Laia. Como
aprender e ensinar competéncias. Porto Alegre: Artmed, 2010.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE PROFESSOR DE NiVEL SUPERIOR

1—-COMPONENTES CURRICULARES OBRIGATORIOS DO ENSINO
FUNDAMENTAL E SUA DIDATICA: I — Linguagens // IT - Matematica // IIl — Ciéncias
da Natureza // IV — Ciéncias Humanas // V — Ensino Religioso. 2—-PCNs PARA AS
SERIES INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL e TEMAS TRANSVERSAIS.
3—RCNEI (REFERENCIAL NACIONAL CURRICULAR NACIONAL PARA A
EDUCACAO INFANTIL): Volume I, II e IIl. 4—INDICADORES DE QUALIDADE NA
EDUCACAO INFANTIL. 5—-ECA (ESTATUTO DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE).  6—PRINCIPIOS = NORTEADORES DAS  POLITICAS
EDUCATIVAS E ACOES PEDAGOGICAS: I Eticos — II Politicos — III Estéticos.
7—ALFABETIZACAO E LETRAMENTO. 8 -HABILIDADES E CAMPETENCIAS.
9—»0 PLANEJAMENTO EM EDUCACAO. 10—»>CURRICULO: Curriculo e
Desenvolvimento Humano // Educandos e Educadores: seus Direitos ¢ o Curriculo //
Curriculo, Conhecimento e Cultura // Diversidade e Curriculo // Curriculo e Avaliagdo.
11-PROJETO POLITICO PEDAGOGICO: Conceitos // Fases de elaboragdo //
Aplicabilidade. 12—ETAPAS E MODALIDADES DA EDUCACAO BASICA: Ensino
Fundamental // EJA (Educagdo de Jovens e Adultos) // Educacdo Especial. 13—-A
ORGANIZACAO DO ENSINO FUNDAMENTAL: SERIE OU CICLO. 14—A
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EDUCA(;AO DE TEMPO INTEGRAL. 15-0 ENSINO FUNDAMENTAL COM
DURACAO DE NOVE ANOS. 16—>LEGISLACAO ESCOLAR VIGENTE.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA:

1—-BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional. Lei 9.394/96, de 20 de
dezembro de 1996. 2—BRASIL, Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de
Ensino Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais. 1*. a 4° Séries. Brasilia:
MEC/SEF, 1997. 3—BRASIL, Ministério da Educacdo e do Desporto. PDE — Indagac¢des
sobre Curriculo. 4—BRASIL, Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria da
Educacgdo Basica. Pr6 Letramento — Programa de Formacao Continuada de Professores dos
Anos/Séries Iniciais do Ensino Fundamental — v. Alfabetizacio e Linguagem/v.
Matemitica. Brasilia: MEC/SEB, 2007. 5—BRASIL, Ministério da Educacdo e do
Desporto. Secretaria da Educacao Bésica. Indicadores de Qualidade na Educacao Infantil.
Brasilia: MEC/SEB, 2009. 6—BRASIL, Ministério da Educacdo e do Desporto.
Secretaria de Ensino Fundamental. Referencial Curricular Nacional para a Educagdo
Infantil. V. 1, 2 e 3. Brasilia: MEC/SEF, 1998. 7—-CAGLIARI, Luiz Carlos. Alfabetizando
sem 0 ba-bé-bi-bé-bu. Sdo Paulo: Scipione, 1999. 8—DIONISIO, Angela P.; MACHADO,
Anna Rachel; BEZERRA, Maria Auxiliadora Géneros textuais e ensino. Rio de Janeiro:
Lucerna, 2002. 9—CARRAHER, T. N. Aprender pensando. Sao Paulo: Vozes, 1984.
10—-CARRAHER, T. N. Na vida dez na Escola zero. Sdo Paulo: Scipione, 1994.
11—-CEALE. Centro de Alfabetizagao, Leitura e Escrita. Faculdade de Educacao/UFMG.
Belo Horizonte: SEE-MG/CEALE, 2005. 12—CERQUETTI e BERDONNEAU. O ensino
da matematica na Educacdo Infantil. Porto Alegre: Artes Médicas, 1997. 13—COLL,
Cesar et aliii. O construtivismo na Sala de Aula. Sdo Paulo: Atica, 1999. 14—~CUBERES,
Maria Tereza Gonzalez, DUHALDE, Maria Helena. Encontros Iniciais com a Matematica.
Porto Alegre, Artes Médicas, 1998. 15—DANTE, Luiz Roberto. Didatica da resolugdo de
problemas. Sdo Paulo: Atica, 1989. 16—FERREIRO, Emilia. Psicogénese da lingua
escrita. Porto Alegre: Artes Médicas, 1988. 17—KAMIL, Constance — A Crianca € o
Numero, Campinas; Papiru, 1996. 18 >KLEIMAN, Angela. Oficina de leitura: teoria e
pritica. Campinas: Pontes/Ed. da UNICAMP, 1993. 19—LEGISLACAO: Estatuto da
Crianca e do Adolescente (Lei 8.069/90) // Diretrizes Curriculares Nacionais para o
Ensino Fundamental de nove anos (Lei 07 de 14/12/2010) // Resolu¢dao SEE N° 1086, DE
16 de abril 2008 Dispde sobre a organizacdo e o funcionamento do Ensino Fundamental
nas escolas // Resolugdo CNE/CEB n° 2/01 Institui Diretrizes Nacionais para a Educacao
Especial na Educagdo Bésica // Resolugdo N° 469, de 22 de dezembro de 2003. Dispde
sobre a organizagdo e o funcionamento dos anos iniciais do Ensino Fundamental, com nove
anos de duracdo. 20—MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educagao/Sistema de
Acdo Pedagdgica/Consultoria em Politicas Publicas. Diciondrio do Professor:
Avalia¢ao/Curriculo. Belo Horizonte, SEE-MG, 2001. 21-MORALIS, Artur Gomes de.
(Org.). O Aprendizado da ortografia. Belo Horizonte: CEALE/ Auténtica, 1999.
22—MORAIS, Artur Gomes de. Ortografia: ensinar e aprender. Sdo Paulo: Atica, 2000.
23—SOARES, Magda. Alfabetizagdo e letramento. S3o Paulo: Contexto, 2003.
24—TEBEROSKY, Ana; COLOMER, Teresa. Aprender a ler e escrever: uma proposta
construtivista. Porto Alegre: ARTMED, 2003. 25—VASCONCELLOS, C. dos S.
Constru¢do do Conhecimento em Sala de Aula. 11. ed. Sdo Paulo, Libertad, 2000.
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26—VEIGA, Ilma Passos A. Perspectivas para reflexdo em torno do Projeto Politico
Pedagdgico. In: Veiga, [lma Passos A. e REZENDE, Liicia G. de (orgs). Escola espaco do
Projeto Politico Pedagégico. Campinas, SP: Papirus, 1998. 27—___ . (org). Projeto
politico-pedagdgico da Escola — uma construgao possivel. 2*. Ed. Campinas, SP: Papirus,
1996. 28—ZAIDAN, Samira. A educacdo matemdtica em movimento. In: Presenca
Pedagdgica, Belo Horizonte, v. 3(16), p. 65-73, jul./ago.1997. 29—ZUNINO, Délia Lenier
de, A Matemdtica na Escola: aqui e agora, 2°Edicao, porto Alegre: Artes Médicas, 1995.
30—0Outras apostilas e livros didaticos que tratam do assunto; jornais, revistas e Internet.

ENSINO SUPERIOR II

CARGO: ENFERMEIRO; FARMACEUTICO/BIOQUIMICO; FISIOTERAPEUTA;
MEDICO; MEDICO ESPECIALISTA; MEDICO PLANTONISTA; MEDICO DO
TRABALHO; ODONTOLOGO; PSICOLOGO

LINGUA PORTUGUESA

1 - Compreensdo e interpretacdo de textos literdrio ou informativo. 1.1 - Tipos e gé€neros
textuais. 1.2 - Coeréncia e coesio textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas,
encontros vocalicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 -
Formacao e significacio de palavras. 3.2 - Sinonimia, antonimia e polissemia. 3.3 - Ortografia
e acentuacdo. 3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuacdo e seus efeitos de
sentido. 5 - Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuacao gréfica. 6 - Pontuacao: 6.1
- emprego dos sinais de pontuagdo; 6.2 - Concordancia verbal e concordincia nominal. 6.3 -

Regéncia verbal. 7 - Sintaxe: 7.1 - estrutura da oracao e do periodo composto.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramatica do Texto —
texto da gramatica. Editora Saraiva; 2—INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada
aos Textos. Editora Scipione; 3—Decreto n° 6.583/2008 que promulga o Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e
outros livros que abrangem o programa proposto. 4 - ANTUNES, Irandé. Andlise de
textos: fundamentos e praticas. Sdo Paulo: Pardbola, 2013. 5§ - BECHARA, Evanildo.
Moderna gramadtica portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena, 2004. 6 - CASTILHO,
Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramética do portugués brasileiro. Sdo
Paulo: Contexto, 2015. 7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramética do
portugués contemporineo. 3* ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001; 8 - Diciondrio
Caldas Aulete, versao digital. Disponivel em http://aulete.com.br/. 9 - KOCH, Ingedore
Villaca & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto, 2006. 10 - Vocabulédrio Ortografico da Lingua Portuguesa. Disponivel em
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario.
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RACIOCINIO LOGICO

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO: Estruturas l16gicas, l6gicas de argumentagao,
analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. Logica sentencial (ou proporcional).
Proposi¢des simples e compostas. Tabelas — verdade de proposi¢des compostas.
Equivaléncias. Leis de De Morgan. Diagramas Logicos. Légica de primeira ordem.
Operacdes com conjuntos. Raciocinio 16gico envolvendo problemas aritiméticos e
matriciais.

PROPORCIONALIDADE: Razdes e propor¢des. Grandezas direta e inversamente
proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e
compostos. Anélise Combinatéria e Probabilidade. Resolugao de situacdes de problemas
envolvendo o Principio Fundamental da Contagem. Identificacdo do espaco amostral e
evento de experimentos aleatdrios. Resolucao de Problemas envolvendo probabilidade
simples.

ESTATISTICA: Conceitos Fundamentais de estatistica descritiva (populagdo, amostra e
amostragem). Organizacdo de dados (tabelas e graficos). Medidas de Tendéncia Central
(média, moda e mediana).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1->ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico: Vocé Consegue Aporender. Rio de Janeiro,
ElSevier, 2006. 2—ALENCAR FILHO, Edgard de. Inicia¢do a Légica Matemadtica. 18
ed. Sdo Paulo: Nobel, 2000. 3—FILHO, Edgard de Alencar. Iniciacdo a Ldgica
Matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2002. 4 —-HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matematica
Elementar, 5: Combinatérios € Probabilidade — 7 Ed. Sao Paulo, Atual, 2004. 5 -
Matematica — Volume Unico — 62 Edicao — Gelson lezzi, Osvaldo Dolce e outros — Editora
Saraiva. 6 — Matematica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 1 — 2* Edi¢do — Gelson lezzi e
outros — Editora Saraiva. 7 - Matemdtica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 2 — 2% Edicdo —
Gelson Iezzi e outros — Editora Saraiva. 8 - Matematica Ciéncia e aplicagdes — Volume 3
— 2% Edi¢do - Gelson lezzi e outros — Editora Saraiva.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

1 - Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows: configuragdes basicas
do Sistema Operacional (painel de controle); organizagdo de pastas e arquivos; operagdes
de manipulagdo de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear); 2 - Editor
de texto Microsoft Word: criacao, edi¢ao, formatagao e impressao; criacdo € manipulagao
de tabelas; inser¢do e formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. 3 -
Planilha eletronica Microsoft Excel: criacdo, edi¢do, formatagcao e impressao; utilizacao
de formulas; geracdo de graficos; classificagdo e organizacdo de dados. 4— Internet:
Conceitos e arquitetura, Utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web Browsers,
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Internet Explorer e Netscape, Producdo, manipulacio e organizacio de mensagens
eletronicas (e-mail). S—Sistemas de Informacgdo: Caracteristicas e componentes,
Recursos de hardware e software, Aplicacgoes.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/>. 2 -
Manuais on-line do Microsoft Excel. Disponivel em: https://support.office.com/pt-
BR/Excel. 3 - Manuais on-line do Microsoft Word. Disponivel em:
https://support.office.com/pt-BR/Word. 4 - Manuais on-line do Microsoft PowerPoint.
Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint. § - Manuais on-line do
Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-br. 6 -
Manual on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer. 7 - Manuais on-line do
Google Chrome. Disponivel em: https://support.google.com/chrome. 8 - Manuais on-line
do Mozilla Firefox. Disponivel em: https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox. 9
- Conceitos disponiveis em: https://conceitos.com/. 10 - TechTudo -
https://www.techtudo.com.br/. 11—-COOPER, Brian. Como usar a Internet — Informatica.
3* ed. Sdo Paulo: PubliFolha, 2004. 12—HEIDER, A. Guia do professor para a Internet:
completo e facil. Porto Alegre: Artmed, 2000.

PROGRAMA DE SAUDE PUBLICA

1—Organizagdo institucional da saide no Brasil. 2—Niveis de atengcdo a saudde:
promocdo, prevengdo, tratamento e reabilitacio. 3—Modelo assistencial e
financiamento. 4—Principais indicadores de saide e sua evolucao histérica: mortalidade
geral, mortalidade infantil, mortalidade materna, morbidade, indicadores de oferta de
servicos de saide. 5— A satide no contexto da Seguridade Social. 6—Programa de Saide
da Familia. 7— Pacto pela Sadde. Vigilancia em Saude. 9— Epidemiologia descritiva e
analitica.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ALMEIDA FILHO, Naomar de. Introducdo a epidemiologia moderna. 2. ed. Belo
Horizonte: COOPMED, 1992. 2—BEAGLEHOLE, R.; BONITA, R.; KJELLSTROM,
T. Epidemiologia basica. Sdo Paulo: Santos/OMS, 1996. 3—BRASIL. Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil (dispositivos referentes a drea). 4—BRASIL. Lei
Organica da Sadde. Lei Federal n. 8.080, de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre
as condi¢des para a promocdo, protecdo e recuperacdo da saide, a organizacio e o
funcionamento dos servicos correspondentes e da outras providéncias. 5S—BRASIL. Lei
Federal n. 8.142, de 28 de dezembro de 1990, que dispde sobre a participacdo da
comunidade na gestio do Sistema Unico de Sadde e sobre as transferéncias

intergovernamentais de recursos financeiros na drea da saude e da outras providéncias.
6—BRASIL. Ministério da Sadde. Portaria n. 399/GM, de 22 de fevereiro de 2006, que
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divulga o Pacto pela Saide 2006 — Consolidacio do SUS e aprova as diretrizes
operacionais do referido pacto. 7—BRASIL. Ministério da Saudde. Secretaria de
Vigilancia em Saudde. Decreto n. 4.726, de 9 de junho de 2003. 8 —Portaria n° 2.488, de
21 de outubro de 2011, que aprova a Politica Nacional de Aten¢do Basica, estabelecendo
arevisdo de diretrizes e normas para a organizacdo da Atencdo Badsica, para a Estratégia
Saide da Familia (ESF) e o Programa de Agentes Comunitdrios de Saidde (PACS).
9—CARVALHO, D. M. T. Financiamento da assisténcia médico-hospitalar no Brasil.
Ciéncia e Saude Coletiva, Rio de Janeiro, v. 12, n. 4, p. 879-92, 2007. 10— Lei Federal
4320-64. 16—Outras apostilas e livros didaticos que tratam do assunto; jornais, revistas
e Internet.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ENFERMEIRO

1—Administracdo aplicada a enfermagem: geréncia e lideranca, supervisio e auditoria -
conceito, finalidade e caracteristicas; administragdo de recursos materiais € recursos
humanos em enfermagem - generalidades e calculo de pessoal; exercicio profissional,
principios, direitos, deveres, regulamentacdo do exercicio profissional, entidades de
classe, criacdo e finalidade; 2— Metodologia da assisténcia de enfermagem:
Sistematizagdo da Assisténcia em Enfermagem, Exame Fisico, Preparo e Administra¢ao
de medicamentos/solucdes. Processo de Enfermagem. Aspectos Eticos e Legais da Pratica
de Enfermagem; 3—Enfermagem em clinica médica: assisténcia de enfermagem aos
clientes com distirbios: oncoldgicos, respiratorios, cardiovasculares, neuroldgicos,
hematoldgicos, gastrointestinais, ortopédicos, génito-urindrios, enddcrinos, metabolicos,
hidroeletroliticos e de locomog¢ao; 4— Enfermagem em clinica cirdrgica: aspectos gerais
da assisténcia de enfermagem cirrgica; saide e enfermagem; conceitos; fatores
etiologicos das doengas e métodos de tratamento; graus de dependéncia dos pacientes;
assisténcia de enfermagem no pré, trans e posoperatorio; tipos de cirurgia, principais
complicagdes no pds-operatorio imediato dos diversos tipos de cirurgia; procedimentos
de enfermagem no centro de esterilizacdo de materiais; desinfec¢ao e esterilizagdo - meios
e métodos; 5— Enfermagem em emergéncia: assisténcia de enfermagem ao cliente em
situacdes de emergéncia - parada cardiorespiratoria, reanimacao cardiopulmonar cerebral;
acidente vascular encefalico; sindrome coronariana aguda; arritmia cardiaca; choque;
edema agudo de pulmao; crise hipertensiva; alteracdes metabolicas; politraumatismo;
traumatismo cranio-encefélico; traumatismo raqui-medular; traumatismo toracico e
traumatismo abdominal; fraturas e entorses; alteracdes de comportamento; corpos
estranhos; insolagdo e interma¢do; desmaio ¢ tontura; convulsio e inconsciéncia;
queimaduras; afogamento; intoxica¢do e envenenamento; 6—Enfermagem no pré-
hospitalar: biosseguranga; NR32 cinematica do trauma; avalia¢ao da vitima; hemorragias;
resgate e transporte; choque elétrico; emergéncias respiratorias; protocolo nas
emergéncias abdominais e traumdticas. Acidente com multiplas vitimas e desastres:
conceito, principios de controle de cena, triagem, tratamento e transporte. Suporte Bésico
de Vida; 7— Enfermagem em satide publica: Assisténcia de enfermagem na prevencao e
controle de doencas infecto-parasitdrias, crOnico-degenerativas, e processo de
reabilitacdo; Sistema Unico de Satude (SUS); Pacto pela Sadde, Programa Nacional de
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Imunizagdo (PNI); acidentes e violéncia; DST/AIDS; doengas cardiovasculares;
educagdo em saude; Programa de Assisténcia a Mulher, Crianca e do Trabalhador; saude
do idoso; 8—Enfermagem em Satde Mental: integracdo da assisténcia de enfermagem as
novas politicas publicas de aten¢do a satide mental da crianga e adultos; 9— Enfermagem
na saide da mulher: cancer de colo de utero e de mama; ciclo gravido-puerperal;
mortalidade materna; assisténcia ginecoldgica; planejamento familiar; humanizacao do
parto e nascimento; assisténcia de enfermagem no pré-natal, parto e puerpério; gravidez
de risco; emergéncias obstétricas; 10—Enfermagem em pediatria: crescimento e
desenvolvimento; satde da crianga; saide do adolescente; assisténcia de enfermagem a
crianca hospitalizada; doencas agudas na infancia; preven¢do de acidentes na infancia;
11— Enfermagem em neonatologia: assisténcia de enfermagem ao recém-nato a termo;
aleitamento materno; assisténcia de enfermagem ao recém-nato de risco; reanimagao
neonatal; ictericia/fototerapia; oxigenioterapia; transporte do recém-nato de risco .

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—Agenda de compromissos para a satude integral da crianca e reducido da mortalidade
infantil/ Ministério da Sadde Secretaria de Ateng¢do a Sadde, Departamento de A¢des
Programiticas Estratégicas. - Brasilia: Ministério da Satde, 2005. 80 p - 2—BRASIL,
Ministério da Sadde. Portaria n° 2048/GM de 05 de novembro de 2002. Institui o
regulamento técnico dos Sistemas Estaduais de Urgéncia e Emergéncia, Brasilia, MS,
2002. 3—BRUNNER, l.s. SUDDARTH, D.S. Tratado de Enfermagem Médico-
Cirdrgica. 10* ed., Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005. 4—Caminhos para uma
Politica de Saide Mental Infanto-juvenil. /Ministério da Saidde. Série B. Textos Basicos
em Satide Brasilia - DF-2005. 5—Resolucio COFEN N° 311/2007. Cédigo de Etica dos
Profissionais de Enfermagem. —COFEN - Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986. 6—Guia
de Vigilancia Epidemiolégica / Fundacao Nacional de Satde. 5. ed. Brasilia: FUNASA,
2002.- 7—Manual de Normas de Vacinacdo. 3.ed. Brasilia: Ministério da Satde:
Fundacdo Nacional de Saude; 2001. 8 > MARTINS, Maria Aparecida. Manual de
Infec¢cao Hospitalar: Epidemiologia, Prevencao e Controle. 2* ed., Rio de Janeiro: Medsi,
2001. 9—>MOZACHI, Nelson. O Hospital: manual do ambiente hospitalar. 1* ed..
Curitiba: Os Autores, 2005. 10—Perspectiva da Eqiiidade no Pacto Nacional pela
Reducdo da Mortalidade Materna e Neonatal: Aten¢do a Saide das Mulheres-Ministério
da Saude, 20p. 2005. 11—Politica Nacional de Atencdo Integral a Saide da Mulher -
Principios e Diretrizes - Ministério da Satude 82p. 2004. 12—Programa de Humanizacao
do Parto: Humanizacdo no Pré-Natal e Nascimento - Ministério da Saudde. 114 p. 2002.
13—Resolugio COFEN - 172/1994. Normatiza a criacio de Comissio de Etica de
Enfermagem nas institui¢des de saude - 14—Resolucao COFEN - 292/2004. Normatiza
a atuacdo do Enfermeiro na Captacdo e Transplante de Orgdos e Tecidos -
15—-ROUQUAYROL, Maria Z¢€lia. Epidemiologia e Sauide. 6 ed. Rio de Janeiro: Medsi,
2003. 16—->SUAREZ, Fernando Alvarez [et al]. Manual Basico de Socorro de
Emergéncia. 2 ed., Rio de Janeiro: Editora Atheneu, 2007. 17—Cartilha de Acolhimento
com Avaliagdo e Classificagdo de Risco. Ministério da Saide. Humanizasus. Publicagdo
2004. 18—CINTRA, Eliane de Aratjo [et al]. Assisténcia de Enfermagem ao Paciente
Gravemente Enfermo. Sao Paulo: Editora Atheneu, 2001. 19 —HERMANN, H. &
PEGORARO, A. Enfermagem em Doencas Transmissiveis. Sdo Paulo: EPU, 1986.
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20—HUDAK, C.M.; GALLO, B.M. Cuidados Intensivos de Enfermagem: uma visdo
holistica. 6* ed. Rio de Janeiro, Editora: Guanabara Koogan, 1997. 21-KAWAMOTO,
E.E. & FORTES, J.I. Fundamentos de Enfermagem. 2* ed. Sdao Paulo: EPU, 1986.
22—KURCGANT, Paulina. Administracdo em Enfermagem. Sao Paulo: Pedagégica
Universitaria, 1991. 23—POTTER, Patricia A. & PERRY, Anne G. Grande Tratado de
Enfermagem Pratica Clinica e Pratica Hospitalar. 3 ed. Rio de Janeiro/Sao Paulo: Santos
Editora, 2002. 24—-SMELTZER, S.C. & BARE, B.G. Tratado de Enfermagem Médico-
Cirdrgica. 8* ed. Rio de Janeiro. Editora Guanabara Koogan, 1998, 2 vol. 25—WHALEY
e WONG. Enfermagem Pediatrica. 5* ed. Rio de Janeiro; Editora Guanabara Koogan,
1999. 26—>MARX, Lore Cecilia; MORITA, Luiza Chitose. Manual de gerenciamento de
enfermagem. Sao Paulo: Rufo, 1998. 27—GALANTE, Anderson Cleyton. Auditoria
hospitalar do servi¢o de enfermagem. Goiania: AB, 2005. 28—BRASIL. Ministério da
Saude. Secretaria de Vigilancia em Sadde. Departamento de Vigilancia Epidemioldgica.
Doengas infecciosas e parasitdrias: guia de bolso. Brasilia: Ministério da Sadde, 2005.
(Série B. Textos Basicos de Sauide) e outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE FARMA CFEUTICO / BIOQUIMICO

1— Farmacologia Geral. 2— Farmacocinética 3— Farmacodinimica. 4—Drogas que
atuam em nivel de sistema nervoso central. 5 — Anti hipertensivos 6— Antimibrobianos,
antiparasitarios. 7—Hipoglicemiantes. 8—Aten¢do Farmacéutica. 9— Atribui¢des e
importancia do farmacéutico em cada uma das etapas da Assisténcia Farmacéutica. 10—
Ciclo da Assisténcia Farmacéutica e suas etapas: Selecdo, Programacgdo, Aquisicdo,
Armazenamento, Distribuicdo, Dispensagdo.11—Efeitos adversos; Interagdes
medicamentosas. 12— Legislacio — Cddigo de ética da profissdo farmacéutica; 13—
Farmacovigilancia; 14—. Medicamentos do Componente da Assisténcia Farmacéutica
Bésica; 15— Medicamentos do Componente Especializado da Assisténcia Farmaceéutica;
16— Medicamentos dos Programas Estratégicos; 17— Medicamentos genéricos; 18—
Medicamentos sujeitos a controle especial; 19— Politica Nacional de Medicamentos e de
Assisténcia  Farmacéutica; 20—.  Promocdo do  Uso  Racional de
Medicamentos;21—Anélises bioquimicas do sangue, da urina e outros meios bioldgicos.
22—Compostos nitrogenados ndo protéicos. 23— Proteinas, lipideo e seu fracionamento.
24—Glicidios. 25—Provas especiais de exploracdo da fun¢do hepatica. 26—Provas
especiais de exploracdao de funcdo renal. 27—Eletrélitos. 28— Correlacdo de resultados
bioquimicos com a fisiopatologia. 29— Bioquimica do liquor. 30—Enzimologia clinica.
31—Bioseguranca. 32—  Orgdos hematopoiéticos, eritropoese, leucopoiese,
fisiopatologia dos eritrécitos. 33—Coagulacdo sangiiinea: mecanismos € provas.
34— Anélises hematoldgicas de rotina laboratorial, hemograma, orientacao interpretativa
dos resultados. 35—Estudos das anemias, leucemias e sindromes hemorrégicas.
36— Bases gerais da resposta imunoldgica. 37—Caracteristicas e mecanismos funcionais
das células e 6rgdos de defesa, dos anticorpos, do sistema complemento, das citocinas.
38— Ativacdo dos linfécitos. 39—Imunologia aplicada: hipersensibilidades, auto-
imunidade, tumores, imunodeficiéncias, imunoprofilaxia. Principais reagdes sorolégicas
na rotina de imunologia clinica: fixacdo do complemento, soroaglutinacdo,
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hemaglutinagdo, neutralizacdo, precipitacdo, imunofluorescéncia e ensaios
imunoenzimaticos, técnicas e métodos de diagndstico. 40—Infeccdes bacterianas de
interesse clinico. 41 —Morfologia, patogenia, metabolismo e aspectos relacionados as
bacterias que influenciam na sua viruléncia. 42—M¢étodos para isolamento e identifica¢io
dos principais agentes causadores de infeccdes, a partir de diversos materiais bioldgicos
dando énfase aos agentes bacterianos. 43—Estudo dos protozodrios e helmintos: ciclo
evolutivo, morfologia, patogenia e diagndstico. 44—Colheita e conservacdo do material
bioldgico. 45—Preparo de reativos e corantes. 46—Métodos especificos que permitam o
diagndstico laboratorial de protozodrios intestinais, teciduais e sangiiineos e helmintos.
47—Coproldgico funcional. 48—Exame fisico-quimico e sedimentoscopia qualitativa e
quantitativa da urina. 49— Controle de qualidade em anélises clinicas. 40— Legislacdo do
SUS - Sistema Unico de Satide.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— BRASIL. Conselho Federal de farmicia. Resolu¢do n° 417 de 29 de setembro de
2004. Aprova o Codigo de Etica da Profissdo; Farmacéutica. Brasilia: Didrio Oficial da
Unido, Brasilia, DF, 2004. 2—BRASIL. Ministério da Sadde. Portaria GM. N° 344, de
12 de maio de 1998. Aprova o Regulamento Técnico sobre substancias e medicamentos
sujeitos a controle especial. Didrio Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 1998. 3—=BRASIL. Ministério da Sadde. Portaria GM. N° 3916, de 30 de outubro de
1998. Aprova a Politica Nacional de Medicamentos. Didrio Oficial da Republica
Federativa do Brasil. Ministério da Saude Brasilia, DF, 1998. 4—BRASIL.
MINISTERIO DA SAUDE. Relacio Nacional de Medicamentos Essenciais — RENAME.
7* edi¢do, Brasilia/DF: 2010. 5—BRASIL. Organizacio Mundial da Satde.
Departamento de Medicamentos Essenciais e Outros Medicamentos. A Importancia da
Farmacovigilancia: Monitoracao da Seguranca dos Medicamentos. Brasilia: Organizacao
Pan—Americana da Satude, 2005. 6—BRASIL. Republica Federativa do Brasil.
Resolu¢ao—RDC N° 20, de 5 de maio de 2011. Dispde sobre o controle de medicamentos
a base de substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescricao, isoladas
ou em associa¢do. Didrio Oficial da Unido. Brasilia/DF: 2011. 7—-BRUNTON, L. L. et
al. Goodman & Gilman: As Bases Farmacoldgicas da Terapéutica. 11* edicao, Sao Paulo:
Editora McGraw—Hill, 2007. 8—BRASIL. Fundacdo Ezequiel Dias. GOMES, Carlos
A. P. et al. A Assisténcia Farmacéutica na Atencao a Saude. Edicao ampliada e revisada,
Belo Horizonte: Editora FUNED, 2010. [19—BRASIL. Ministério da Sadde. Portaria
GM. N° 3916, de 30 de outubro de 1998. Aprova a politica nacional de medicamentos.
Didrio oficial da Republica Federativa do Brasil, Ministério da Saidde Brasilia, DF, 1998.
10—>BRASIL. Ministério da Saudde. Secretaria de ciéncia, tecnologia e insumos
estratégicos. Departamento de assisténcia Farmac€utica e insumos estratégicos.
Diretrizes para estruturacio de farmacias no 4mbito do Sistema Unico de Satde.Série A.
Normas e Manuais Técnicos. Brasilia: Ministério da Saude, 2009. 11—-GOMES, M. J.
V. M.; REIS, A. M. M. Ciéncias Farmacéuticas: Uma abordagem em farmacia hospitalar.
1* ed. S@o Paulo: Editora Atheneu. 2001. 12—MARIN, Nelly (Org.) Assisténcia
farmacéutica para gerentes municipais. Rio de Janeiro: OPAS/OMS, 2003. 13—Rang e
Dale FARMACOLOGIA - Rio de Janeiro Elsevier,2007. 14—ABBAS, A. K.
LICHTMAN, A. H.; POBER, J. S. Imunologia Celular e Molecular. 4 ed. Rio de Janeiro:
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Revinter, 2002. 15—CALICH, V.; VAZ, C. Imunologia. Rio de Janeiro: Revinter, 2001.
16—DE CARLI, G. A. Parasitologia clinica: sele¢do de métodos e técnicas de laboratério
para o diagndstico das parasitoses humanas. Sdao Paulo: Atheneu, 2001. 810p.
17-DEFFUNE, E., MACHADO, P.E.A.. Normas de biosseguranca para as areas
hospitalar e laboratorial - Parte I. News Lab, 1995. Vol. 13, p. 32- 4. 18—DEVLIN, T.M.
Manual de bioquimica com correlagdes clinicas. 4. ed. Sao Paulo: Edgard Bliicher, 1998.
1007 p. 19—-FAILACE, R. Hemograma: manual de interpretacao. Porto Alegre: Artes
Médicas,1995. 20—»FERREIRA, A.W., AVILA, S. Diagnéstico laboratorial das
principais doencas infecciosas e autoimunes. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2000. 21—-HOFFBRAND, A.V.; PETTIT, J.E. Hematologia clinica ilustrada. Sao Paulo:
Manole, 1991. 22—JAWETZ, E., BROOKS, G., MELNICK,J., BUTEL, 1J.,
ADELBERG, E., ORNSTON, N. Microbiologia médica. 18.ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2000. 23—KANOUN, P. Manual de exames de laboratério. Sdo
Paulo: Atheneu, 1990. 24—LIMA, A. O; SOARES, J.B.; GRECO, J.B.; GALIZZI, J;
CANCADO, J.R. Métodos de Laboratério aplicados a clinica: técnica e interpretacdo. 6.
ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1985. 25—MINS, C. et al. Microbiologia médica.
2. ed. Sdo Paulo: Manole, 2000. 26—~MOURA, R.A. A; WADA, C.S.; PURCHIO, A.;
ALMEIDA, T.C. Técnicas de laboratoério. 3. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 1987. NEVES,
D. P. Parasitologia humana. 10. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2000. 428 p. 27— RAVEL, R.
Laboratério clinico: aplicagdes clinicas dos dados laboratoriais. 6. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 1997. 28—STRASINGER, S.K. Uroandlise e fluidos bioldgicos. 3.
ed. Sao Paulo: Premier, 1995. 29—-THOMAS, G. R. L. Hematologia clinica de Wintrobe.
9. ed. Buenos Aires: Inter Médica, 2.v.1998. 30—-TORTORA, G. J.; FUNKE, B. R.;
CASE, C. L. Microbiologia. 6. Ed. Porto Alegre: Artes Médicas, 2000. 827 p.
31—-VALLADA, E.P. Manual de técnicas hematoldgicas. Rio de Janeiro: Atheneu, 1999.
32—BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990. 33—BRASIL. Ministério da
Saude. Lei n° 8.080/90 - Lei Organica da Sadde, 1990. In: Manual Gestor SUS. Rio de
Janeiro: Lidador, 1997.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE FISIOTERAPEUTA

1—Anatomia e Fisiologia: artrologia e miologia dos membros superiores e inferiores e
do tronco; neuroanatomia; anatomia do sistema respiratorio e cardiovascular;
neurofisiologia; fisiologia: respiratoria, cardiovascular, articular e do envelhecimento;
2—Avaliagdo e conduta fisioterapéutica para as disfun¢des cardiovasculares (afeccdes
vasculares periféricas cronicas e agudas, insuficiéncia cardiaca, doenca arterial
coronariana), pneumoldgicas (doenga pulmonar obstrutiva cronica, afec¢des pleurais,
bronquiectasia, Sindrome de Angtstia Respiratéria Aguda, insuficiéncia respiratéria
aguda, fibrose cistica, traumatismos tordcicos, pneumonia e atelectasia), reumatolégicas
(artroses, artrite reumatodide, espondilite anquilosante, lipus eritematoso sistémico),
geriatricas (osteoporose, alteracOes fisioldgicas decorrentes do envelhecimento,
incontinéncia urindria), traumato-ortopédicas (desvios da coluna vertebral, fraturas,
luxacdes, lesdes de partes moles, lesdes articulares, complica¢des osteoarticulares pds-
traumadticas: rigidez, distrofia simpatico-reflexa, sindrome compartimental),
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neuroldgicas (acidente vascular encefélico, traumatismo raque-medular, polineuropatias,
doencas extra-piramidais, lesdes de nervos periféricos e paralisia facial) e dermatoldgicas
(paciente queimado, ulceras de pressdo); 3—Fisioterapia em pré e pds-operatdrio de
cirurgias toréacicas, abdominais e ortopédicas; 4—Fisioterapia em Terapia Intensiva:
avaliacdo fisioterapéutica e radioldgica do térax, abordagem cinesioterapéutica do
aparelho locomotor e do sistema respiratorio, sindrome de imobilismo, nog¢des de
assisténcia ventilatdria, monitorizagdo respiratéria e desmame; S—Fisioterapia Geral -
cinesioterapia, eletroterapia, termoterapia, fototerapia.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—DELISA, J.A. Tratado de Medicina de Reabilitacdo. Sdo Paulo: Manole, 2001.
2—DORETTO, D. Fisiopatologia Clinica do Sistema Nervoso — 2° ed. Rio de Janeiro:
Atheneu. 3—ENCICLOPEDIE Médico - Cirurcicale Kinesiterapia - Edition Techiniques
do Brasil - versdo em espanhol - volume 3. 4—GUYTON. Tratado de Fisiologia Médica
— 9% ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1997. 5—HOPPENFELD, S. Propedéutica
Ortopédica - Rio de Janeiro: Atheneu, 1990. 6—-KAPANDIJI, I.A. Fisiologia Articular —
5* ed. Sao Paulo: Manole, 1999 (vol 1 a 3). 7-KENDALL, F.P.; MC CREARY, E.K ;
PROVANCE, P.G. Musculos Provas e Fungdes. 4* ed. Sdo Paulo: Manole, 1995.8—
KISNER, C.; COLBY, L. A. Exercicios Terapéuticos - Fundamentos e Técnicas. Sdo
Paulo: Manole, 1998; 9— LOW J, REED A. Eletroterapia Explicada - Principios e
Pratica — 1* ed. Sdo Paulo: Manole, 2001. 10—PICKLES, C.C., SIMPSON,
VANDERVORT. Fisioterapia Na Terceira Idade. Sao Paulo: Santos, 1998 .
11-SCANLAN, CRAIG D.; STOLLER, JAMES; WILKINS, ROBERT. Fundamentos
da Terapia Respiratéria de Egan — 7% ed. Sdo Paulo: Manole, 2000. 12— SPENCE A. P.
Anatomia Humana Basica - 2a ed. Sdo Paulo, Manole, 1991. 13—SULLIVAN, S.B.
Fisioterapia, Avaliacio e Tratamento, 2* ed, Sdo Paulo: Manole, 1993.
14—TARANTINO A B. Doencas Pulmonares. 4* ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
1997. 15—YOSHINARI e BONFA. Reumatologia para o Clinico, Rocca, 2000. E outros
livros que abranjam o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO CLINICO GERAL

1— Principios da assisténcia preventiva a saide. O exame de satde preventivo. 2—
Cuidados com a dieta. A atividade fisica. O tabagismo e abuso do dlcool. 3— Principios
de terapia farmacolégica. 4— Radiologia do coragdo. Principios de eletrocardiograma.
5— Conduta na insuficiéncia cardiaca. 6— Abordagem clinica das arritmias cardiacas
supraventriculares. 7— Hipertensdo arterial sistémica. 8— Abordagem clinica da
cardiopatia isquémica. 9— Asma bronquica. 10— Pneumonias comunitarias. 11—
Cilculos renais. Uropatia obstrutiva. 12— Cistite e pielonefrite. 13— Gastrite. Ulcera
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péptica. 14— Distirbios gastrintestinais funcionais: sindrome do c6lon irritavel.
15—Dispepsia sem ulcera e dor tordcica ndo cardiaca. 16— Abordagem do paciente com
diarréia. Doenca intestinal inflamatéria. 17—Neoplasias do estdmago e do intestino
grosso. 18— Pancreatite. 19— Hepatites virais. 20— Cirrose hepdtica. 21— Doenga da
vesicula biliar e dos ductos biliares. 22— Abordagem das anemias. 23— Leucopenia e
leucocitose. 24— Abordagem do paciente com linfadenopatia e esplenomegalia. 25—
Abordagem do paciente com sangramento e trombose. 26— Prevencdo de cancer.
Marcadores tumorais. Sindromes paraneopldsicas. 27— Avaliacdo nutricional.
Obesidade. Dislipidemia. 28— Diabetes mellitus. 29— Hipoglicemia. 30— Hipo e
hipertireoidismo. 31— Rinite alérgica. Anafilaxia. Alergia a picadas de insetos. Alergia
medicamentosa. 32— ReacOes adversas as drogas e aos alimentos. 33— Artrite
reumatéide. 34—Gota e metabolismo do 4cido ftrico. 35— O ombro doloroso.
Espondiloartropatias. Dorsalgia e cervicoalgias. Doencas do disco intervertebral.
36—Abordagem clinica do paciente febril. 37— Tuberculose. 38—- Doengas
sexualmente transmissiveis. Sindrome de Imunodeficiéncia Adquirida. 39— Gripe e
resfriado. 40— Abordagem clinica das orofaringites agudas. 41— Principios da
prevengao vacinal. 42— Parasitoses intestinais. 43— Principios da antibioticoterapia. 44
Sincope e cefaléias. 45— Acidentes com animais pe¢onhentos. 46— Interpretacao dos
disturbios hidroeletroliticos e dcido-bésicos.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1-BRAUNWALD, E.; FAUCL A. S.; KASPER, D.L.; HAUSER, S. L.; LONGO, D. L.;
2—JAMESON, J. L. Medicina interna. 15. ed. Rio de Janeiro: Mc Graw Hill
Interamericana do Brasil, 2002. 3—GOLDMAN, L.; AUSIELLO, D. C. Tratado de
medicina interna. 22. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005. 4—GREEN, G. B.; HARRIS,
L.S.; LIN, G. A.; MOYLAN, K. C. The Washington Manual. Manual de terapéutica
clinica. 31. ed. Rio de Janeiro: Guanabara-Koogan, 2005. 5—ROCHA, M.O.C,;
PEDROSO, E.R.P.;; FONSECA, J.G.M; SILVA. O.A. Terapéutica clinica. Rio de Janeiro:
Guanabara-Koogan, 1998 e outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO CIRURGIAO GERAL

Assisténcia Médica em Satde do Adulto — Hipertensdo Arterial. Diabetes Mellitus.
Doencas Cardiovasculares. Doengas Reumdticas. Assisténcia Médica em Ginecologia e
Obstetricia — Pré-natal de baixo risco. Doencas da Gestac@o. Cancer de Mama e Cérvico-
uterino. Assisténcia Médica ao Idoso — Ministério da Sadde. Saude Publica — O SUS
(programas e diretrizes do ministério da Saude). Assisténcia Médica em Pediatria —
Puericultura, doengas diarréicas, doencas respiratdrias da infancia. Assisténcia Médica
em Doencas Transmissiveis. Cédigo de Etica da Medicina.
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

ATUALIZACAO TERAPEUTICA 2005 . Prado., F.C.; Ramos J.; Valle J.R., 22* Edic#o.
Artes Médicas. - HARRISON: MEDICINA INTERNA. Fauci A.S.; Kasper D.L. Et al.;
16* Edicdo, 2006. McGraw-Hill. - CECIL: TRATADO DE MEDICINA INTERNA.
Goldman L.; Ausiello D.; 22* Edi¢ao, 2005. Elsevier. - GUIA DE REUMATOLOGIA
UNIFESP. Sato E., 1* Edicdo, 2004. Manole. - REUMATOLOGIA: PRINCIPIOS E
PRATICA. Skare T. L., 1* Edi¢do, 1999. Guanabara Koogan. - GUIA DE
CARDIOLOGIA UNIFESP. Stefanini E.; Kasinski N.; Carvalho A. C.; 1* Edigao, 2004.
Manole - TRATADO DE CARDIOLOGIA SOCESP. Nobre F.; Serrano C.V.J.; 1* Edigao,
2005. Manole. - CARDIOLOGIA NA CLINICA GERAL. Goldman L.; Braunwald E.; 1
Edicao, 2000. Guanabara Koogan. - TRATADO DE ENDOCRINOLOGIA CLiNICA.
Wajchenberg B; L.: 1* Edi¢do, 1992. Roca. - ENDOCRINOLOGIA CLINICA. Vilar L.;
3* Edicao, 2006. Medsi. - NEUROLOGIA. Cambier J.; Masson M.; Dehen H.; 11? Edi¢ao,
2005. Guanabara Koogan. - HEMATOLOGIA; CLINICA DE WINTROBE.; Lee G. R.;
Foerster J.; C. Thomas.; Et al; 9* Edig¢ao, 1998. Manole. - GUIA DE NEFROLOGIA
UNIFESP. Ajzen H.; Schor N.; 2* Edigcdao, 2004. Manole. - PRINCIPIOS DE
NEFROLOGIA E DISTURBIOS HIDROELETROLITICOS. Riella M.C.; 3* Edicdo,
1996. Guanabara Koogan. - GASTROENTEROLOGIA CLINICA. Castro L.P.; Dani R.;
3* Edi¢cdao, 1993. Guanabara Koogan. - GUIA DE 90 GASTROENTEROLOGIA
UNIFESP. Miszputen S. J.; 1* Edi¢do, 2002. Manole. - DINAMICA DAS DOENCAS
INFECCIOSAS E PARASITARIAS. Coura J.R.; 1* Edigdo, 2005. Guanabara Koogan. -
GUIA DE INFECTOLOGISTA UNIFESP. Schor N.; Salomao R.; Pignatari A.C.C.; 1?
Edicdo, 2004. Manole. - NELSON: TRATADO DE PEDIATRIA. Behrman R. E;
Kliegman R.; Jenson H.B.; 17* Edi¢do, 2005. Elsevier. - PEDIATRIA: DIAGNOSTICO
+ TRATAMENTO. Murahovschi J.; 6* Edigao, 2003. Sarvier. - GUIA DE PEDIATRIA
UNIFESP. Morais M.B.; Campos S.O.; Silvestrini W.S. 1* Edi¢do, 2005. Manole. -
PEDIATRIA BASICA: PEDIATRIA GERAL E NEONATAL. Marcondes E.; Costa F.A.;
Vaz Et al.; 9 * Edicao, 2002. Sarvier. - NOVAK’S GYNECOLOGY. Berek,j.;13°Edicao,
2002.Lippincott Willians&Wilkins - CURRENT OBSTETRIC AND GINECOLOGIC
DIAGNOSIS AND TREATMENT. De Cherney,A. H. ;9° Edi¢20,2003. Mc Graw- Hill. -
MANUAL DE GINECOLOGIA E OBSTETRICIA DO JOHN HOPKINS. Lambrou, N.
C.; Morse, N.A.; Walach E.E.;2°Edi¢20,2001.Artmed. - WILLIAMS OBSTETRICS.
Cunningham, F.G.; et. Al; 22°Edi¢d0,2005.Apllleton&Lange. - ANTICONCEPCAO,
MANUAL DE ORIENTACAO.Febrasgo,2004. - ETICA EM GINECOLOGIA E
OBSTETRICIA — CADERNOS CREMESP.3°Edi¢i0,2004 - BRASIL.Ministério da
Satde. programa nacional de DST/AIDS - EPIDEMIOLOGIA E SAUDE. Rouquayrol
M.Z.; Filho N.A.; 6* Edicdo, 2003. Medsi. - SUS: O QUE VOCE PRECISA SABER
SOBRE 0 SISTEMA UNICO DE SAUDE Sites de
interesse:www.febrasgo.com.br/diretrizes.htm www.cdc.gov www.saude.gov.br.
www.opas.org.br/publicmo.cfm?codigo=59. SUS: Lei N° 8.080 de 19 de setembro de
1990; Lei N° 8.142 de 28 de dezembro de 1990; Norma Operacional da Assisténcia a
Satide — SUS-NOAS-01/02; Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Satde —
NOB-SUS-1996; Emenda Constitucional N° 29 de 13 de setembro de 2000.
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ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO GINECOLOGISTA OBSTETRA

I—Semiologia  ginecoldgica. 2—Sangramento  uterino disfuncional e
amenorréia.3—Sindrome Pré-menstrual. 4—Dismenorréia. 5—Planejamento
familiar.6—Sindrome do climatério. 7—Vulvovaginites e doengas sexualmente
transmissiveis. 8 —Doencas da mama. 9—Diagndstico de gravidez. 10—Modificagdes
fisiologicas da  gravidez. 11—Assisténcia  pré-natal. 12—Assisténcia  ao
parto.13—Hiperémese gravidica. 14—Hemorragias da primeira e segunda metade da
gravidez. 15—Diabetes e gravidez. 16—Doenca hipertensiva especifica da gravidez.
17—Dor pélvica cronica. 18—Endometriose. 19—Neoplasias benignas e malignas
vagina,vulva,litero,mamas,ovarios. 20— Prolapsos genitais. 21 —Cirurgias ginecoldgicas.
22—Propedéutica uroginecologia. 23—Pré-natal alto risco. 24—Cirurgias obstétricas.
25—Cardiopatias e gravidez. 26—Nefropatias e gravidez. 27—Doengas tiredide e
gravidez. 28—O0Oligoidramnio. 29—Polidramnio. 30—Puerpério fisioldgico e patoldgico.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-CABRAL, A.C.V., DINIZ, S.S.A. Obstetricia. Belo Horizonte: Edicao dos Autores,
1998. 2—-CAMARGO, A.F., MELO, V.H. Ginecologia ambulatorial. 1a ed.. Belo
Horizonte: COOPMED, 2001. 3—CORREA, M.D et al. Nocodes praticas de obstetricia.
13. ed. Belo Horizonte, COOPMED, 2004. 4—>PERET, FJ.A., CAETANO J.PJ e
colaboradores. Ginecologia & Obstetricia: manual para concursos/TEGO. 4° Ed.
Guanabara Koogan, 2007. 5—>ROCHA, M.O.C., PEDROSO, E.R.P., FONSECA, ].G.M,,
SILVA, O.A. Terapéutica clinica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1998 e outros livros
que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO PEDIATRA

1—Aspectos gerais da anamnese. 2— Aspectos gerais do exame clinico e da interpretacao
dos exames laboratoriais na crianca e no adolescente. 3— Crescimento e
desenvolvimento. 4— Imunizacdo e vacinas. 5—Problemas especiais de saide que
afetam o adolescente. 6—Necessidades nutricionais da crianga e do adolescente.
7—Desnutricio e obesidade. 8—Deficiéncias e excessos de vitaminas e de sais minerais.
— Distarbios hidroeletroliticos. 10— A crianga criticamente enferma. 11— Bases das
desordens genéticas. 12— Principais defeitos metabdlicos 13— Recém-nascido normal.
14— Recém-nascido prematuro e o recém-nascido de baixo peso. 15— Principais
problemas que acometem o recém-nascido. 16— Disturbios imunoldgicos, infecciosos e
alérgicos na crianca e no adolescente. 17— Doengas osteoarticulares, reumadticas e
neuromusculares na crianga e no adolescente. 18— Sistema digestivo e as doengas que
acometem a crianca e o adolescente. 19— Sistema respiratério e as doengas que
acometem a crianca € o adolescente. 20—Sistema cardiovascular e as doencgas que
acometem a crianga e o adolescente. 21— Sistema renal e as doencas que acometem a



PREFEITURA MUNICIPAL DE RAPOSOS
Estado de Minas Gerais

ANEXO IV

PROGRAMAS DE PROVA

crianga e o adolescente. 22— Sistema nervoso e as doengas que acometem a crianga € o
adolescente. 23—Doencas que acometem os olhos, os ouvidos e o nariz da crianca e do
adolescente. 24— Principais doencas dermatoldgicas que acometem a crianga € O
adolescente. 25— Doengas oncoldgicas e hematoldgicas que acometem a crianca € o
adolescente. 26— Intoxicacdes, envenenamentos e acidentes por animais peconhentos.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-CARVALHO, Werther B. Terapia Intensiva Pedidtrica. 2. ed. Rio de Janeiro: Atheneu,
1997. 2— CLOHERTTY, J. P. Manual de neonatologia. 5. ed. Rio de Janeiro: Medsi
Guanabara Koogan, 2005. 3—»LEAO E et al. Pediatria ambulatorial. 4. ed. Belo
Horizonte: COOPMED, 2005. 4—NELSON. Nelson Textbook of pediatrics. 17. ed.
International edition, Saunders, 2004. Outros livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO CARDIOLOGISTA

1— Semiologia clinica cardiaca e angioldgica.2— Epidemiologia da doencga
cardiovascular. 3— Funcao cardiaca e controle circulatério. 4— Radiologia do coragio.
5— Eletrocardiografia. 6— Estudo eletrofisiolégico. 7— Teste ergométrico. 8—
Ecocardiografia. 9— Cintilografia do miocédrdio. 10— Cateterismo cardiaco. 11—
Insuficiéncia cardiaca. 12— Valvopatias. 13— Doenca cardiaca isquémica. 14—
Hipertensao arterial sist€émica. 15— Doenga tromboembdlica. 16— Arritmias cardiacas
e seu tratamento. 17— Cardiopatia e gravidez. 18— Endocardite infecciosa. 19—
Doengas da aorta. 20— Doencga de Chagas. 21— Doencas do miocardio. 22— Doenca
pericardica. 23— Cardiopatias congénitas do adulto. 24— Febre reumdtica. 25—
Avaliagao pré-operatoria.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— BRAUNWALD, E. Heart disease. A textbook of cardiovascular medicine. 6th. ed.
Philadelphia: W.B. Saunders, 2001. 2— Diretrizes atualizadas da SBC. 3— Diretrizes
atuais da American Heart Association/American College of Cardiology e European
Society of Cardiology.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO PSIQUIAATRA

1—A histéria das relagdes entre sociedade e loucura: a loucura nas diferentes épocas; a
Grande Internac¢do; o nascimento do hospital psiquiatrico; o saber e o poder psiquiatricos
na constituicdo do conceito de doenca mental. 2—As Reformas Psiquidtricas: as
experiéncias reformistas (comunidades terapéuticas, psiquiatria de setor, psiquiatria
preventiva); as experiéncias em ruptura com o modelo psiquidtrico tradicional (a
antipsiquiatria, a psiquiatria democréatica). 3—Modelos atuais de Reforma Psiquidtrica,
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especialmente as experiéncias brasileira e italiana. 4— A legislacdo referente a Saude
Mental. As relacdes entre loucura, cidadania e direito. 5—Clinica psiquidtrica:
Nosografia, nosologia e psicopatologia. 6—Terapéutica: psicofarmacologia,
psicoterapias. 7—Noc¢des bésicas de psicandlise e suas interfaces com a psiquiatria e a
saude mental. 8— Saberes epoderes no campo da satide mental: impasses e confrontos.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

AMARANTE P, Bezerra JRB (orgs.). Psiquiatria sem Hospicio: Contribuicdes ao estudo
da Reforma Psiquidtrica. Rio de Janeiro: Relume Dumard, 1992. AMARANTE P (org).
Loucos pela vida: a trajetoria da reforma psiquidtrica no Brasil. Rio de Janeiro:
SDE/ENSP, 1995. BRASIL. Ministério da Satide. A Politica do Ministério de Satide para
a Atencdo Integral a Usudrios de Alcool e outras Drogas. 2* Edigdo, revista e ampliada,
2004). Disponivel no site http://www.inverso.org.br. BRASIL. Lei Federal n. 10. 216, de
6 de abril de 2001 Disponivel no site http://www.inverso.org.br link: legislacao
brasileira/leis federais. DALGALARRONDO P. Psicopatologia e Semiologia dos
Transtornos Mentais. Porto Alegre, Artmed, 2000. DESVIAT M. A Reforma Psiquidtrica.
Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1999. EY H, Bernard P, BRISSET C. Manual de
Psiquiatria, 5* edi¢do. Rio de Janeiro: Masson e Atheneu Editoras, 1978. FOUCAULT,
M. Histéria da Loucura na Idade Classica. Sdo Paulo, Editora Perspectiva, 1978, Capitulo
2. FREUD S. A perda da realidade na neurose e na psicose (1924). In: Freud, Sigmund.
Obras Psicoldgicas Completas, volume XIX. Rio de Janeiro: Imago Editora. FREUD S.
O caso de Schreber: Notas psicanaliticas sobre um relato autobiografico de um caso de
parandia (dementia parandides) (1911). In: Freud, Sigmund. Obras Psicoldgicas
Completas, volume XII. Rio de Janeiro: Imago Editora. FREUD S. Psiquiatria e
Psicandlise (Conferéncia XVI). Conferéncia Introdutéria sobre Psicanalise (1917). In:
Freud, Sigmund. Obras Psicoldgicas Completas, volume XVI. Rio de janeiro: Imago
Editora. FREUD S. Observacdes sobre o amor transferencial (Novas recomendagdes
sobre a técnica da psicandlise III) (1924). In: Freud, Sigmund. Obras Psicolégicas
Completas, volume XII. Rio de Janeiro: Imago Editora. GODINHO Delgado PG. Pessoas
e Bens: Sobre a cidadania dos Curatelados. In: KAPLAN H, Sadock B. Compéndio de
Psiquiatria, 7* Edi¢do. Porto Alegre: Artemed, 1997. LANCETTI A, editor. Satude loucura
— Satde Mental e Saude da Familia. Segunda Edi¢do. Sdo Paulo: Hucitec; 2001.
LOBOSQUE A.M. Clinica em movimento: o cotidiano de um servigo substitutivo em
Saide Mental. In: Clinica em movimento: por uma sociedade sem manicomios. Rio de
Janeiro. Editora Garamond, 2003. LOBOSQUE AM. Impasses da clinica? In: Clinica em
movimento: por uma sociedade sem manicoOmios. Rio de Janeiro: Editora Garamond,
2003. MILLER JA. Psicanélise e Psiquiatria. In: Miller JA. Lacan Elucidado: palestras
no Brasil. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Editor, 1997. Portarias do Ministério da Satde:
GM 106 de 11 de fevereiro de 2000, GM 336 de 19 de fevereiro de 2002, SAS 189 de 20
de marco de 2002, GM 2077 de 31 de outubro de 2003. Disponivel no site
http://www.inverso.org.br link: legislacdo brasileira/leis federais. OTONI Barros F. O
PAI-PJ- Projeto de atenc¢do interdisciplinar ao paciente judicidrio. In: Caderno de Textos.
IIT Conferéncia Nacional. Cuidar sim, excluir ndo. Brasilia: Ministério da Sadde, 2001.
Disponivel no site http://www.inverso.org.br link biblioteca/relatoriosemanuais/caderno
de texto da 3 conferéncia de satide mental/cap. XVIII (psiquiatra e justica) - ROTELLI



PREFEITURA MUNICIPAL DE RAPOSOS
Estado de Minas Gerais

ANEXO IV

PROGRAMAS DE PROVA

F, De Leonardis O, Mauri D. Desinstitucionaliza¢do, uma outra via. IN: Nicédcio F(org.).
Desinstitucionalizacdo. Sao Paulo: Editora Hucitec, 1990. SARACENO, B. Libertando
Identidades: da reabilitacdo psicossocial a cidadania possivel. Rio de Janeiro: IFB/ Te
Cora editora, 1999. SCHATZBERG AF, Cole JO, DeBattista C. Manual de
Psicofarmacologia Clinica. Rio de Janeiro. Guanabara Koogan, 4* Edi¢dao, 2004. Outros
livros que abrangem o programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO CLINICO PLANTONISTA

1—Atendimento Pré—Hospitalar em Traumatologia e Urgéncias e Emergéncias
Cardioldgicas. 2—Afogamento. 3— Anafilaxia. 4—Choque. 5—Intoxicacdes Agudas.
6—Queimaduras. 7—Sindrome de Abstinéncia do Alcool. ECG — Interpretacio.
8—Reanimacdo Cardiorespiratoria. 9—Insuficiéncia Cardiaca Congestiva. 10—Crise
Hipertensiva.1l1— Edema Agudo de Pulmao. 12—Sindromes Coronarianas Agudas.
13— Arritmias Cardiacas. 14— Desfibrilacdao e Cardioversao Elétrica.15— Intoxicacao
Digitélica. 16—Cetoacidose Diabética. 17—Sindrome Hiperosmolar nao Cetdtica.
18—Diarréia Aguda. 19—Abdome Agudo. 20—Hemorragia Digestiva. 21 —Pancreatite
Aguda. 22—Emergéncias em Hematologia. 23— Leptospirose, Dengue. Febre Amarela.
24—Infeccio do Trato Urindrio. 25—Codlica Nefrética. 26—Meningites.
27—Convulsdes. 28— Acidente Vascular Cerebral. 29—Pneumotorax.
30—Pneumonias. 31—Asma. 32—Doenca Pulmonar Obstrutiva  Cronica.
33—Insuficiéncia Respiratéria Aguda. 34— Tromboembolismo Pulmonar.35— Derrame
Pleural. 36— Urgéncias Traumdticas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1— Apostila de ATLS e ACLS - dltima Edi¢do; 2—Guias de Medicina Ambulatorial e
Hospitalar — Unifesp / Escola Paulista de Medicina. 3—Elisa Mieko Suemitsu Higa e
Alvaro Nagib Atallah, Manole, 2004; 4—Emergéncias Clinicas Baseadas em Evidéncias.
Augusto Scalabrini Neto, Herlon Saraiva Martins e Irineu Tadeu Velasco. Atheneu, 2005.
S5—Protocolos da Unidade de Emergéncia. Ministério da Satde. Normas e Manuais
Técnicos. 2002. 6—Guia de Vigilancia Epidemioldgica. Ministério da Saude.
7—Cadernos de Atencdo Basica. Ministério da Saidde. Saude da Familia: volume n°® 12 —
Obesidade, volume n° 13 — Controle dos Canceres do Colo de Utero e da Mama, volume
n° 14 — Prevenc¢do Clinica de Doenca Cardiovascular, Cerebrovascular e Renal cronica,
volume n° 15 — Hipertensao Arterial Sist€émica, volume n° 16 — Diabetes Mellitus, volume
n° 18 — HIV/AIDS, Hepatites e outras DST, volume n° 19 — Envelhecimento e Satude da
Pessoa Idoso, volume n° 20 — Caréncia de Micronutrientes, volume n° 21 — Vigilancia em
Saide. 8—Caderno de Atencao Primdria 28 - Atencdo a demanda espontinea na APS.
9— Caderno de Atencdo Primaria n° 30 - Procedimentos (disponiveis em
www.saude.gov.br); www.projetodiretrizes.org.br e outros livros que abrangem o
programa proposto.
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ESPECIFICA PARA O CARGO DE MEDICO DO TRABALHO

1 - Cardiologia: hipertensao arterial; 2 - Dermatologia: infec¢des e neoplasias cutaneas,
doengas auto-imunes que acometem a pele e anexos; 3 - Distirbios hedroeletroliticos e
acidos-basicos; 4 - Estado de inconsciéncia; § - Hematologia: anemias carenciais,
anemias hemoliticas, leucoses; 6 - INFECTOLOGISTA: doencas sexualmente
transmissiveis, vacinagdo, profilaxia anti-rabica; 7 - Intoxicagdo e envenenamento; 8 -
Nocdes gerais de Epidemiologia das doencas infecto-contagiosas; 9 - Nutrologia:
obesidade, anorexia nervosa, bulimia, desnutrigado; 10 - Pneumologia: infec¢des e
neoplasias; 11 - Queimaduras; 12 - SUS/ SAUDE PUBLICA: Organizacio dos servicos
de satde no Brasil, Sistema Unico de Satde: principios e diretrizes, Controle social,
Indicadores de Satide, Sistema de vigilancia epidemioldgica, Endemias e epidemias:
situac@o atual, medidas de controle e tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e
programacdo local de satide, Politica Nacional de Humanizagdo. Politicas de Saude:
Politica Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo em Sadde, Hiperdia Mineiro,
Programa de Atencdo ao Deficiente, Farmicia de Minas, Pro-Hosp, Plano Diretor de
Regionalizacdo - PDR, PREVPRI - Prevencdo Primaria do Cancer, Saide em Casa,
Politica Nacional de Humanizacao, Sadde na Escola, Viva Viva, SUSf4cil, Sistema de
Vigilancia Alimentar e Nutricional - SISVAN, Programa Estadual de DST/Aids, SIOPS -
Sistema de Informacdes sobre Or¢amentos Publicos em Saude, Politica de Satide Mental,
Niucleo Estadual de Mobilizagao Social em Satde. PSF: Antibioticoterapia. Anemias.
Hipertensao arterial. Diabetes. Parasitoses Intestinais. Esquistossomose. Cefaléias. Febre
de origem indeterminada. Diarréias. Ulcera péptica. Hepatite. Hipertireoidismo.
Hipotireoidismo. Insuficiéncia cardiaca. Alcoolismo. Doengas sexualmente
transmissiveis. Cardipoatia isquémica. Arritmias cardiacas. Doenga pulmonar obstrutiva
cronica. Dor tordxica. Dor lombar. Ansiedade. Asma bronquica. Pneumonias.
Tuberculose. Hanseniase. Aids. Leishmaniose. Infeccao urindria. Enfermidades bucais.
Epilepsia. Febre reumadtica. Artrites. Acidentes por animais peconhentos. Micoses
superficiais. Obesidade. Dislipidemias. Infarto agudo do Miocérdio. Edema agudo do
Pulmao. Tromboembolismo Pulmonar.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BENNETT, J.C., PLUM, F. Cecil - Tratado de Medicina Interna. 20? ed., v.1-2 - Rio de
Janeiro: Editora Guanabara Koogan, 1997. ISSELBACHER, K.J., BRAUNWALD, E.,
WILSON, J.B., FAUCI, A.S., KASPER, D.L. Harrisson - Medicina Interna. 13°ed., v. 1-
2 - Colonia Atlampa/México: Nueva Editorial Interamericana, 1995. GOLDBERGER, E.
Alteragdes do equilibrio 17 hidrico, eletrolitico e 4cido-basico. 7* ed. Rio de Janeiro;
Editora Guanabara Koogan,1988. GUS, I. Eletrocardiografia - o normal e o patolégico.
Nocgdes bdasicas de vectocardiografia. 2* ed. Sdo Paulo: Fundo Editorial Byk, 1997.
KNOBEL, E. Condutas no paciente grave. Sao Paulo: Editora Atheneu, 1994. CINTRA
DO PRADO et alls. Atualizacao Terapéutica 2001. 20* edi¢do - Ed. Artes Médicas, 2001.
Demais livros ou publica¢des que abrangem o programa proposto.
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ESPECIFICA PARA O CARGO DE DE ODONTOLOGO

1—Cariologia. 2— Doencas da polpa e dos tecidos periapicais. 3—Distirbios do
desenvolvimento das estruturas bucais e parabucais. 4— Tumores benignos e malignos
da cavidade bucal. 5—Tumores das glandulas salivares. 6— Cistos e tumores de origem
odontogénica. 7— Alteragdes regressivas dos dentes. 8— Infeccdes bacterianas, virais e
micoticas. 9— Disseminacgdo das infec¢des bucais. 10— Lesdes fisicas e quimicas da
cavidade bucal. 11— Manifestagdes bucais das doencas metabdlicas. 12— Doengas do
periodonto. 13— Doencas dos nervos e musculos. 14— Anestesiologia local e controle
da dor. 15— Técnicas de anestesia regional e local. 16— Anatomia das regides da cabega
e pescoco. 17— Solugdes anestésicas. 18—- Emergéncias no consultério. 19— Flior.
20— Adesao aos tecidos dentérios. 21— Radiologia. 22—Oclusao. 23— Periodontia
aplicada a dentistica. 24— Restauragdes diretas e indiretas em dentes posteriores com
resinas compostas. 25— Restauracdes diretas em dentes anteriores com resinas
compostas. 26—Lesdes ndo-cariosas. 27— Restauracdes adesivas diretas. 28— Facetas
diretas com resinas compostas. 29— Restauragdes ceramicas do tipo Inlay/Onlay. 30—
Facetas de porcelana. 31 —Restauragdes de dentes tratados endodonticamente. 32—
Restauracdes em dentes fraturados. 33—  Materiais odontologicos. 34—
Biocompatibilidade dos materiais dentdrios. 35— Materiais de moldagem. 36— Gesso.
37— Resinas para restauracdo. 38— Amalgama dental. 39— Cimentos odontol6gicos.
40— Ceramicas odontoldgicas. 41—Materiais de acabamento e polimento. 42—
Diagnéstico e plano de tratamento em clinica odontolégica infantil. 43— Dor em
Odontopediatria. 44—Tratamento nas lesdes cariosas em dentes deciduos. 45— Terapia
endoddntica em dentes deciduos. 46— Desenvolvimento da oclusdo. 47— Cirurgia bucal
pedidtrica. 48— Traumatismo em dentes anteriores. 49— Selantes de fossulas e fissuras.
50— Doengas infecciosas de preocupagao especial na Odontologia. 51— Avaliagcdo do
paciente e protecdo pessoal. 52— Principios de esterilizacdo e desinfec¢do. 53— AIDS
e a pratica odontolégica. 54— Controle da infeccdo cruzada na pratica odontoldgica.
55—0dontologia preventiva e social, odontopediatria.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ANUSAVISE, Kenneth J. Phillips Materiais dentarios. 11. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2005. 2—BENNETT, Richard C. Monheim Anestesia local e controle da dor na
pratica dentéria. 7. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1986. 3—SHAFER, William
G. et al. Tratado de Patologia Bucal. 4. ed. Rio de Janeiro: Interamericana,
1985.4—BARATIERI, Luiz N. et al. Odontologia restauradora: fundamentos e
possibilidades. Sao Paulo: Santos, 2001. 5—>SAMARANAYAKE, Lakshman P. et al.
Controle da infec¢do para a equipe odontolégica. Sdo Paulo: Santos, 993.6—BRASIL.
Ministério da Satde, Secretaria de Politicas de Saide, Coordenac¢ao Nacional de DST e
AIDS. Controle de infec¢des e a prética odontolégica em tempos de AIDS — Manual de
Condutas. Brasilia: Ministério da Sadde, 2000.7—TOLEDO, A. Odontopediatria —
Fundamentos para a prética clinica. 3. ed. Sdo Paulo: Editorial Premier, 2005. Cad. de
Odontoped. - Abordagem Clinica - 1a/00 8—ONECKER; Cad. de Odontoped. -
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Abordagem Clinica - 1a/00; 9—DUARTE Cad. de Odontopediatria - Lesdes Traumaticas
- 1a/00 10—-BONECKER, Caderno de Odontopediatria - Abordagem Clinica ;
11—-FEJERSKOV Cirie Dentdria: a doenga e seu tratamento clinico 1a/05;
12—ISSAO/G.PINTO, Manual de Odontopediatria; 13—>CAMERON, Manual de
Odontopediatria - 1a/00; 14—GUEDES PINTO Manual de Odontopediatria - 1a/99;
15—BUSSADORI, Manual de Odontopediatria. 16—~VAN WAES, Odontopediatria -
1a/02; 17—-McDONALD, Odontopediatria - 6a/95 e Outros livros que abrangem o
programa proposto.

ESPECIFICA PARA O CARGO DE PSICOLOGO

1—Orientacdo Educacional e Profissional de Acompanhamento a Psicoterapia:
Classificacdo dos métodos de aconselhamento; Psicopatogia: Bordeline; Psicoses
organicas; Psiconeuroses endogenas; Psicoses afetivas; Esquizofrenias; Neuroses;
Distarbios de personalidades; Toxicomanias; Oligofrenia; Psicopatia; Sociopatia;
Alcoolismo; Alucinagdes; Delirios. 2—0O Processo Psicodiagndstico: Entrevistas;
Aplicacdes de testes; Testes. Hora de jogo; Devolucdo. Tratamento dos problemas de
aprendizagem; Psicoterapia focal e psicoterapia breve de fundamentacao psiconalistica:
teoria, técnica, objetivos e limitacdoes da psicoterapia breve. 3—Nog¢des do aparelho
psiquico: mecanismos de defesa, transferéncia e contratransferéncia, recalque, pulsao,
desejo, sintomas, interpretacdo dos sonhos, etapas da evolugdo psicossexual, laténcia,
puberdade e adolescéncia, diagndstico funcional da psicopatologia. 4—Grupos: teoria e
técnica. S—Politicas de Saude no Brasil: Historia e organizacdo atual.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-KUSNETZOFEF, Juan Carlos. Introdu¢do a Psicopatologia Psicanalitica. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira. 2—KNOBEL, Mauricio. Psicoterapia Breve. Sdo Paulo: EPU.
1986. ROZA, Luiz Alfredo Garcia. Freud e o Inconsciente. 4 Ed. Rio de Janeiro, Jorge
Zahas, 1988. 3—PAIN, Sara. Diagndstico e Tratamento dos Problemas de
Aprendizagem. 4 Ed. Porto Alegre: Artes Médicas.
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