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ANEXO V

PROGRAMAS DE PROVA

2° GRAU DE ENSINO — ENSINO MEDIO

CARGO: Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

1 - Compreensao e interpretacdo de textos literdrio ou informativo. 1.1 - Tipos e géneros textuais.
1.2 - Coeréncia e coesdo textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas, encontros
vocdlicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 - Formacado e
significacdo de palavras. 3.2 - Sinonimia, antonimia e polissemia. 3.3 - Ortografia e acentuacao.
3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuacdo e seus efeitos de sentido. 5 -
Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuacdo gréifica. 6 - Pontuagdo: 6.1 - emprego dos
sinais de pontuacdo; 6.2 - Concordancia verbal e concordancia nominal. 6.3 - Regéncia verbal. 7 -
Sintaxe: 7.1 - estrutura da oracdo e do periodo composto.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramatica do Texto — texto
da gramatica. Editora Saraiva;

2—INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada aos Textos. Editora Scipione;
3—Decreto n° 6.583/2008 que promulga o Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa,
assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e outros livros que abrangem o programa
proposto.

4 - ANTUNES, Irandé. Andlise de textos: fundamentos e praticas. Sdo Paulo: Pardbola, 2013.
5 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramética portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena,
2004.

6 - CASTILHO, Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramatica do portugués
brasileiro. Sdo Paulo: Contexto, 2015

7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramdtica do portugués contemporaneo. 3. ed.
Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001

8 - Diciondrio Caldas Aulete, versado digital. Disponivel em http://aulete.com.br/.

9 - KOCH, Ingedore Villaga & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto.
Sao Paulo: Contexto, 2006

10 -  Vocabuldrio  Ortografico da  Lingua  Portuguesa.  Disponivel em
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario.
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RACIOCINIO LOGICO

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO: Estruturas l6gicas, logicas de argumentacdo,
analogias, inferéncias, dedugcdes e conclusdes. Logica sentencial (ou proporcional).
Proposicdes simples e compostas. Tabelas — verdade de proposi¢cdes compostas.
Equivaléncias. Leis De Morgan. Diagramas Logicos. Logica de primeira ordem. Operagdes
com conjuntos. Raciocinio 16gico envolvendo problemas aritiméticos e matriciais.
PROPORCIONALIDADE: Razdes e propor¢des. Grandezas direta e inversamente
proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e compostos.
Andlise Combinatéria e Probabilidade. Resolu¢do de situacdes de problemas envolvendo o
Principio Fundamental da Contagem. Identificacio do espago amostral e evento de
experimentos aleatdrios. Resolu¢do de Problemas envolvendo probabilidade simples.
ESTATISTICA: Conceitos Fundamentais de estatistica descritiva (populagdo, amostra e
amostragem). Organizacdo de dados (tabelas e graficos). Medidas de Tendéncia Central
(média, moda e mediana).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ROCHA, Enrique. Raciocinio Loégico: Vocé Consegue Aporender. Rio de Janeiro,
ElSevier, 2006.

2—ALENCAR FILHO, Edgard de. Iniciacdo a Légica Matematica. 18* ed. Sao Paulo: Nobel,
2000.

3—FILHO, Edgard de Alencar. Iniciacdo a Légica Matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2002.
4—HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matematica Elementar, 5: Combinatérios e
Probabilidade — 7 Ed. Sao Paulo, Atual, 2004.

5 - Matematica — Volume Unico — 6 Edicao — Gelson Iezzi, Osvaldo Dolce e outros — Editora
Saraiva.

6 — Matematica Ciéncia e Aplicagdes — Volume 1 — 2* Edicdo — Gelson Iezzi e outros —
Editora Saraiva.

7 - Matemadtica Ciéncia e Aplicacdes — Volume 2 — 2* Edi¢do — Gelson Iezzi e outros —
Editora Saraiva.

8 - Matematica Ciéncia e aplicagdes — Volume 3 — 2° Edicao - Gelson Iezzi e outros — Editora
Saraiva.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

1 - Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows: configuragdes bdsicas do
Sistema Operacional (painel de controle); organizacdo de pastas e arquivos; operacdes de
manipulagdo de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear); 2 - Editor de
texto Microsoft Word: cria¢do, edi¢do, formatacdo e impressdo; criagdo e manipulagdo de
tabelas; insercdo e formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. 3 - Planilha
eletronica Microsoft Excel: criacdo, edicdo, formatacdo e impressao; utilizacdo de férmulas;
geracdo de graficos; classificacdo e organizacdo de dados. 4 - Software de Apresentacdes
PowerPoint: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdao das apresentacdes. 5 - Seguranca.
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Conceitos de seguranca da informagdo. Classificacdo da informagdo, seguranca fisica e
seguranca logica. Andlise e gerenciamento de riscos. Ameaga tipos de ataques e
vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicacoes,
bancos de dados e redes. 6 - Conhecimentos de internet: nogdes bdsicas; correio eletronico
(receber e enviar mensagens; anexos; catdlogos de endereco; organizacdo das mensagens);
navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Edge e Mozilla Firefox).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/>.

2 - Manuais on-line do Microsoft Excel. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-
BR/Excel>

3 - Manuais on-line do Microsoft Word. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-
BR/Word>

4 - Manuais on-line do Microsoft PowerPoint. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-
BR/PowerPoint>

S - Manuais on-line do Sistema Operacional Windows. Disponivel em:
<https://support.microsoft.com/pt-br>
6 - Manual on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. Disponivel em:

<https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer>

7 - Manuais on-line do Google Chrome. Disponivel em: <https://support.google.com/chrome>
8 - Manuais on-line do Mozilla Firefox. Disponivel em: <https://support.mozilla.org/pt-
BR/products/firefox>

9 - Conceitos disponiveis em: https://conceitos.com/

10 - TechTudo - https://www.techtudo.com.br/

CONHECIMENTOS GERAIS

1— Historia, Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Assuntos ligados a atualidade nas areas:
Artisticas e Social, Economica, Ecoldgicas, Esportiva, Cientifica, Cultura, Educacao, Politica,
Qualidade de Vida e Lazer, Meio Ambiente, Justica, Religiosa, Seguranca Publica, Sadde,
Tecnoldgica, Turismo do Municipio, do Estado, do Brasil e do Mundo. 3— Nogdes de
Cidadania; 4— Simbolos nacionais, estaduais e municipais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS EM ADMINISTRACAO PUBLICA

1— Conhecimentos gerais de Administracdo Publica: Constitui¢do da Republica Federativa
do Brasil. 2— Lei de Licitacoes Lei n° 14.133/2021. 3— Nogdes de arquivo. 4—
Departamentalizacdo e Descentralizagdo. 5— Almoxarifado e gestdo de estoques. 6—
Atendimento ao cidaddo. 7— Atitudes no trabalho. 8— Satisfacdo no trabalho. 9— Trabalho
em equipe. 10— Comunicagdo interpessoal e organizacional. 11— Conflito. 12—
Negociagdo. 13— Estrutura Organizacional. 14— Formularios. 15— Andlise e distribui¢do
do trabalho. 16— Manuais de organizagcdao. 17— Redacdo de documentos oficiais e textos
empresariais. 18— Noc¢des de politicas e praticas de Recursos Humanos e Estrutura
Organizacional, 19— Lei Organica do Municipio de Curral de Dentro, 18— Regimento
Interno da Camara Municipal de Curral de Dentro.
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 - Constituicao Federal do Brasil. Disponivel: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm>.

2 — Lei 14.133/2021. Disponivel em: < https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm>

3 — Lei Organica do Municipio de Curral de Dentro. Disponivel em: <
https://camaradecurraldedentro.mg.gov.br/sobre-a-camara/lei-organica-municipal/

4 — Regimento Interno da Céamara Municipal de Curral de Dentro. Disponivel em: <
https://camaradecurraldedentro.mg.gov.br/sobre-a-camara/regimento-interno/

5 — Livros e Publicagdes sobre o programa de provas apresentado para o cargo.

ENSINO MEDIO COMPLETO

CARGO: Motorista

LINGUA PORTUGUESA

1— Interpretacdo de Texto; 2— Alfabeto; 3— Silaba: Separagdo de Silabas; 4— Nova
Ortografia; 5— Grafia correta das palavras; 6— Silabas Tonicas: Oxitonas, Paroxitonas e
Proparoxitonas; 7— Substantivo: Género Feminino, Género Masculino, Numero e Grau do
Substantivo, Substantivo Proprio e Comum; Singular, Plural e Coletivo; 8— Adjetivo; 9—
Artigo; 10— Pronome; 11— Advérbio; 12— Verbo, Tempos do Verbo; 13— Acentuacio;
14— Sin6nimos e Antonimos; 15— Encontro Vocalico € Encontro Consonantal; 16—
Digrafo; 17—Pontuagdo; 18— Frase: Tipos de Frase; Frase e oracdo; Sujeito; Predicado.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—Conhecer e Crescer - 1* a 4* série, Cristiane Buranello e Eliane Vieira dos Reis.
2—Marcha Crianga — 1% a 4* série, Ed. Scipione. 3—LEP de 1% a 4* série de Paulo Nunes de
Almeida, Ed. Saraiva. 4—CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua
Portuguesa. 46 .ed. Sdo Paulo: Companhia Editorial Nacional, 2005; 5—Decreto n°
6.583/2008 que promulga o Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, assinado em Lisboa,
em 16 de dezembro de 1990 e outros livros que abrangem o programa proposto.

RACIOCINIO LOGICO

1—Sistema de medida: Sistema métrico decimal, unidade de comprimento, unidades usuais
de tempo; 2— Razdes; 3— Proporc¢des; 4—Grandezas direta e inversamente proporcionais;
5— Regra de trés simples e composta; 6— Porcentagem; 7— Juros; 8— Conjuntos
Numéricos; 9—MDC e MMC; 10—Equacdes e inequacdes de 1° grau; 11— Sistema de
equagoes; 12— Produtos Notaveis; 13— Fatoragdo; 14—Razdes trigonométricas no tridngulo
retangulo.
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—A Conquista da Matemdtica (Giovanni, Castrucci e Giovanni Jr — Ed. FTD);
2—Matemadtica na medida certa (Jakubo e Lelis — ED- Scipionne); 3—Fundamentos de
Matemadtica (Osvaldo Dolce e José Nicolau Pompeu); e outros livros que abrangem o
programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS

1— Historia, Geografia e Ciéncias de 1° grau; 2— Assuntos ligados a atualidade nas areas:
Artisticas e Social, Economica, Ecoldgicas, Esportiva, Cientifica, Cultura, Educacao, Politica,
Qualidade de Vida e Lazer, Meio Ambiente, Justica, Religiosa, Seguranca Publica, Sadde,
Tecnoldgica, Turismo do Municipio, do Estado, do Brasil e do Mundo. 3— Nogdes de
Cidadania; 4— Simbolos nacionais, estaduais e municipais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NA LEGISLACAO DE TRANSITO

1— Legislacdo e regras de circulagdo: Legislacdo e sinalizac¢do de transito. 2— Normas gerais
de circulacdo e conduta. 3— Sinalizacdo de transito. 4— Dire¢do defensiva. 5— Primeiros
Socorros. 6— Protecdo ao meio ambiente. 7— Nog¢des de mecanica bdsica, operacdo e
manuten¢do preventiva dos equipamentos automotivos de veiculos. 8— Cddigo de Transito
Brasileiro. 9— Instrumentos e ferramentas. 10— Eletricidade de autos, sistema de
funcionamento dos componentes dos equipamentos: leitura de painel, nivel de dleo, dgua,
condi¢des de freio e pneus. 11— Diagnostico de falhas funcionamento dos equipamentos.
12— Lubrificagdo e conservacao do veiculo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1 — Cédigo Nacional de Transito Brasileiro
2 — Livros e Publica¢des sobre o programa de provas apresentado para o cargo.

ENSINO ELEMENTAR

CARGO: Auxiliar de Servicos Gerais

PROVA ESCRITA

1—Ortografia, interpretacdo e associagdo de palavras; 2—Divisao sildbica; 3—Associacdo de
idéias a partir de imagens propostas, identificacdo de figuras (teste de inteligéncia nao
verbal), para medir a habilidade do candidato em entender as relacOes entre as pessoas,
lugares, coisas, objetos, etc., e deduzir novas informagdes das relagdes fornecidas, através de
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raciocinio bésico. 4—0O teste serve também para verificar a capacidade de utilizar-se de
raciocinio analitico e dedutivo, bem como na interpretacdo de seqii€ncias numéricas, com
operagdes simples de nimeros conjugados com figuras e imagens.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

1—-ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico - Vocé consegue aprender. Série Provas e
Concursos. 3* ed. Sao Paulo: Campus, 2008; 2—CESAR, Benjamin e MORGADO, Augusto
C. Raciocinio Logico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. 1a ed. Sdo Paulo: Campus,
2007; GONDIM, Maria da Salete Alves. Lapis na mao: Educagdo Infantil: Pré-escola. Sao
Paulo: FTD, 2003; 3—SILVA, Sorel. Vai Comecar a brincadeira: Lingua Portuguesa. Sao
Paulo: FTD, 2007; 4—SENTURION, Marilia. Vai Comecar a brincadeira: Matematica. Sao
Paulo: FTD, 2007; 5—PORTO, Amélia. Novo Fazer & Aprender; 1° ano do ensino
Fundamental. Belo Horizonte: Dimensao, 2008. Outras publicacdes que abranjam o programa
proposto.



