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ANEXO V 
 

PROGRAMAS DE PROVA 
 

 
 

2º GRAU DE ENSINO – ENSINO MÉDIO 
 
CARGO: Auxiliar Administrativo e Legislativo 
 
 

 
LÍNGUA PORTUGUESA 

 
 
1 - Compreensão e interpretação de textos literário ou informativo. 1.1 - Tipos e gêneros textuais. 
1.2 - Coerência e coesão textual. 1.3 - Texto e discurso; 2 - Fonética: 2.1 - fonemas, encontros 
vocálicos e consonantais, dígrafos, sílabas, tonicidade; 3 - Morfologia: 3.1 - Formação e 
significação de palavras. 3.2 - Sinonímia, antonímia e polissemia. 3.3 - Ortografia e acentuação. 
3.4 - Tipos de frases. 3.4 - Emprego dos sinais de pontuação e seus efeitos de sentido. 5 - 
Ortografia: 5.1 - emprego das letras, 5.2 - acentuação gráfica. 6 - Pontuação: 6.1 - emprego dos 
sinais de pontuação; 6.2 - Concordância verbal e concordância nominal. 6.3 - Regência verbal. 7 - 
Sintaxe: 7.1 - estrutura da oração e do período composto. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
  
1→CAMPEDELLI, Samira Yousseff e SOUZA, Jésus Barbosa. Gramática do Texto – texto 
da gramática. Editora Saraiva;  
2→INFANTE, Ulisses. Curso de Gramática Aplicada aos Textos. Editora Scipione; 
3→Decreto nº 6.583/2008 que promulga o Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa, 
assinado em Lisboa, em 16 de dezembro de 1990 e outros livros que abrangem o programa 
proposto. 
 
4 - ANTUNES, Irandé. Análise de textos: fundamentos e práticas. São Paulo: Parábola, 2013. 
5 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramática portuguesa. 37 Ed. Rio de Janeiro: Lucena, 
2004.  
6 - CASTILHO, Ataliba T. de & ELIAS, Vanda Maria. Pequena gramática do português 
brasileiro. São Paulo: Contexto, 2015  
7 - CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramática do português contemporâneo. 3. ed. 
Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001  
8 - Dicionário Caldas Aulete, versão digital. Disponível em http://aulete.com.br/.  
9 - KOCH, Ingedore Villaça & ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. 
São Paulo: Contexto, 2006  
10 - Vocabulário Ortográfico da Língua Portuguesa. Disponível em 
http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario. 
 
 

RACIOCINIO LÓGICO 
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RACIOCINIO LÓGICO DEDUTIVO: Estruturas lógicas, lógicas de argumentação, 
analogias, inferências, deduções e conclusões. Lógica sentencial (ou proporcional). 
Proposições simples e compostas. Tabelas – verdade de proposições compostas. 
Equivalências. Leis De Morgan. Diagramas Lógicos. Lógica de primeira ordem. Operações 
com conjuntos. Raciocínio lógico envolvendo problemas aritiméticos e matriciais. 
PROPORCIONALIDADE: Razões e proporções. Grandezas direta e inversamente 
proporcionais. Regra de três simples e composta. Porcentagens. Juros simples e compostos. 
Análise Combinatória e Probabilidade. Resolução de situações de problemas envolvendo o 
Princípio Fundamental da Contagem. Identificação do espaço amostral e evento de 
experimentos aleatórios. Resolução de Problemas envolvendo probabilidade simples. 
ESTATÍSTICA: Conceitos Fundamentais de estatística descritiva (população, amostra e 
amostragem). Organização de dados (tabelas e gráficos). Medidas de Tendência Central 
(média, moda e mediana). 
 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
  
1→ROCHA, Enrique. Raciocínio Lógico: Você Consegue Aporender. Rio de Janeiro, 
ElSevier, 2006.  
2→ALENCAR FILHO, Edgard de. Iniciação à Lógica Matemática. 18ª ed. São Paulo: Nobel, 
2000.  
3→FILHO, Edgard de Alencar. Iniciação à Lógica Matemática. São Paulo: Nobel, 2002.  
4→HAZAN, Samuel. Fundamentos de Matemática Elementar, 5: Combinatórios e 
Probabilidade – 7 Ed. São Paulo, Atual, 2004.  
5 - Matemática – Volume Único – 6ª Edição – Gelson Iezzi, Osvaldo Dolce e outros – Editora 
Saraiva. 
6 – Matemática Ciência e Aplicações – Volume 1 – 2ª Edição – Gelson Iezzi e outros – 
Editora Saraiva.  
7 - Matemática Ciência e Aplicações – Volume 2 – 2ª Edição – Gelson Iezzi e outros – 
Editora Saraiva.  
 8 - Matemática Ciência e aplicações – Volume 3 – 2ª Edição - Gelson Iezzi e outros – Editora 
Saraiva. 
 
 

NOÇÕES BÁSICAS DE INFORMÁTICA 
 
 
1 - Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows: configurações básicas do 
Sistema Operacional (painel de controle); organização de pastas e arquivos; operações de 
manipulação de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear); 2 - Editor de 
texto Microsoft Word: criação, edição, formatação e impressão; criação e manipulação de 
tabelas; inserção e formatação de gráficos e figuras; geração de mala direta. 3 - Planilha 
eletrônica Microsoft Excel: criação, edição, formatação e impressão; utilização de fórmulas; 
geração de gráficos; classificação e organização de dados. 4 - Software de Apresentações  
PowerPoint: criação, edição, formatação e impressão das apresentações. 5 - Segurança. 
Conceitos de segurança da informação. Classificação da informação, segurança física e 
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segurança lógica. Análise e gerenciamento de riscos. Ameaça tipos de ataques e 
vulnerabilidade. Ataques e proteções relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicações, 
bancos de dados e redes. 6 - Conhecimentos de internet: noções básicas; correio eletrônico 
(receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens); 
navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Edge e Mozilla Firefox). 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
 
1 - Cartilha de segurança da internet. Disponível em: <http://cartilha.cert.br/>. 
2 - Manuais on-line do Microsoft Excel. Disponível em: <https://support.office.com/pt-
BR/Excel>  
3 - Manuais on-line do Microsoft Word. Disponível em: <https://support.office.com/pt-
BR/Word>  
4 - Manuais on-line do Microsoft PowerPoint. Disponível em: <https://support.office.com/pt-
BR/PowerPoint>  
5 - Manuais on-line do Sistema Operacional Windows. Disponível em: 
<https://support.microsoft.com/pt-br>  
6 - Manual on-line do Internet Explorer 8.0 ou superior. Disponível em: 
<https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer>  
7 - Manuais on-line do Google Chrome. Disponível em: <https://support.google.com/chrome>  
8 - Manuais on-line do Mozilla Firefox. Disponível em: <https://support.mozilla.org/pt-
BR/products/firefox>  
9 - Conceitos disponíveis em: https://conceitos.com/  
10 - TechTudo - https://www.techtudo.com.br/ 
 

CONHECIMENTOS GERAIS 
 
1→ História, Geografia e Ciências de 1º grau; 2→ Assuntos ligados à atualidade nas áreas: 
Artísticas e Social, Econômica, Ecológicas, Esportiva, Científica, Cultura, Educação, Política, 
Qualidade de Vida e Lazer, Meio Ambiente, Justiça, Religiosa, Segurança Pública, Saúde, 
Tecnológica, Turismo do Município, do Estado, do Brasil e do Mundo. 3→ Noções de 
Cidadania; 4→ Símbolos nacionais, estaduais e municipais. 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS EM ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 
1→ Conhecimentos gerais de Administração Pública: Constituição da República Federativa 
do Brasil. 2→ Lei de Licitações Lei nº 14.133/2021. 3→ Noções de arquivo. 4→ 
Departamentalização e Descentralização. 5→ Almoxarifado e gestão de estoques. 6→ 
Atendimento ao cidadão. 7→ Atitudes no trabalho. 8→ Satisfação no trabalho. 9→ Trabalho 
em equipe. 10→ Comunicação interpessoal e organizacional. 11→ Conflito. 12→ 
Negociação. 13→ Estrutura Organizacional. 14→ Formulários. 15→ Análise e distribuição 
do trabalho. 16→ Manuais de organização. 17→ Redação de documentos oficiais e textos 
empresariais. 18→ Noções de políticas e práticas de Recursos Humanos e Estrutura 
Organizacional, 19→ Lei Orgânica do Município de Augusto de Lima, 18→ Regimento 
Interno da Câmara Municipal de Augusto de Lima. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
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1 – Constituição Federal do Brasil. Disponível:  < 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm>. 
2 – Lei 14.133/2021. Disponível em: < https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/lei/l14133.htm> 
3 – Lei Orgânica do Município de Augusto de Lima. Disponível em: < 
https://www.camaradeaugustodelima.mg.gov.br/categoria-de-arquivo/lei-organica-do-
municipio/> 
4 – Regimento Interno da Câmara Municipal de Augusto de Lima. Disponível em: < 
https://www.camaradeaugustodelima.mg.gov.br/categoria-de-arquivo/regimento-interno-da-
camara/> 
5 – Livros e Publicações sobre o programa de provas apresentado para o cargo.  
 
 
 
 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO – 1º GRAU 
 
CARGO: Motorista 
 
 
 

LÍNGUA PORTUGUESA 
 
1→ Interpretação de Texto; 2→ Alfabeto; 3→ Sílaba: Separação de Sílabas; 4→ Nova 
Ortografia;  5→  Grafia correta das palavras;   6→ Sílabas Tônicas: Oxítonas, Paroxítonas e 
Proparoxítonas; 7→ Substantivo: Gênero  Feminino, Gênero Masculino, Número e Grau do 
Substantivo, Substantivo Próprio e Comum;  Singular,  Plural e Coletivo;   8→ Adjetivo; 9→ 

Artigo;  10→ Pronome; 11→ Advérbio; 12→ Verbo, Tempos do Verbo;  13→ Acentuação; 
14→ Sinônimos e Antônimos; 15→ Encontro Vocálico e Encontro Consonantal; 16→ 

Dígrafo; 17→Pontuação; 18→ Frase: Tipos de Frase; Frase e oração; Sujeito; Predicado. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
1→Conhecer e Crescer - 1ª a 4ª série, Cristiane Buranello e Eliane Vieira dos Reis. 
2→Marcha Criança – 1ª a 4ª série, Ed. Scipione. 3→LEP de 1ª a 4ª série de Paulo Nunes de 
Almeida, Ed. Saraiva. 4→CEGALLA, Domingos Paschoal. Novíssima Gramática da Língua 
Portuguesa. 46 .ed. São Paulo: Companhia Editorial Nacional, 2005; 5→Decreto nº 
6.583/2008 que promulga o Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa, assinado em Lisboa, 
em 16 de dezembro de 1990 e outros livros que abrangem o programa proposto. 
 

RACIOCINIO LÓGICO 
 
1→Sistema de medida: Sistema métrico decimal, unidade de comprimento, unidades usuais 
de tempo; 2→ Razões; 3→ Proporções; 4→Grandezas direta e inversamente proporcionais; 

5→ Regra de três simples e composta; 6→ Porcentagem; 7→ Juros; 8→ Conjuntos 

Numéricos; 9→MDC e MMC; 10→Equações e inequações de 1º grau; 11→ Sistema de 
equações; 12→ Produtos Notáveis; 13→ Fatoração; 14→Razões trigonométricas no triângulo 
retângulo. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
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1→A Conquista da Matemática (Giovanni, Castrucci e Giovanni Jr – Ed. FTD); 
2→Matemática na medida certa (Jakubo e Lelis – ED- Scipionne); 3→Fundamentos de 
Matemática (Osvaldo Dolce e José Nicolau Pompeu); e outros livros que abrangem o 
programa proposto. 
 
 

CONHECIMENTOS GERAIS 
 
1→ História, Geografia e Ciências de 1º grau; 2→ Assuntos ligados à atualidade nas áreas: 
Artísticas e Social, Econômica, Ecológicas, Esportiva, Científica, Cultura, Educação, Política, 
Qualidade de Vida e Lazer, Meio Ambiente, Justiça, Religiosa, Segurança Pública, Saúde, 
Tecnológica, Turismo do Município, do Estado, do Brasil e do Mundo. 3→ Noções de 
Cidadania; 4→ Símbolos nacionais, estaduais e municipais. 

 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS NA LEGISLAÇÃO DE TRÂNSITO 
 

1→ Legislação e regras de circulação: Legislação e sinalização de trânsito. 2→ Normas gerais 
de circulação e conduta. 3→ Sinalização de trânsito. 4→ Direção defensiva. 5→ Primeiros 
Socorros. 6→ Proteção ao meio ambiente. 7→ Noções de mecânica básica, operação e 
manutenção preventiva dos equipamentos automotivos de veículos. 8→ Código de Trânsito 
Brasileiro. 9→ Instrumentos e ferramentas. 10→ Eletricidade de autos, sistema de 
funcionamento dos componentes dos equipamentos: leitura de painel, nível de óleo, água, 
condições de freio e pneus. 11→ Diagnóstico de falhas funcionamento dos equipamentos. 
12→ Lubrificação e conservação do veículo. 

 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
 
1 – Código Nacional de Trânsito Brasileiro 
2 – Livros e Publicações sobre o programa de provas apresentado para o cargo.  
 
 
 
 
 
 
 
 


